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SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOzZO
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

Dunaharaszti Varos Onkormanyzata, Dunaharaszti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzata, Dunaharaszti
Német Nemzetiségi Onkormanyzata, Dunaharaszti Roma Nemzetiségi Onkormanyzata és Dunaharaszti
Polgarmesteri Hivatala [a tovabbiakban: Hivatal] kiemelten fontosnak tartjdgk az informacios
onrendelkezési jog tiszteletben tartasat, a személyes adatok védelmét, az adatvédelem alapjogi elvei és
az informaciés donrendelkezési jog biztositasat, az adatbiztonsag kovetelmények érvényesulését. A
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlaséarodl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviul helyezésérdl sz6l6, az Eurdpai
Parlament és Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete [tovabbiakban: GDPR] elbirja, hogy az
adatkezel& megfeleld intézkedést hozzon, annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozd tajékoztatast tomor, atlathato, értheté és kdnnyen hozzaférheté formaban,
vilagosan és kozérthetben megfogalmazva nyujtsa, tovabba elésegitse az érintett jogainak gyakorlasat.
Az érintett el6zetes tajékoztatasi kotelezettségét az informaciéos oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szoléo 2011. év CXIl. térvény [tovabbiakban: Infotv.] is el6irja. A fentiekre
figyelemmel Dunaharaszti Varos Onkormanyzata és a nemzetiségi énkormanyzatok, illetve a Hivatal
mikodése soran a személyes adatok kezelésének szabalyozasara a természetes személyek adatainak
védelme érdekében a jelen szabalyzat kerul kiadasra:

I. RESZ
BEVEZETO RENDELKEZESEK

[1.] A SZABALYZAT CELJA
[1.1.] Jelen szabalyzat célja azon belsé szabalyok és eljarasrendek kialakitasa, amelyek biztositjak,
hogy Dunaharaszti Varos Onkormanyzata és a nemzetiségi énkormanyzatok, valamint az ezek
ugyviteli feladatait ellatdé Hivatal tevékenysége megfelelien a GDPR és az Infotv. hatalyos
el6irdsainak, és el6segitse az érintettek jogainak érvényesitését a tevékenység teljes egészét
atfogo adatvédelmi mechanizmussal.

[2.] A SZABALYZAT SZERINTI ADATKEZELOK

[2.1.] A szabalyzat hatalya ala tartozé adatkezeldk:

DUNAHARASZTI VAROS ONKORMANYZATA

Székhely: 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152.

KSH statisztikai szamjel: 15730868-8411-321-13

Térzskdnyvi azonositdé szam (PIR): 730864

Vezet6: Dr. Szalay Laszlé Andras

Telefonszam, elektronikus levélcim: 06-24-504-450, 06-24-504-405; titkarsag@dunaharaszti.hu
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[3.1]

[3.2]

DUNAHARASZTI BOLGAR NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Székhely: 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152.

KSH statisztikai szamjel: 15775979-8411-371-13

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 775971

Vezetd: Karanedev Tamas

Telefonszam, elektronikus levélcim: 06-24-504-450, 06-24-504-405; titkarsag@dunaharaszti.hu

DUNAHARASZTI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Székhely: 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152.

KSH statisztikai szamjel: 15775955-8411-371-13

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 775959

Vezetd: Gerber Ferenc

Telefonszam, elektronikus levélcim: 06-24-504-450, 06-24-504-405; titkarsag@dunaharaszti.hu

DUNAHARASZTI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Székhely: 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152.

KSH statisztikai szamjel: 15775962-8411-371-13

Torzskényvi azonositdé szam (PIR): 775960

Vezet6: Jakab Istvan

Telefonszam, elektronikus levélcim: 06-24-504-450, 06-24-504-405; titkarsag@dunaharaszti.hu

DUNAHARASZTI POLGARMESTERI HIVATAL

Székhely: 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152.

KSH statisztikai szamijel: 15393173-8411-325-13

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 393177

Vezet6: Kiss Gergely

Telefonszam, elektronikus levélcim: 06-24-504-450, 06-24-504-405; titkarsag@dunaharaszti.hu

[3.] KOzOS ADATKEZELES

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény [a tovabbiakban:
Métv.] 84. §-a alapjan Dunaharaszti Varos Onkormanyzata, a nemzetiségek jogairdl szolé 2011.
évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan a nemzetiségi Onkormanyzatok [a tovabbiakban:
Dunaharaszti Varos Onkormanyzata és a nemzetiségi Onkormanyzatok egytt: ,Onkormanyzat’]
ugyviteli feladatait a Hivatal latja el.

A [2]. pontban felsorolt adatkezel6k [a tovabbiakban: Adatkezel6k, Adatkezel6] k&6zds
adatkezel6knek mindsllnek, miutan kdzdsen hatdrozzak meg az adatkezelések céljait és
eszkozeit. Az érintettek személyes adatokhoz fliz6dd jogait barmelyik Adatkezel6vel szemben,
barmelyik adatkezelés vonatkozdsaban szabadon gyakorolhatjak.
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[4.1.]

[4.2]

[4.3]

[4.4]

[4.5]

[4.] A SZABALYZAT HATALYA

Jelen szabalyzat hatalya az Adatkezel6k altal hataskorik és feladatellatasuk soran kezelt, illetve
nyilvantartott személyes adatok [GDPR 4. cikk 1.] kezelésére [GDPR 4. cikk 2.] terjed ki. Ennek
megfeleléen jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6knél folyd, a személyes adatokkal
kapcsolatos valamennyi Ugyintézési és lgykezelési eljarasra, az adatkezelés soran felhasznalt
valamennyi targyi és informatikai eszkozre, fliggetlenll azok Gzemeltetési helyétél és a tulajdoni
helyzetétél.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit Dunaharaszti Varos Onkormanyzataval, a nemzetiségi
onkormanyzatokkal és a Hivatallal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé minden olyan
személy koteles alkalmazni, aki munkakérének, illetéleg munkavégzésre, feladatellatasra iranyuld
jogviszonyat szabalyoz6 szerz6désének teljesitése soran személyes adatokat kezel, fliggetleniil
attol, hogy munkajat kdzszolgalati jogviszony, munkaviszony vagy munkavégzésre iranyulé mas
jogviszony keretében végzi [a tovabbiakban: munkatarsak].

Jelen szabalyzat [3.1.] pontjara figyelemmel a munkatarsaknak Dunaharaszti Varos
Onkormanyzata, Dunaharaszti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzata, Dunaharaszti Német
Nemzetiségi Onkormanyzata, és Dunaharaszti Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
munkaszervezeti feladatainak ellatasa soran is alkalmazniuk kell jelen szabalyzat rendelkezéseit.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes
adat kezelése megvalosul.

A szabalyzat hatalya a fentieknek megfeleléen kiterjed:

a) az Onkormanyzatnal/Hivatalnal foglalkoztatott valamennyi koéztisztvisel6re, kdzszolgalati
ugykezel6re és munkavallaléra és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre, (a tovabbiakban: munkatarsak);

b) az Onkormanyzat/Hivatal teljeskor(i feladat és hataskorének ellatasara, a mindsitett adatok
kezelésére vonatkozé jogszabdly eltér6 rendelkezésének hianyaban a mindsitett
adathordozoéban szerepeltetett személyes adatok kezelésére;

c) az Onkormanyzatnal/Hivatalnal nyilvantartott, valamint rendelkezésre all6 adatokra, amely
természetes személy adataira vonatkozik, vagy kézérdeki adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmaz, fuggetlenll attél, hogy az adatkezelés vagy adatfeldolgozas teljesen vagy
részben automatizalt eszkdzzel, valamint manualis médon torténik;

d) az adatfeldolgozéasi szerz6désekben rdgzitettek szerint, az adatfeldolgozasi szerz6dést alairt
kils6 szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik az adatkezel® informatikai rendszereit
hasznaljak, Uzemeltetik, mikdodtetik vagy fejlesztik — azaz mindazon személyekre, akik az
adatkezel®6 adatvagyonahoz hozzaférhetnek;

e) az adatkezelés soran felhasznalt targyi, informatikai eszkdzodkre, flggetlenil annak
Uzemeltetési helyétdl.
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[5.1.]

[6.1]

[5.] A SZABALYZAT JOGSZABALYI| ALAPJAI

A szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi elbirasok, kiléndsen

a)

b)

<)
d)
e)
f)
9)
h)

i)

az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
térvény;

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl;

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvény;

a Polgari Térvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V. térvény;

az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szold 2013. évi L. torvény;
a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény;

a mindsitett adat védelmérdél szo6ld 2009. évi CLV. torvény;

a koziratokrol, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI.
térvény;

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI. térvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

[6.] FOGALOM MEGHATAROZASOK

Jelen szabalyzat alkalmazasaban

1.

.SZzemélyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,erintett”) vonatkozé barmely informacié; azonosithaté az a
természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon,
kulébnésen valamely azonosité, példaul név, szadm,
helymeghatéroz6 adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

2.

.adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy
miveletek Gsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon  torténé  hozzaférhetévé  tétel  utjan,
O0sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisites;
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.,adatkezelés korlatozasa”:

a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabdl;

wprofilalkotas”:

személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely
természetes személyhez fliz6dd bizonyos személyes

jellemzdék értékelésére, kilonosen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,

megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolédd  jellemzék  elemzésére  vagy
el6rejelzésére hasznaljak;

,alnevesités”:

a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tdbbé
mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informaciét kalon taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt
a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Lnhyilvantartasi rendszer’:

a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy fdldrajzi szempontok
szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzé&férhetd;

,adatkezels”:

az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Onallban vagy
masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog hatédrozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijelolésére vonatkozo
kulénés szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

.adatfeldolgozd”:

az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv,
ugyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§
nevében személyes adatokat kezel;

Oldal 8 /117




ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

9.

.cimzett’:

az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv,
ugyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a
személyes adatot kozlik, fliggetlendl attol, hogy harmadik fél-
e, azonban azon kdézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kd&zhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céliainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

10.

Lharmadik fél’

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
Uugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az
érintettel, az adatkezel8vel, az adatfeldolgoz6val vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

11.

Lerintett hozzajarulasa”:

az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel
az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil
kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint személyes adatok kezeléséhez;

12.

,adatvédelmi incidens”:

a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas maédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

13.

~biometrikus adat”:

egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemz8ire vonatkozé minden olyan sajatos technikai
eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

14.

,eqészséqlqyi adat’:

egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes
személy szamara nyujtott egészséglgyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;

Oldal 9/117




ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

15. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi
személy, fuggetlenul a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres
gazdasagi tevékenységet folytato személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is;

16. ,adatmegsemmisités”: az adatot  tartalmazé  adathordozé  teljes fizikai

megsemmisitése;

17. ,adattovabbitas”. az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé
hozzaférhetéveé tétele;
18. ,adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a

helyreallitasa tdbbé nem lehetséges;

19.

.kOzérdekbdl nyilvanos adat’:

a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

20.

.kO6zérdek(i adat”:

az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv
vagy személy kezelésében |évd és tevékenységére vonatkozé
vagy koézfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil
kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl,
igy kulénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed® értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a muikodést szabalyoz6é jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkoz6 adat;

21.

.klilbnleges adat’:

a személyes adatok kuldnleges kategodriaiba tartoz6 minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat ceélzé6 biometrikus adatok, az egészségugyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

22.

Lhyilvanossagra hozatal’:

az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele.
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[7.1]

[7.2]

[7.3]

Il. RESZ
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

[7.] ALAPELVEK

Az Adatkezel6k a tevékenységik ellatasa soran az adatkezelés tekintetében a jelen [7.] pontban
részletezett alapelvek figyelembe vételével jarnak el.

A célhoz kétottséq elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pont]:

a)

b)
<)

d)

e)

f)

9)

A célhoz kotottség elve az adatkezelésre vonatkozd egyik legfontosabb alapelv, amelynek
értelmében személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl kezelhetd.

A cél csak tarsadalmilag indokolt, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése lehet.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban, igy példaul az adattovabbitas esetén is meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak. Az adatkezelés céljat elére meg kell hatarozni és kdzolni az
érintettel, aki ily médon megfeleléen gyakorolhatja informaciés énrendelkezési jogat.

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszeri célbdl térténhet. A
szemeélyes adatok nem kezelheték ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak az adott célhoz kotott
legyen, a szervezeti egységek az altaluk kezelt adatok célhoz kotottségét minden év
december 31. napjaig felllvizsgaljak.

Az Ugyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kulonleges adatokat szabad felvenni és
kezelni, amelyek az ugy szempontjabdl feltétlentl szikségesek, és amelyeknek a célhoz
kotottsége igazolhatd.

A felvett adatokat csak az adott Ugy intézése érdekében szabad felhasznalni, mas
eljarasokkal és adatokkal — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — nem kapcsolhatok
Ossze.

Személyes adat torlése, korlatozott tarolhatésag elve [GDPR 5. cikk. (1) bekezdés e) pont]:

a)

b)

c)

A célhoz kotottség elvébdl kdvetkezik az is, hogy amennyiben teljeslilt az adatkezelés célja,
akkor a kezelt személyes adatokat t6rdlni kell. Amennyiben ez nem tdérténik meg, akkor cél
nélkili, azaz készletez® adatkezelés valdésul meg.

Kulén jogszabalyok rendelkezhetnek arrdl, hogy mely esetekben kell a személyes adatokat az
adatkezelési cél megvaldsulasat kovetden is kezelni, tarolni.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor kertlhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelése ezt kdvetben is igazolhatéan sziikséges.
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[7.4]

[7.5]

[7.6]

d)

e)

f)

g)

A célhoz mar nem két6dé és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint
vagy modosult — az iratkezelési szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul,
vagy az el6irt megbrzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni.

A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges
biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni.

A szamitdgépen rogzitett adatokat, amennyiben céljukat betdltotték — tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattorlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az ugyintézének kell6 gondossaggal,
pontosan kell meghatarozni az irattarazasra kerulé anyagok selejtezési idejét.

Az adatminimalizalas elve, és adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pont]:

a)

b)

<)

Az adatfelvételbe bevont érintettek koérét és a cél eléréséhez szikséges adatfajtakat az
adatkezelés célja hatarozza meg: csak olyan személyes adat kezelhet§, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas. Ezen
alapelv figyelembe vétele szavatolja, hogy az adatkezelés céljara tekintettel csupan a
legsziikebb, indokolt adatkdr kezelésére kertl(het) sor.

Az adatminimalizalas elve tovabba kizarja a készletezésre torténd adatkezelést. A személyes
adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelének és relevansnak kell lennidk,
valamint csak a szlikséges adatra szabad korlatozédniuk.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak a sziikséges mérteki
legyen, a szervezeti egységek az altaluk kezelt adatokat, azok relevanciajat minden év
december 31. napjaig felllvizsgaljak.

A megfeleld tajékoztatas kévetelménye [GDPR 13. cikk- 14. cikk]:

a)

Az érintett részére az adatkezelés megkezdése el6tt kdzértheté formaban nyujtott, az
adatkezelés legfontosabb elemeire kiterjedd tajékoztatas alapkdvetelmény.

Integritas és bizalmas jelleq alapelve:

a)

b)

c)

d)

Az Ugyintézdnél vagy az irattarban lévé iratba az Ggyintézén kivil mas személy csak akkor
tekinthet be, amennyiben ezt térvény lehetbvé, vagy az adatkezel6i tevékenységével
0sszefliggd feladatellatas szikségessé teszi.

Az érintett vagy képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ezaltal
masok jogai ne sérllhessenek. Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

Az adatkezel6 az Infotv., a GDPR és jelen szabalyzat eléirasai alapjan személyes adatnak
min6sulé adatokat tartalmazé iratokat koteles munkaidén tul - és amelyeket lehetséges,
munkaidében is — szekrényébe zarva tartani.

Az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és
annak id6tartama alatt tarolhaték. Az iratok elzarasaért az az tgyintézé felel6s, akinél azok a
munkaidd befejezésekor talalhatok.
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[7.7]

e)

Személyes adatokat is tartalmazé iratot az adatkezelé hivatali helyiségébdl kivinni —
munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak a kdzvetlen felettes vezetd engedélyével
lehet. Az Ugyintézd ez esetben is kdteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne
rongalédjon vagy semmistiljon meg, és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

A tisztességes, jogszeri, atlathaté adatkezelés elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés a) pont]:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

A személyes adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és jogszerlinek, és az
érintett szamara atlathatonak kell lennie. A személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogot sérti
az adatkezelés, amennyiben az Adatkezel6, bar eljarasa formalisan megfelel a vonatkozé
torvényi el6irasoknak, tisztességtelen modon kezeli a személyes adatokat.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az Ugyiratba nem Kkerll6, papiralapu feljegyzésben rogzitett, személyes és kilonleges
adatokat — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna
kell tenni vagy azonnal térélni kell.

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté
modon kell végezni. A személyes adatok kezelésekor a természetes személyek szamara
atlathatova kell tenni a rajuk vonatkoz6 személyes adataik gyijtésének és felhasznalasanak
maodjat, mikéntjét, az adatok kezelésének mértékét, tovabba az azokba vald betekintés
lehetéségét és maodjat.

Az atlathatéosag elve megkdveteli, hogy a személyes adatok kezelésével 6sszefliggd
tajékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhetd és kdzérthetd legyen, valamint hogy
azt vilagosan és egyszer( nyelvezettel fogalmazzak meg.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az érintett szamara
atlathaté legyen, a szervezeti egységek minden adatkezelésrdl adatkezelési tajékoztatot
készitenek, amelyeket a nyilvantartanak, és az érinttettek szamara nyilvanosan és korlatozas
mentesen hozzaférhetévé tesznek, valamint az adatkezelési tajékoztaték megfelel6ségét
minden év december 31. napjaig felllvizsgaljak és ennek megfeleléen azokat moédositjak.

Az érintettel az adat felvétele el6tt k6zdIni kell az adatkezelés céljat, és az adatszolgéltatas
onkéntes vagy kotelezd jellegét. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabélyt, a jogszabalyi rendelkezés jogszabalyhely szerinti
megjelodlésével. A hozzajarulason alapulé adatkezeléséhez az érintett hozzajarulasat kell
kikérni, kivéve, ha hozzajarulasat, adatat irasbeli beadvanyban maga az érintett k6zolte.

Személyes adat kozzétételéehez az adatkezelének rendelkeznie kell az érintettnek a
kozzétételre valdé hozzdjaruldsaval is. A hozzajarulast a felvételek elkészitése el6tt kell
beszerezni. A rendezvényeken val6 felvételkészités soran, a rendezvényeken résztvevéket
elézetesen — a meghivon vagy a rendezvényen valdé adatkezelési tajékoztaté tabla
elhelyezésével — a felvétel készitésérdl és annak felhasznalasardl tajékoztatni kell.
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[7.8]

[7.9]

8.1.]

i) Személyes adat kezelésének mindsul az érintettrél készitett fotd, felvétel abban az esetben is,
ha a fotén, felvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata. Személyes
adatkezelésnek mingsul a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az felhasznalasra nem
kerul. Az ilyen adatkezelés csak hozzajarulason alapulhat. Amennyiben az adat nem az
érintettél szarmazik, csak akkor kezelhetd, ha az adat kdzl6je az adatkezeld rendelkezésére
bocsatja az érintett felhasznalasi célra vonatkoz6 hozzajarulasat.

Az érintett jogainak érvényesitése [GDPR lll. fejezel]:

a) Személyes adatot — a kotelezé adatkezelést kivéve — csak hozzajarulas alapjan, vagy a
GDPR 6. cikkében és az Infotv. szerint meghatarozott kiilon jogalapok szerint lehet kezelni.

b) Az érintettet még az adatkezelés megkezdése el6tt, de ezen fellil kérésére barmikor,
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatkezeléssel 6sszefiiggé minden Iényeges
korliményrél.

c) Az érintett kérheti adatai helyesbitését, bizonyos esetben térlését is, valamint térvényben
meghatarozott esetekben tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

Az aranyossaqg elemzése:

a) Az aranyossag elemzése arra ad valaszt, hogy (i) az adott személyes adat(ok) kezelése
szlkséges-e a meghatarozott cél eléréséhez [sziikségesség], (ii) elengedhetetlen-e az adott
igény kielégitéséhez, vagy csupan annak kéltséghatékony madja, illetve, hogy (iii)) a konkrét
személyes adatok kezelése altal a rendszer miikddtetése mennyire lesz hatékony az adott cél
elérése érdekében [hatékonysag], valamint, hogy (iv) az adott személyes adatok kezelésébdl
ered6 korlatozas aranyban éll-e a varhaté elényokkel [ardnyossag], végul, hogy (v) a kitlizott
célt el lehet-e érni a maganéletet kevésbé korlatozé médon [megfeleld alternativak hianyal.

[8.] AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Adatkezelési tevékenysége soran az Adatkezel§ els6sorban a természetes személy személyes
adatainak kezelésére vonatkoz6é jogszabalyok, az Adatkezel§ tevékenységére iranyadd
jogszabdlyok, valamint a megkotott szerz6dések rendelkezései, illetve a személyes adatainak
védelemére vonatkozd szabalyok, szabalyzatok és tajékoztatok rendelkezései alapjan jar el. Az
Adatkezeld az érintett személyes adatait kildndsen az alabbi jogalapon kezelheti:

a) az Adatkezel6re torvény vagy — torvényi felhatalmazas alapjan, az abban meghatarozott
kérben — helyi 6nkormanyzat rendelete kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, vagy kozérdek( adatkezelés;

b) az érintett személy hozzgjarulasat adta a személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténé adatkezeléséhez;

c) szerz8dés elbkészitése, ill. szerz8dés teljesitése érdekében térténé adatkezelés;

d) az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelés, ide nem értve a kdzhatalmi feladatok ellatdsa soran végzett adatkezelést.
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8.2.]

8.3

8.4.]

Jogszabalyon alapulé adatkezelés:

a) Az Adatkezeld jogosult, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben és kdrben koteles a
természetes személyekidl az adatkezelés céljabol sziikséges adatokat és informaciokat,
illetve ezeket igazol6 dokumentumok benyuijtasat kérni és az ezekben foglalt informacidkat,
illetve személyes adatokat kezelni.

b) A kezelendd adatok fajtait, korét, az adatkezelés céljat, feltételeit, az adatkezelés idétartamat,
valamint az Adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendel® jogszabaly hatarozza meg. Az
Adatkezel6 ezen szabalyokat betartja, illetve betartatja.

c) Kozérdekl vagy az Adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés esetén pontosan meg kell nevezni a
kézérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvanyt meghatarozo jogszabalyi
rendelkezést és szdvegét, valamint az e jogositvanybdl levezetve meg kell hatarozni az adott
adatkezelés szikségességét.

Szerzédéses jogalap:

a) Az Adatkezel6 a természetes személyek adatait a felek altal vallalt szerz&déses
kotelezettségek teljesitése, valamint a szerz6déses kapcsolat Iétrehozasa érdekében kezeli.

b) A szerzédéses rendelkezések tartalmazzak kulondésen a kezelendé adatok korét, az
adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas céljat és legfontosabb feltételeit, az adatok
lehetséges tovabbitasanak tényét és cimzettjeit, esetleges adatfeldolgozé igénybevételének
tényét, lehetéségét, tartalmaznak tovabba minden informaciét — vagy az adott egyedi
szerz6désben vagy az ahhoz kapcsolédé nyilatkozatban kilon nevesitve, vagy
altaldnossagban az Adatkezeld altal alkalmazott tdjékoztatéra utalva —, amelyet a személyes
adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie kell.

c) Ez ajogalap alkalmazhatd olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatkezelések esetén,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megeléz8en az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szikséges.

Jogos érdek:

a) Az Adatkezel6 jogosult a természetes személyek adatait, illetve az ezeket igazold
dokumentumokat kezelni akkor is, ha erre az Adatkezel6 jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukség van. Az Adatkezeld ezen esetekben is megfeleléen, az ésszerlien elvarhat6 keretek
k6zott biztositja az érintett adatai védelmének garanciait is.

b) A GDPR (47) preambulum bekezdése és a 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint jogszabaly
hatdrozza meg, hogy a kdézhatalmi szervek milyen jogalapon kezelhetnek személyes
adatokat, ezért az Adatkezel6 jogszeri( érdekét alatamaszté jogalapot nem lehet alkalmazni
kézhatalmi feladatok ellatasa soran végzett adatkezelésre. Ha az Adatkezel6 nem kézhatalmi
feladatot lat el, meghatarozhatja a jogos érdeket, mint jogalapot.
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[8.5]

<)

d)

Jogos érdek alapjan az Adatkezel§ akkor kezel adatot, ha Un. érdekmérlegelési-teszt alapjan
végzett sulyozas alapjan megallapithatd, hogy ezen érdek érvényesitése felilmulja az érintett
érdekeinek és szabadagainak védelmét és ezen érdek érvényesitése sziikséges- és aranyos
beavatkozasnak min@sil az érintett maganszférajaba. Annak eldontésébe, hogy ez a jogalap
az Adatkezel® adott adatkezelési tevékenysége vonatkozasaban alkalmazhaté-e, és ha igen,
milyen feltételekkel, az adatkezelésért felelSs terlilet vezetdje, illetve az adatgazda koteles az
Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jét elézetesen bevonni an. érdekmérlegelési teszt
elvégzése céljabdl.

Az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatkezeléshez vizsgalni kell,
hogy az érdekmérlegelési teszt elvégzése megtortént-e, az adatkezel6 célja elérése
érdekében feltétlenll sziikséges-e személyes adat kezelése, rendelkezésre allnak-e olyan
alternativ. _megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkul
megvaldsithaté a tervezett cél, tovabba a lehetd legpontosabban meg kell hatarozni a jogos
érdeket, az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy milyen személyes adatok meddig tarté
adatkezelését igenyli a jogos érdek.

Hozzajarulason alapulé adatkezelés:

a)

b)

c)

d)

e)

Az adatkezelés alapulhat az érintett hozzajarulasan, amely esetben a megfeleld, elézetes
tajékoztatas az alapja a beleegyezésnek, amely egy attél kilénallo, figgetlen tajékoztatas. Az
Adatkezel6 megfelel6 tajékoztatasa altal érvényes az érintett hozzajarulasa, jognyilatkozata.

Az adatot fogadd koztisztvisel§, munkavallald koételezettsége, hogy sziikség esetén eleget
tegyen tajékoztatasi kotelezettségének, ide értve, de nem Kkizarélagosan az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehet6ségeinek ismertetését is.

Az adatot fogadd kdztisztvisel6, munkavallalé az adatkezelést megindité és adott esetben a
hozzajaruléd nyilatkozatot is tartalmazd nyomtatvany eredeti példanyat az iratkezelési
szabdlyzataban meghatarozott el8irasok szerint koteles kezelni, és az irattari tervben
meghatarozott id6tartamig megdrizni.

A jegyz8 gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatok hozzdjaruldson alapulé adatkezelése
esetén az ugyfél, illetve érintett az adatkezeléshez hasznalt papir alapu, illetve elektronikus
nyomtatvanyokon az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozd adatkezelési
tajékoztatd minden esetben rendelkezzen az GDPR rendelkezésének megfeleléen kildndsen,
de nem kizardlagosan az adatkezelés céljat és jogalapjardl, az adatvédelmi tisztvisel6
személyérél és elérhetéségérdl, az adatfeldolgozd személyérdl, az adatok tarolasanak
idejérél.

Arrél is gondoskodik a jegyz8, hogy az adatkezelési tajékoztatd tomor, atlathato, érthetd,
vildagos és kozérthetd legyen, amely minden részletre kiterjed, ugyanakkor az kénnyen
hozzaférhetd formaban legyen elhelyezve. Az érintett a nyomtatvany alairasaval, illetve
elektronikus tovabbitasaval egyértelmiien adja meg a tajékoztatason alapulé hozzajarulasat a
nyomtatvanyon rogzitett személyes adatainak kezeléséhez.
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[9.1]

[9.2]

f)

g)

h)

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés az érintett vagy térvényes képviseléjének
legaldbb teljes bizonyitd magénokiratba foglalt olyan, az érintett akaratanak onkéntes és
hatarozott kinyilvanitasat tartalmazoé nyilatkozata alapjan lehetséges, amely az adatkezelés
céljara, jogalapjara, id6tartamara, az adatkezel® nevére, cimére, az adatfeldolgozé nevére és
cimére és az adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységre vonatkozé megfelelé tajékoztatason
alapul, és amellyel az érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adat - teljes koérd vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja, azonban a visszavonas
el6tti adatkezelés jogszer(iségét a hozzajarulas visszavonasa nem befolyasolja.

A hozzajarulds visszavonasa csak a hozzajaruldson alapuld adatkezelések esetén
joghatalyos, mas jogalapon alapuld adatkezelések esetében az nem lehetséges.

[9.] AZERINTETTEK ADATVEDELMI JOGAI

Az érintett a kdvetkezb jogérvényesitési lehetéségekkel élhet az Adatkezel6vel szemben:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

tajékoztatashoz valo jog;

hozzaféréshez valo jog;

helyesbitéshez valé jog;

torléshez valo jog [,az elfeledtetéshez valo jog™;
az adatkezelés korlatozasahoz valo jog;

a tiltakozashoz vald jog;

az adatok hordozhatésagahoz valo jog;

jogorvoslathoz valé jog.

Az érintettek tajékoztatashoz valo joga:

a)

b)

Az Adatkezel6 koteles tomor, atlathatd és kdnnyen hozzéaférhetd formaban, vildgosan és
kozérthetéen az Erintett rendelkezésére bocsatani bizonyos, az adatkezelésre vonatkozd
informaciokat és tajékoztatni az érintettet az 6t megillet6 jogokrol.

Az Adatkezel6 attdl figgéen, hogy a személyes adatokat az érintettél gydjti-e vagy sem,
koteles az érintett rendelkezésére bocsétani bizonyos az adatkezelésre vonatkoz6
informaciokat.

Az érintettek részére - proaktiv médon - megfeleld tajékoztatast kell nyujtani az adatkezelés
tényérél és az adatkezeléssel kapcsolatos egyéb informaciokrél. A tajékoztatasi
kotelezettségek alapjan az Adatkezeld az alabbiakrodl koteles tajékoztatni az érintettet:

ca) Az Adatkezelének és — ha van ilyen — az Adatkezeld képvisel6jének a kilétérdl és
elérhet6ségeirdl;
cb) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei;
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d)

e)

f)

cc) a kezelt személyes adatok kategoriairdl, a személyes adatok tervezett kezelésének
céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjarol;

cd) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel6
vagy harmadik fél jogos érdekeirél;

ce) adott esetben a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategériairdl, ha van
ilyen;

cf) a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

cg) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatésaghoz valo jogardl;

ch) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz valé jogrol, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

ci) az érintett rendelkezésére allé jogorvoslati lehetéségekrél, a felliigyeleti hatésaghoz
cimzett panasz benyujtdsanak jogarol, valamint az adatvédelem érdekében megtett
technikai és szervezési intézkedésekrdl;

cj) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul-e, vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, az érintett kteles-e
megadni az adatokat és milyen kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradésa;

Abban az esetben, ha az Adatkezel§ a személyes adatokat az érintettdl gydijti, a fentieken tul
koteles az érintettet tajékoztatni arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy
szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa. A tajékoztatast a személyes
adatok megszerzésének idépontjaban sziikséges megadni. Amennyiben azonban az Erintett
mar rendelkezik a fenti informaciokkal, nem szikséges azokrol 6t tajékoztatni.

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettél gydjti, a
fentieken tul koteles az érintettet tajékoztatni az érintett személyes adatok kategodriairdl,
valamint a személyes adatok forrasardl és adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e.

Az Adatkezel6 a kdvetkez6 idépontokban koteles a tajékoztatast megadni:

fa) a személyes adatok kezelésének konkrét koriiményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszerl hataridén, de legkésébb 15 napon belll;

fb)  ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel valé elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy
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)

h)

)

fc) ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal valé kézlésekor.

Nem sziikséges a fenti adatok megadasa, amennyiben
ga) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal,

gb) a szdéban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiléndsen a kézérdekl archivalas céljabdl,
vagy statisztikai célbol a GDPR 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és
garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, ilyen esetekben az
Adatkezel6nek azonban megfelel6 intézkedéseket kell hoznia — az informaciok
nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében;

gc) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az Adatkezel6ére alkalmazando
uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedésekrél rendelkezik; vagy

gd) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi kotelezettséget s,
bizalmasnak kell maradnia.

Az érintettek tajékoztatasanak biztositasa érdekében az Adatkezeld adatkezelést csak ugy
végez, ha az adatkezelésre az érintett egyértelmi megerdsité cselekedettel, példaul irasbeli -
ideértve az elektronikus uton tett - nyilatkozattal dnkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulo és
egyértelml hozzajarulasat adta a természetes személyt érint6 személyes adatok
kezeléséhez. llyen hozzajarulasnak mindsul az is, ha az érintett valamely internetes honlap
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitasokat hajt
végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozatot vagy cselekedetet tesz, amely az adott
Osszefliggésben egyértelmiien az érintett hozzajarulasat jelzi a személyes adatainak tervezett
kezeléséhez. A hallgatds, az elb6re bejeldlt négyzet, vagy a nem cselekvés nem minésl
hozzajarulasnak. A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. A tdbb célt is szolgald adatkezelés esetén a
hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoéan egyenként meg kell adni.

Az Adatkezel§ az érintettek megdfeleld tdjékoztatasa érdekében valamennyi adatkezelése
esetében az adott adatkezelésre adatkezelési tajékoztatét ad ki. Az adatkezel6 altal kiadott
adatkezelési tdjékoztatét konnyen hozzéférhetd kell tenni és kdzérthetben, vilagosan és
egyszer(i nyelvezettel kell megfogalmazni.

Az adatkezelési tajékozaté tartalmazza a személyes adatok kezelésérdl készitett
nyilvantartasban régzitetteken tilmendéen a tajékoztatast arrdl, hogy:

ja)  az érintettnek jogaban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a réla kezelt adatokrdl;

jb)  az érintett hogyan gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan 6t megilletd jogokat;
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[9.3]

k)

ic) az érintett joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

jd)  az érintett joga az adatainak adathordozhatdsagat kérni az adatkezel6tél,

i€) az érintett joga az adatkezeléshez adott hozzajarulasat barmely idépontban
visszavonni, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

if) az érintett joga a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

jg9)  az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kévetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

Az Adatkezel6 a jogszabaly rendelkezése, kozérdek(i vagy kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa, az Adatkezel6re vonatkozoé jogi
kotelezettség teljesitése, szerz6déses kotelezettség, sajat jogos érdeke, vagy az érintetett
érdeke alapjan végzett adatkezelés esetén a tajékoztatast elektronikusan teszi meg. Az
adatkezelési tajékoztatok elérhetéségét az Adatkezel6 a www.dunaharaszti.hu weboldalon,
valamint, ha van ilyen, az adott adatkezelést végz8 szervezeti egység honlapjan biztositja.

Az adatkezelési tajékoztatok elérhetéségének helyérél az Adatkezel6 az érintetteket
valamennyi adatkezelés esetében tajékoztatja. Az érintett hozzajarulasa alapjan torténé
adatkezelés esetében a tajékoztatdét az érintetett részére - atvétel, postai kézbesitést,
elektronikus levél - formajaban at kell adni, és az atvétel tényét igazol6 dokumentumot az
adatkezelés mellett meg kell 6rizni. A tajékoztatast az érintett részére — az atlathatod
tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozé megfelel
intézkedések érvényesilése érdekében — az érintettél valoé adatgyljtés esetén a gylijtés el6tt
kell megadni. Amennyiben nem az érintettél szarmaznak az adatok, a gydjtést kévetd 30
napon belul meg kell térténnie az érintett tadjékoztatasanak.

m) A tajékoztatasért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.

Az érintett hozzaféréshez valé joga:

a)

b)

Az Adatkezel6 koteles tomor, atlathatd és kdnnyen hozzéaférhetd formaban, vildgosan és
kozérthetéen az érintett rendelkezésére bocsatani bizonyos, az adatkezelésre vonatkozé
informaciokat és tajékoztatni az érintettet az 6t megilleté jogokrol.

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
akkor jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az alabbi informaciékhoz hozzaférést
kapjon:

ba) az adatkezelés céljai az adott személyes adat vonatkozasaban;
bb) az érintett személyes adat kategdriai;

bc) azon cimzettek kategoriai, akiknek az érintett személyes adatait k6zolték vagy kodzolni
fogjak;
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c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

bd) az érintett személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

be) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

bf)  az érintettet megilletd érintetti jogok, igy helyesbités, tériés vagy korlatozas joga, az
adathordozhatésaghoz valé jog, valamint a tiltakozas joga az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

bg) ha az adatot az Adatkezel6 nem az érintettél szerezte, akkor a forrasra vonatkozé
minden elérhetd informacio.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmét, a kért informaciokat széles kdrben
hasznalt elektronikus formaban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri.

Az Adatkezel6 az érintettél a kérelem teljesitését megel6z8en, annak tartalmanak
pontositasat, a kérelmezett informaciok, illetve adatkezelési tevékenységek pontos
megjelolését kérheti.

Amennyiben az érintett jelen pont szerinti hozzaférési joga hatranyosan érinti masok jogait és
szabadsagait, igy kuléndsen masok Uzleti titkait vagy szellemi tulajdonat, az Adatkezeld
jogosult az érintett kérelmének teljesitését szilkséges és aranyos mértékben megtagadni.

Abban az esetben, amennyiben az érintett a tajékoztatédst tdbb példanyban kéri, az
Adatkezel6 jogosult a tdbblet példanyok elkészitésének adminisztrativ kdltségeivel aranyos és
észszerl mértéki dijat felszamitani.

Amennyiben az érintett altal megjeldlt személyes adatot az Adatkezel6 nem kezeli, ugy errdl
is koteles az érintettet irasban tajékoztatni.

Az Adatkezel6 biztositia, hogy az érintettek megfeleld tdjékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatokhoz valé hozzaférési jogukat.

Az adatokhoz val6 hozzaférési jog biztositasara az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje
tartozik felel6sséggel.

A kezelt személyes adatokrdl az adatkezel6 telefonon keresztil semmilyen esetben sem ad
tajékoztatast.

A levélben kuldott tajékoztatdskérést az adatkezel6 akkor tekinti hitelesnek, ha a megkuldoétt
kérelem alapjan az érintett egyértelmlien beazonosithaté.

E-mailben kuldott tdjékoztataskérést az Adatkezel6 csak akkor tekint hitelesnek, ha azt az
érintett e-mail cimérdl kildik, ez azonban nem zarja ki, hogy az Adatkezeld a tajékoztatas
megadasa elbtt az érintettet mas modon is beazonositsa.

A kérelem teljesitése érdekében az Adatkezel6 koteles meggy6z6dni arrdl, hogy valéban arra
jogosult személy kivanja az érintetti jogait érvényesiteni. Ehhez- indokolt esetben arra is
szilkség lehet, hogy az érintett személyesen megjelenjen az Adatkezelé székhelyén
személyazonositas céljabdl.
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[9.4.]

[9.5]

Az érintett helyesbitéshez valo joga:

a)

b)

<)

d)

f)

9)

Az érintett jogosult arra, hogy a rea vonatkozd személyes adatok helyesbitését kérje.
Amennyiben az érintettre vonatkozd személyes adatok hianyosak, ugy az érintett jogosult a
személyes adatok kiegészitését kérni.

A helyesbitéshez/kiegészitéshez kapcsolodd jog gyakorlasa soran az érintett koteles
megjeldlni, hogy mely adatok pontatlanok, illetve hidnyosak, tovdbba koételes az Adatkezel6t a
pontos, teljeskorl adatrdl is tajékoztatni.

Az Adatkezel§ jogosult indokolt esetben az érintettet felhivni arra, hogy a pontositott adatot
megfelel6 moédon — elsésorban okirattal — bizonyitsa az Adatkezel6 szamara. Az Adatkezeld
az adatok helyesbitését, kiegészitését indokolatlan késedelem nélkil teljesiti.

Az Adatkezel6 az érintett helyesbitéshez val6é joganak érvényesitésére iranyuld kérelmének
teljesitését kovetden haladéktalanul tajékoztatia azon személyeket, akikkel az érintett
személyes adatait kozolte, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel az Adatkezel6tél
aranytalan er6feszitést. Az érintettet kérésére az Adatkezel§ tajékoztatja ezekrdl a
cimzettekrol.

Az Adatkezel6 biztositia, hogy az érintettek megfelelé6 tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.

A helyesbitéshez val6é jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes
adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténé -
kiegészitéset.

E jogat az érintett a kozérdekli adatok igényélésére meghatarozott eljarasrend szerint
gyakorolhatja, illetve a kérelmet az Adatkezel6 a kbézérdekii adatok teljesitésére
meghatérozott eljardsrend szerint teljesiti. Az adatok helyesbitéséért az adatot kezel§
szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.

Az érintett térléshez vald joga [,az elfeledtetéshez valé jog”]:

a)

Az érintett jogosult inditvanyozni, hogy az Adatkezel6 a rea vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkul térdlje, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:

aa) az érintett altal megjeldlt személyes adatra nincsen szikség abbdl a célbdél, amelybél
azokat az Adatkezel6 gyt(jtétte vagy mas modon kezelte;

ab) az Adatkezeld a személyes adatot az érintett hozzajaruldsa alapjan kezelte, az érintett
a hozzajarulasat irasban visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

ac) az érintett az Adatkezel6 jogos érdekén alapuld adatkezelés tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs az Adatkezeld szamara olyan kényszerit§ ereji jogos ok,
amely els6bbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak;
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b)

<)

d)

e)

f)

g)

ad) az Adatkezel6 a személyes adatot jogellenesen kezelte,

ae) az Adatkezel§ altal kezelt adatot az adatkezel6re alkalmazandd uniés vagy nemzeti
jogban elbirt jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell.

Az érintett a torléshez kapcsolodd kérelmét irasban koteles elbterjeszteni és koteles
megjeldlni, hogy mely személyes adatot milyen okbdl kivan toréltetni. Amennyiben az
Adatkezel6 az érintett torléshez kapcsolodé inditvanyanak helyt ad, ugy a kezelt személyes
adatot valamennyi nyilvantartasabdl torli, és errél az érintettet megfelelé mddon tajékoztatja.

Abban az esetben, amennyiben az Adatkezel6 az érintett személyes adatainak torlésére
koteles, az Adatkezel6 minden olyan észszer(i |épést megtesz — ideértve a technikai
intézkedések alkalmazasat is — amely ahhoz szikséges, hogy a személyes adatok kotelezd
torlésérél tajékoztassa azon adatkezel6ket is, akik az érintett személyes adatait azok
nyilvanossagra hozatala kovetkeztében ismerték meg. Az Adatkezel6 a tajékoztatéjaban arrdl
koteles a tobbi adatkezelbt értesiteni, hogy az érintett személyes adataira mutato linkek, vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve masolatpéldanyanak torlését az érintett kérelmezte.

Az Adatkezel§ az érintett torléshez vald joganak érvényesitésére iranyuld kérelmének
teljesitését kovetden haladéktalanul tajékoztatia azon személyeket, akikkel az érintett
személyes adatait kozolte, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel az Adatkezel6tél
aranytalan er6feszitést. Az érintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja ezen cimzettekrél.

Az Adatkezel6 nem koteles a személyes adatok torlésére abban az esetben, ha az
adatkezelés szlkséges:

ea) a magyar vagy eurépai unids jogszabaly altal az Adatkezelbre telepitett személyes
adatok kezelésére iranyuld kotelezettség teljesitéséhez;

eb) kbézérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvdny gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasahoz;
ec) anépegészségugy teriletét érinté kdzérdek megvaldsitasahoz;

ed) kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, feltéve, hogy az érintett elfeledtetéshez valé joganak gyakorlasa
kovetkeztében valdszinlsithetéen lehetetlenné vagy komolyan veszélyeztetetté valna
az adatkezelés;

ee) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Adatkezel6 biztositia, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatds alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok torlésére iranyuld jogaikat.

Az adatkezelés tdrlésére iranyuld jog biztositdsa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére
az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil vizsgalja meg:

ga) a személyes adatokra szikség van-e még abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték
vagy mas modon kezelték;

gb) az érintett visszavonta-e az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
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h)

)

k)

gc) az érintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerl ok
az adatkezelésre;

ge) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték-e;

of) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagéllami jogban el&irt
jogi kotelezettség teljesitése miatt kell-e toroini;

gg) az értetett tiltakozott-e az adatkezelés ellen;
gh) az értetett tiltakozott-e a profilalkotas ellen.

Az Adatkezeld, amennyiben az adatok torlésének feltételei fenndllnak, indokolatlan
késedelem nélkil elvégzi azok térlését az érintett rendelkezésének megfeleléen. Az adatok
torléséért az adatot kezel6 szervezeti egység vezetje tartozik felelésséggel.

A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
megvaltozott — az iratkezelési szabalyzatban foglaltakkal dsszhangban - haladéktalanul,
illetve az el6irt megbrzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat
tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésérél szintén a szikséges biztonsagi
intézkedések mellett kell gondoskodni. Az elektronikus uton régzitett adatokat, ha céljukat
betoltotték tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné,
hozzaférhetetlenné kell tenni.

Az Adatkezel6 tovabba torli vagy anonimizélja az érintettre vonatkozé, az informatikai
rendszereiben, valamint papir alapu dokumentaciéiban gydjtétt személyes adatokat, ha
jogszabaly mashogy nem rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez f(iz6d6 cél megsziint.
Amennyiben a személyes adat térlése nem valdsithatd meg, az azt tartalmazé irat serelme
nélkdl:

ja)  amennyiben az irat meg6rzéséhez az Adatkezel6, vagy harmadik személy jogos érdeke
fizédik, az iratot az Adatkezeld az iratkezelési szabalyok szerinti id6tartamig megdrzi,
torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli és errdl az érintettet értesiti, és az iratot a
személyes adattal egyutt az Iratkezelési szabalyzatban meghatarozott idétartam lejartat
kovetéen megsemmisiti;

jb)  amennyiben az irat meg6érzéséhez az Adatkezelbnek és harmadik személynek sem
fizddik jogos érdeke, az iratot a személyes adattal egyutt megsemmisiti.

Az adatok torlése érdekében minden esetben az adatvédelemért felelés személy a személyes
adat kezelésével kapcsolatban érintett szervezeti egységgel, informatikai rendszer
rendszergazdajaval egyluttmikddésben intézkedik. Az Adatkezeld informatikai rendszereibdl a
személyes adatot — az adott informatikai rendszer adottsagai szerint — a rendszerbél
visszaadllithatatlanul térli vagy anonimizalja, tovabba az elérhet6 technolégia és a
megvaldsitas koltségeinek figyelembe vételével megteszi az elvarhaté l|épéseket és
gondoskodik arrdl, hogy az informatikai rendszer archivalt valtozataban is sor keriljon a
torlésre.

Amennyiben a torlést az érintett kérte, a torlés megtorténtérdl, illetbleg esetleges
elutasitasarol - az elutasitas indokaival egyutt - haladéktalanul, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil dokumentalt médon értesiteni kell.
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m) A torlésért az informatikai rendszerért felelés személy felel. Amennyiben a helyreallithatatlan

torlés az informatikai rendszer sajatossagabdl kovetkezd okbdl nem kivitelezhets, az
Adatkezel6 legalabb az adat logikai toériését hajtja végre, annak végleges torléséig azt
elérhetetlenné téve. Az anonimizalas keretében a személyes adatot olyan azonositéra kell
lecserélni, amely megakadalyozza, hogy a személyes adathoz tartozé tovabbi adatok a
késébbiekben kapcsolatba hozhatok legyenek az érintettel. A papir alapu dokumentaciok
megsemmisitése jegyzékonyvvel dokumentaltan torténik. A jegyzdkonyvben rogziteni
szikséges

ma) a megsemmisitett iratok tipusat, és az azok beazonosithatésagahoz sziikséges
informaciodkat,

mb) a megsemmisités idépontjat, a megsemmisitést végzd személy nevét.

[9.6.] Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog:

a)

b)

c)

d)

e)

Az érintett jogosult inditvanyozni, hogy az Adatkezel6 a red vonatkozé személyes adatok
kezelését, felhasznalasat korlatozza, amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:

aa) az érintett vitatjia a személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a korlatozas
addig tart, amig az adatkezel6 ellenérzi az adat pontossagat;

ab) az Adatkezel6 a személyes adatot jogellenesen kezelte, de az érintett torlés helyett
korlatozast kér;

ac) az Adatkezel6 szamara az adatkezelés célja megsziint, de az érintett igényli azokat jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

ad) az érintett az Adatkezel6 jogos érdekén alapulé adatkezelése tekintetében tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs az Adatkezel6 szamara olyan kényszerit§ ereji jogos ok,
amely els6bbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak; ebben az esetben a korlatozas addig all fenn, amig megallapitasra nem
kerll, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Korladtozds esetén a személyes adatokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében
vagy fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél az érintettet el6zetesen
tajékoztatja.

Az Adatkezeld az érintett korlatozasahoz vald joganak érvényesitésére iranyuld kérelmének
teljesitését kdvetden haladéktalanul tajékoztatia azon személyeket, akikkel az érintett
személyes adatait kozolte, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel az Adatkezel6tdl
aranytalan er6feszitést. Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja ezen cimzettekrél.

Az Adatkezel6 biztositia, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos jogaikat.
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[9.7.]

f)

a)

h)

Az adatkezelés korlatozasara valé jog biztositdsa soran az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil korlatozza az adatkezelést az alabbiak
esetén:

fa)  ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

fb) amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kérte azok felhasznalasanak korlatozasat, az Adatkezelének mar nincs
szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi
igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

fc) ha pedig az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az Adatkezeld, amennyiben az adatok korlatozasnak feltételei fenndllnak, indokolatlan
késedelem nélkil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének megfeleléen.

Az adatkezelés korlatozasaért az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje tartozik
felel6sséggel.

A tiltakozashoz valo jog:

a)

b)

c)

d)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak k6zérdek( adatkezelése, és kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa alapjan
végzett adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel§ a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit
erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak.

Az Adatkezel6 biztositia, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatkezelés elleni tiltakozas jogat.

Az adatkezelés tdrlésére iranyuld jog biztositdsa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére
az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil vizsgdlia meg, hogy az adatkezelés elleni
tiltakozés joga érvényesité-e, fenn all-e az adatkezelés jogalapja, azaz

ca) az adatkezelés kodzérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges adatkezelés volt-
e!

cb) az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges volt-e.

Amennyiben adatkezelés elleni tiltakozasi jog érvényesitésének feltételei fennallnak, ugy az
AdatkezelS érintett rendelkezésének megfeleléen késedelem nélkil megsziinteti az adatok
kezelését, az adatokat torli. Az adatkezelés megszintetéséért az adatot kezel6 szervezeti
egység vezetdje tartozik felelésséggel.
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[9.8.]

[9.9]

Az adatok hordozhatésagahoz valo joqg:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkul, hogy ezt az
Adatkezel6 akadalyozna.

Az adathordozhatésaghoz valé jog azon személyes adatok tekintetében gyakorolhatd,
amelyeket az érintett bocsatott az Adatkezeld rendelkezésére, és az érintett hozzajarulasan
vagy szerz8déses jogalapon alapul az adatkezelés, vagy az adatkezelés automatizalt médon
torténik.

Amennyiben az egyébként technikailag megvalosithatd, az Adatkezel§ az érintett kérésére a
személyes adatokat kozvetlenll egy masik, az érintett kérelmében megjeldlt adatkezeld
részére tovabbitia. A jelen pont szerinti adathordozhatésaghoz valé jog nem teremt
kotelezettséget arra vonatkozdan, hogy az adatkezel6k egymassal miszakilag kompatibilis
adatkezel6 rendszereket vezessenek be vagy tartsanak fenn.

Az adathordozhatésag kérében az Adatkezeld koteles ingyenesen az érintett szamara az
adathordozot rendelkezésre bocsatani.

Abban az esetben, amennyiben az érintett adathordozhatésaghoz valo joga hatranyosan érinti
masok jogait és szabadsagait, igy kilénésen masok Uzleti titkait, vagy szellemi tulajdonat, az
Adatkezel6 jogosult az érintett kérelmének teljesitését szlikséges mértékben megtagadni.

Az adathordozhatdsag korében tett intézkedés nem jelenti az adatok torlését, azokat az
Adatkezel6 mindaddig nyilvantartja, ameddig az adatok kezelésére az Adatkezel6 megfelel
céllal, illetve jogalappal rendelkezik.

Az Adatkezel6 biztositia, hogy az érintettek megfeleld tdjékoztatas alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatok hordozhatdsagara iranyul6 jogaikat.

Amennyiben az adatok hordozhatosaganak feltételei fenndlinak, az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkil az érintett rendelkezésének megfeleléen az érintett rendelkezésére
bocsatja az adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban, vagy az
érintett altal meghatarozott adatkezel6nek kdzvetlenil tovabbitja az adatokat.

Az adatok tovabbitadsdért az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.

Jogorvoslathoz valé joq:

a)

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Adatkezeld altali személyes adatainak kezelése megsérti
a mindenkor hatalyos adatvédelmi szabalyokat, igy kulonésen a GDPR rendelkezéseit,
jogaban all a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal panaszt benyujtani. A
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetéségei:

Honlap: https://www.naih.hu

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. / Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: +36-1-391-1400 / Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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b)

<)

d)

e)

f)

a)

Az érintettnek joga van mas, igy klléndsen a szokasos tartézkodasi helye, munkahelye vagy
a feltételezett jogsértés helye szerinti eurdpai unids tagdllamban létrehozott, felligyeleti
hatésagnal is panaszt tenni.

A felugyeleti hatdosagndl bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal,
hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kdvetkezett be, vagy annak
kbzvetlen veszélye fennall.

Az érintett és az adatkezel6 jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatésag ra
vonatkozo, jogilag kételezd ereji dontésével szemben, igy kiléndsen a feligyeleti hatosag
vizsgalati, korrekcidos és engedélyezési hataskoreinek gyakorlasara, illetve a panaszok
megalapozatlannak tekintésére vagy elutasitasara vonatkozd dontésével szemben.
Mindazonaltal a hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog nem vonatkozik a felligyeleti
hatésagok altal tett, jogilag kotelezé erdvel nem bird intézkedésekre, példaul a fellgyeleti
hatésag altal kibocsatott véleményekre vagy az altala nyujtott tanacsra.

Az érintett — panasztételi jogatol fiiggetlenil — birésaghoz fordulhat, ha a személyes adatainak
kezelése soran megsértették a rendelet szerinti jogait. Az adatkezel6vel, mint valamely
tagallam koézhatalmi jogositvanyait gyakorolva eljaré6 kézhatalmi szervvel szemben magyar
birésag el6tt indithatd per. Az érintett az Adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az Adatkezel6, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unié koételezé jogi aktusaban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.
A perben a Budapest Kérnyéki Térvényszék jar el. Elérhetéségek:

Honlap: https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu
Cim: 1146 Budapest, Thokoly ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175.
Telefon: +36-1/467-6200

E-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu

Az érintettnek jogaban all a panasznak a nevében torténé benyujtasaval, a feligyeleti hatdsag
hatérozatanak biréséagi felllvizsgalataval, a keresetinditassal, valamint a kartéritési joganak a
nevében torténd érvényesitésével egy olyan nonprofit jellegli szervezetet vagy egyesiiletet
megbizni, amelyet valamely eurdpai uniés tagéllam joganak megfeleléen hoztak létre, és
amelynek alapszabalyban rogzitett céljai a kdzérdek szolgdlata, valamint az érintettek
jogainak és szabadsaganak a személyes adatok vonatkozasaban biztositott védelme.

Ha az Adatkezel6, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozé
a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kdtelezd jogi
aktusaban meghatarozott el6irasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt
megtériteni.

ga) Ha az Adatkezel, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabélyban vagy az
Eurépai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eléirasokat megsérti és ezzel mas
személyiségi jogat megseérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett, az
Adatkezel6tol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozotdl sérelemdijat kdvetelhet.
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gb)

gc)

gd)

ge)

Az Adatkezel6 mentesll az okozott karért valdé felelésség és a sérelemdij
medfizetésének koételezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog
megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok

idézte elb.

Az adatfeldolgozé mentesil az okozott karért valé felelésség és a sérelemdij
medfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési
miveletek soran a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az
Eurépai Unid koételezd jogi aktusaban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat
terheld kotelezettségek, valamint az Adatkezeld jogszer( utasitasainak betartasaval jart
el.

Az Adatkezel6 és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo,
tovabba a k6zods adatkezelbk és az altaluk megbizott vagy rendelkezésuk alapjan eljaro
adatfeldolgozok a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az
Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott el6irdsok megsértésével okozott
karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint személyiségi jogsértés
esetén jaro sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az érintettnek.

Nem kell megtériteni a kart és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a
kar a karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a
személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

[9.10.] Az érintetti jogok ésszefoglalasa :

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA
: o . JOGI LETFONTOSSAGU KOZHATALMI .
ERINTETTIJOG || HOZZAJARULAS SZERZODES KOTELEZETTSEG ERDEK JOGOSITVANY | JOGOS ERDEK
TAJEKOZTATAS igen igen igen igen igen igen
HOZZAFERES igen igen igen igen igen igen
HELYESBITES igen igen igen igen igen igen
TORLES igen nem nem nem nem nem
KORLATOZAS igen igen igen igen igen igen
TILTAKOZAS nem nem nem nem igen igen
HORDOZHATOSAG igen igen nem nem nem nem
JOGORVOSLAT igen igen igen igen igen igen
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lll. RESZ
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO RESZLETES SZABALYOK

[10.] AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

[10.1.] A polgarmester.

[10.2]

[10.3.]

a)

b)

<)
d)

e)

f)
a)
h)

)
k)

a jegyzd javaslata alapjan Dunaharaszti Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé terjeszti
a Hivatal, illetéleg az Onkormanyzat jelen szabalyzattal megallapitott adatvédelmi
mechanizmusanak mikédéséhez szikséges személyi és targyi feltételeket biztositd
hatarozati javaslatokat, illetéleg rendelettervezeteket;

a koltségvetési rendelet tervezetének Osszeadllitasakor biztositia a nemzeti és eurdpai
adatvédelmi jogszabalyok betartasahoz sziikséges feltételek megvaldsulasat.

a személyes adatok védelmét szolgalé szabalyzatot jovahagyja;

a helyi adatvédelmi, és adatkezeléssel 6sszefliggbé belsé szabalyzatok alapjan kialakitja és
mikodteteti az adatok 6sszehangolt kezelési rendjét,

gondoskodik a személyes adatok védelmével kapcsolatos alapelvek dnkormanyzaton bellli
betartasarol;

elésegiti a személyes adatok kezelésével érintett személyek jogai gyakorlasat;

tovabbitja a hozza beérkezd adatkezeléssel kapcsolatos kérelmeket;

részt vesz az adatvédelemmel kapcsolatos kételezd tajékoztatasban;

kézremlUkodik az adatvagyon leltar elkészitéséért adott terlileten felelés személyek
kijel6lésében;

egyuttmikodik és kapcsolatot tart a felligyeleti hatésaggal;

ellatja a szabalyzatban meghatarozott feladatait.

A kisebbségi 6nkormanyzat elndke:

a) a kisebbségi dnkormanyzat testllete elé terjeszti a Hivatal, illetéleg az dnkormanyzat jelen
szabdlyzattal megallapitott adatvédelmi mechanizmusdnak mikddéséhez szikséges
személyi és targyi feltételeket biztositd hatarozati javaslatokat, illetéleg rendelettervezeteket;

b) a koltségvetési rendelet tervezetének Osszeallitdsakor biztositia a nemzeti és eurdpai
adatvédelmi jogszabalyok betartasahoz szikséges feltételek megvaldsulasat.

A jeqyzé:

a) a nemzeti és eurdpai adatvédelmi jogszabalyok érvényesilésére figyelemmel is kialakitja a

Hivatal megfeleld szervezeti strukturajat;
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[10.4.]

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

a nemzeti és eurdpai adatvédelmi jogszabalyok érvényesiilésére figyelemmel is gondoskodik
a szlikséges bels6é szabalyzatok és utasitasok kiadasardl, gondoskodik az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasardl, kdzzétételérdl és megismertetésérdl;

feligyeli és iranyitia a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat;

jovahagyja a személyes és kuldnleges adatokat tartalmazé, adatszolgaltatasi, adattovabbitasi,
valamint az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat, engedélyezi a
nyilvantartasi rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot;

tudomasara jutott visszassag esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a jogszeritlen
adatkezelés megsziintetésére, szikség esetén fegyelmi eljarast kezdeményez a
foglalkoztatottal szemben;

gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miveletekben koézremikédd alkalmazottak
adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoriiknek
megfeleléen megtorténjen;

gondoskodik az adatvédelmi el6irasok betartasahoz kapcsoldédd ellen6rzés moddszereinek,
eszkozeinek kialakitasarol és mikodtetésérdl;

gondoskodik arrdl, hogy kell6 idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a
szemeélyes adatok védelmét érintd dontés elbkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi
tisztvisel6 szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat és er6forrasokat, tovabba
hozz&férést biztosit mindazon adatokhoz és informacidokhoz, amelyek az adatvédelmi
tisztvisel® altal ellatando feladatok végrehajtasahoz szilkségesek;

tajékoztatja a felliigyeleti hatésagot az adatvédelmi tisztvisel nevérdl, postai és elektronikus
levélcimérél, ezen adatok valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész
allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol;

gondoskodik az Ujonnan bevezetésre tervezett, hozzajaruldson alapulé adatkezeléssel
kapcsolatos adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasardl, illetve a hatasvizsgalat eredménye
altal indokolt esetben kezdeményezi a fellgyeleti hatosagnal a tervezett adatkezeléssel
kapcsolatban az el6zetes konzultaciot;

kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

A Hivatal szervezeti eqységeinek vezetdi:

a)

b)

c)

d)

folyamatosan tajékoztatjak a munkatarsakat a hatalyos nemzeti és eurdpai adatvédelmi
jogszabalyokrdl;

a munkatarsaknak cimzett utasitasokat adjak;

koteles a szabalyzatban foglaltakat megismerni, munkgja soran alkalmazni, valamint
gondoskodni arrél, hogy azt az irodajan, illetve osztalyan dolgozd foglalkoztatottak
megismerjék, elbirdsait munkavégzésik soran alkalmazzak;

konkrét Ugyekben felmerild adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt az adatkezel6k
részére;
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e)

f)

9)

jogszabalyvaltozas vagy mas fontos okbdl javaslatot tesz a jegyzének a szabalyzat
modositasara, kiegészitésére;
a hozza érkez6 adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat Kkivizsgalja, a kivizsgalasrol

feljegyzést készit, melyet tovabbit a jegyzd részére;

a tudomasara jutott visszassagrol tajékoztatja a jegyzét.

[10.5.] A Titkarsagi Iroda csoportvezetdje:

a)

b)

gondoskodik arrél, hogy Uj munkatars felvétele esetén a munkatars megismerje jelen
szabalyzat rendelkezéseit, ennek megtorténtét megfeleld médon dokumentalja;

egyluttmikodik az adatvédelmi tisztviselGvel.

[10.6.] A rendszergazda:

a)

b)

c)

d)

e)

)
9)

h)

a jelen szabalyzat és az informatikai biztonsagra vonatkozé jogszabalyok és belsd
szabalyzatok alapjan gondoskodik az informatikai rendszer mikodtetésérdl;

a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosulatlan
hozzaférésérdl, modositasardl, illetbleg a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasarol;

szlkség esetén segitséget nyljt a Hivatal munkatarsainak a jelen szabalyzatban foglaltak
teljesitésével kapcsolatos technikai problémak megoldasaban;

felel6s a Hivatalban végzett adatkezelés informatikai biztonsagaért;

tarolja és 6rzi valamennyi, a Hivatal informatikai biztonsagara vonatkozé6 dokumentumot és
adatbazist, beleértve az informatikai biztonsagi politikat, valamint a biztonsagi eseményekrdl
készllt adatbazist is;

kockazatelemzést végez az informatikai biztonsagot érinté kérdésekben;

az informatikai biztonsagot érint6 gyakorlati kérdésekben tajékoztatja és iranyitia az
érintetteket annak érdekében, hogy elésegitse a megfelel6 informatikai biztonsagi szint
elérését;

egyluttmdkodik a fejlesztési felelésokkel;

egylttmdkddik az informatikai rendszerek uUzemeltetSivel az informatikai mikddés
folytonossagat biztosito terv elkészitésének érdekében.

[10.7.] Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazottak, munkatarsak:

a)

b)

munka- illetve feladatkdrén belll felel6sek a személyes adatok jelen szabalyzat el6irasainak
megfeleld, jogszerl és biztonsagos kezeléséért;

gondoskodni koételesek az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzé&férés elleni
védelmérdl, kiléndsen arrdl, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hianyaban
ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé;

az adatkezeléssel kapcsolatban feltart visszassagokat kotelesek haladéktalanul megsziintetni;
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[10.8]

d)

e)

f)

g)

h)

)

K)

kotelesek megobrizni a feladatuk ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatban birtokukba kertlt informaciok bizalmassagat;

vezetik a munkakérikbe tartozé adat-, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi nyilvantartast;

részt vesznek az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiggd, a Hivatal altal biztositott
szakmai képzéseken;

kotelesek megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az
adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen szabalyzat el6irasaival;

hivatali munkavégzésik sordn maradéktalanul koételesek betartani a hatalyos nemzeti és
unios adatvédelmi jogszabalyok, kiilonésen a GDPR és az Infotv. rendelkezéseit;

kotelesek meg6rizni a munkavégzéssel kapcsolatban tudomasukra jutott személyes adatokat;

adatkezeléssel kapcsolatban felmertlé jogértelmezési kérdésekben haladéktalanul kotelesek
konzultaciot kezdeményezni az adatvédelmi tisztvisel6vel;

adatvédelmi incidens bekovetkezése, varhatd bekdvetkezése vagy vélt bekbdvetkezése esetén
a jelen szabalyzatban meghatarozott rend szerint kotelesek értesiteni az adatvédelmi
tisztvisel6t és a jegyz6t;

haladéktalanul jelezni koételesek a rendszergazdanak a szamitastechnikai eszkdzok
barminem( meghibasodasat, illetéleg a kezelt adatallomany kezelhetéségében bekdvetkezb
problémat;

m) a Hivatalban szervezett adatvédelmi oktatason kételesek megjelenni.

Az adatkezelés célja, jogalapja:

a)

b)

Az adatkezelés els6dleges célja annak biztositasa, hogy a Hivatal és az Adatkezel6k az
altaluk végzett Ugyintézés, a jogszabalyi kotelezettségek, feladatok teljesitése, valamint a
koztisztviselSi jogviszonyban, munkaviszonyban, valamint munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban a Hivatal szamara munkat végz8 természetes személyek foglalkoztatdsa soran
megfeleljen.

Az adatkezelési célok kiléndsen, de nem teljeskdriien a Polgarmesteri Hivatalban:

A. TITKARSAGI IRODA

ADATKEZELES CELJA

Egyéb népesség-nyilvantartasi tigyek

Lakcim- és népesség-nyilvantartasi Ggyintézés

Varosi rendezvényekhez linnepi miisorok biztositasa

Koztisztviselbket, és kozszolgalati Ugykezel6ket, a hivatalban foglalkoztatott munkavallalokat, a
kozfoglalkoztatottakat, tovabba a megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottakat nyilvantartdé rendszer
(KIRA)

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ligyek
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Onkormanyzati, nemzetiségi énkormanyzati képvisel6k, bizottsagok tagjaira vonatkozd személyes
adatok kezelése

Képvisel6-testiilet elé kerll6 elbterjesztések, rendeletek, beszamolok, tajékoztatdok, dontést igényld

ugyek szakmai el6készitése

Varosi elismerésben részeslltek nyilvantartasanak vezetése

Az dnkormanyzat intézményvezetbivel és az dnkormanyzat altal alapitott cégek vezetdivel kapcsolatos,
egyéb feladatok koordinalasa

Varosnév, cimer, logd hasznalataval kapcsolatos engedélyezési eljaras lefolytatasa és nyilvantartasa
vezetése

Tamogatott programok, szervezetek, az Onkormanyzat altal nydjtott tamogatasok felhasznalasaval
kapcsolatos tevékenységek (el6készités, tamogatasi szerz8dések megkotése, nyilvantartasok
vezetése, kdzzététel)

Hivatali gépkocsik Gizemeltetésével kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal szamitastechnikai, informatikai rendszerének
miikddtetése

Vélasztasok, népszavazasok el6készitése, szervezése, lebonyolitasa

Id&szakosan felmeriild események szervezése (pl. népszamlalas, statisztikai 0sszeiras)

Honvédelmi, a polgari védelemi és a katasztrofavédelemi feladatok

A kdzszolgalati jogviszonnyal, munkaviszonnyal, kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos
humanpolitikai igyek

A jegyzd, és a polgarmester hataskorébe tartozé személyzeti és munkaugyi dontések el6készitése

Az Onkormanyzat altal fenntartott intézmény létesitésérél, a gazdalkodasi jogkorrél, az atszervezésrol,
a megszilntetésrdl, a tevékenységi kor modositasarol, az elnevezésének megallapitasarol szolo tgyek

A Kkdéznevelési agazathoz tartozd intézmények torvényes mikodésével kapcsolatos Ugyek,
megkeresések (kllondsen: vezetbk kinevezése; koltségvetés elbkészitése)

A kbzneveléssel 0sszefliggd megallapodasok elékészitése

A tanuldk nyari napkdzis ellatasanak, a gyermektdbordban torténd taborozasanak, valamint az
onkormanyzati fenntartasu évodak nyari Ggyeletének megszervezése

A kdznevelési dgazathoz tartozé dnkormanyzati intézmények koltségtérités szabdlyaira és a szocialis
alapon adhaté kedvezmények feltételeire vonatkoz6 dontések el6készitése

A kbznevelési térvény alapjan jegyz6i hataskorbe tartozoé feladatok

Az Ovodai nevelésben részvételre kotelezett gyermekek felkutatdsa, az o6vodai jogviszonnyal
kapcsolatos feladatok

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermekek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok, az
6vodai felvétellel kapcsolatos jogorvoslati kérelmek

Az egészségugyi alapellatassal és az egészséglgyi intézményekkel kapcsolatos fenntartéi és
tulajdonosi feladatok

A védoéndi szolgalattal kapcsolatos egyéb feladatok

Varosi elismerések, kitliintetések adomanyozasa

Foglalkozas egészségliggyel kapcsolatos feladatok

Vagyonnyilatkozatok kezelése

Meghivok, tdvdzlblapok kildése
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A varosban miikodd civil- és sport szervezetek nyilvantartasa

Szépkoruak készdntése

85. évesek kdszontése

Panasz bejelentés, informacio kérés

Dijak, elismerések adomanyozasa

Tamogatasok nyujtasa

B. |GAZGATASI IRODA

ADATKEZELES CELJA

Rendszeres teleplilési tamogatas otthoni apolas céljabdl

Szocialis tamogatasok, ellatasok

Rendszeres teleplilési tAmogatas gydgyszerkoltségek fedezésére

Rendkivli teleplilési tamogatas

Krizissegély

Koztemetés

Gyodgyaszati segédeszkdz tamogatas

Szemétszallitas dijkedvezménye

Gyermekvédelmi és gyamigyek

Hatosagi bizonyitvany

Anyakdnyvi Ugyek

Hagyatéki tgyek

Anyakdnyvi kivonatok, hatdésagi bizonyitvanyok kiallitasa

Csaladjogi helyzet rendezése

Névvéltoztatasi eljaras

Sziiletés, hazassagkotés, halaleset anyakonyvezése, rogzitése

Hatosagi ellen6rzések

Kereskedelmi tevékenységet végzdk nyilvantartasa

Ipari tevékenységet végzdk nyilvantartas

Hagyatéki nyilvantarté rendszer

Hazassagkotés, névadd, hazassagi évfordulok

Polgari temetések

Allampolgarsagi eskii

Rendezvénytartasi engedélyezési eljaras

Tarsashazak szerveinek torvényességi felligyelete

Allattartasi tigyek

Vadkar tgyek

Hagyatéki, péthagyatéki eljaras

Ingatlanforgalmi szakértéi névjegyzék

Zenés, tancos rendezvények nyilvantartdsa
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Piacok nyilvantartasa

Anyakonyvi nyilvantarté programok

Gyamhatosagi tigyek

Koztemetéssel kapcsolatos tigyek

C. MUSzAKI IRODA

ADATKEZELES CELJA

Fakivagas, fas szaru névényekkel

Gépjarm tarolas

Onerés jardaépités

Kozut felbontasa

Birtokvédelmi eljaras

Noveényvédelmi tgyek

Parlagfiivel, gyomnévényekkel kapcsolatos ligyek

Hulladékgazdalkodasi és koztisztasagi eljarasok (végrehaijtas is)

Kdzutkezel6i hozzajarulasok megadasa

Mikodési engedély (szallashely és a kereskedelmi tigyek is)

Telepengedélyezési eljaras, hatésagi ellenbrzés

D. FOEPITESZI IRODA

ADATKEZELES CELJA

Telepulésképi bejelentés

Epitésiigyi tajékoztatas

Telepulésképi véleményezés

E. GAZDASAGIIRODA

ADATKEZELES CELJA

Idegenforgalmi ado

Szamlaszamok az adok befizetéséhez

Gépjarmiiadd

Adodigazolas

Epitményadd

Desztillalo berendezések bevallasa

Behaijtas

Adoéellenbrzés

Addk madjara behajtandoé bevételek
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c)

d)

Tulfizetés rendezése

Adéérték bizonyitvany kiadasa

Méltanyosségi lgyek és fellebbezések

Telekadd

Kommunalis adé

Talajterhelési dij

Ipar(izési ado

llletmények, béren kivili juttatasok, megbizasi dijak szamfejtése

Szamlak elbéllitasa

Hazipénztari be — és kifizetések

Allami tdmogatasok kezelése és fellilvizsgalata

F. BERUHAZASIIRODA

ADATKEZELES CELJA

Telepengedélyek

Terméfold haszonbérbe vételével és adasvételével kapcsolatos hirdetmények kdzlése

Mikodési engedély

Kereskedelmi és rendezvényi kozteriilet-hasznalati engedélyek

Lakasugyek

Cimképzési eljaras

Epitési szakhatdsagi eljaras

Tulajdonosi hozzajarulas

Vagyongazdalkodas

Telekalakitas, bérbeadas

Varakozo helyek kijeldlése

A Hivatal kizarélag az altala folytatott tevékenységre iranyadd jogszabalyokban foglalt
rendelkezéseknek megfeleléen, az ott meghatarozott célokra hasznalja fel az érintettektdl
felvett, illetve az atadott, illetleg barmilyen médon a Hivatal rendelkezésére bocsatott vagy
tudomasara hozott — ideértve a Hivatalhoz benyujtott dokumentumokon, igazolasokon,
nyomtatvanyokon feltiintetett, tovabba kiléndésen mas adatkezel6tl atvett vagy barmely
egyéb formaban a Hivatal szamara hozzaférhetévé tett — adatokat.

A jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak az Adatkezel6k altal alkalmazott egyedi
adatkezelési tajékoztatokat. Az egyedi adatkezelési tajékoztatdk hatarozzak meg a pontos
adatkezelési célokat, illetve az azokhoz kapcsolodd felhatalmazast, azaz a jogalapokat. Az
egyedi adatkezelési tajékoztatdkat folyamatosan frissiteni, bdviteni, mddositani, esetlegesen
torélni szikséges az aktudlis valtozasoknak megfeleléen. Az adatkezelési tajékoztatok
hatalyos szovege mindenkor elérheték a kovetkezd linken:
http://dunaharaszti.hu/adatvedelmi-tajekoztato.
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[11.] AZ ADATKEZELES RESZLETES SZABALYAI

[11.1.] A személyes adatok védelemének biztositasa az elbteriesztések vonatkozasaban:

a)

b)

d)

A képviseld-testilet, valamint a képvisel6-testllet bizottsagai, a kisebbségi énkormanyzat
testllete részére készulé elbterjesztések, tajékoztatok és azok mellékletei a személyes
adatokat csak a jogszabaly szerinti kotelezettség teljesitése érdekében és csak a jogszabaly
szerinti terjedelemben tartalmazhatnak.

A személyes adatok védelmének biztositasa mellett zart ilés tartasa esetén is biztositani kell
a kdzérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerését. A zart Glésen hozott dontések
—ide nem értve az érintett azonositasara alkalmas személyes adatokat — nyilvanosak.

A zart Ulésen targyalt személyes adatokat is tartalmazo ligyek esetében hozott hatarozatok
kozzététele soran az érintett neve, az érintett azonositasara alkalmas adat nyilvanossagra
nem hozhato, k6zzé nem tehetd.

Nyilvanos Ulés tartasa esetén az elGterjesztést készit6 gondoskodik arrédl, hogy az
el6terjesztés vagy annak melléklete csak akkor tartalmazzon személyes adatot, ha annak
kezeléséhez és nyilvanossagra hozatalahoz az érintett irasban hozzajarult. A tajékoztatora az
el6terjesztésekre vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

[11.2.] A munkavégzés soran alkalmazandd szabalyok:

a)

b)

c)

d)

f)

Az adatkezelést végzd az irodai helyiséget és az irat és adattarolasra hasznalt
berendezéseket munkaidében fokozott gondossaggal koteles 6rizni. Koteles a szamitogépét
és az ahhoz alkalmazott adathordozékat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényld
adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koételes tovabba a munkaid6 végeztével a
szamitogépét kikapcsolni, vagy zarolni, az irodahelyiség ajtajat bezarni és a helyiség kulcsat
az 6rzés helyén leadni.

Az adatkezelést végz6 a nala Iév6 iratokat kdteles munkaidén tal — és amelyeket lehetséges
munkaidében is — elzart helyen tartani. Munkaid&ben iratok csak a munkavégzés céljabdl és a
munkavégzéshez szliikséges idétartamban lehetnek az adatkezelést végzénél.

Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy mas adathordozé6t az adatkezel helyiségébdl
kivinni — munkakoéri feladat ellatasanak kivételével — csak indokolt esetben, a felettes vezeté
egyetértésével lehet. Az adatkezelést végz8 ez esetben is kbteles gondoskodni arrél, hogy az
irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiljon meg és tartalma illetéktelen személy
tudomasara ne jusson.

A kozgydulési, bizottsagi és dnkormanyzati jegyz6konyvek kozil a zart Ulések jegyzdkonyveit
fokozott gondossaggal kell kezelni. A zart llések jegyz6kdnyveit kulon kell leflizni vagy
bekottetni, zarhatd szekrényben tarolni.

Ugyfélfogadashoz az ligyintéz6 részére a lehetéség szerint kiildn helyiséget kell biztositani.

Az adatkezelést végz6 a munkavégzés, illetve a feladatellatas soran keletkezett személyes
adatot is tartalmazé elektronikus dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgald
szamitastechnikai eszk6z0kon nyithatja meg.
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)

h)

)

k)

n)

0)

p)

Az adatkezelést végzénél vagy irattarban 1évé iratba az lgyintézd személyen kivil mas csak
akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly lehetévé teszi. A betekintési jog gyakorlasa kézben ugy
kell eljarni, hogy ezaltal masok személyes adatainak védelméhez f(iz6d6 jogai, és
személyiségi jogai ne sérulhessenek. Jelen pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat és a
kivonat készitésekor is.

A munkavégzésre, illetve feladatelldtasra hasznalt eszkdzt, amelyen az Adatkezeld Altal
kezelt vagy feldolgozott személyes adat is megtalalhatd, minden esetben jelszéval kell védeni.
Az adatkezelést végz6 koteles az Adatkezel6 &ltal biztositott késziléken képernydzarat
létrehozni, tovabba a késziiléket folyamatosan jelszavas védelemmel ellatva hasznalni. A
hozzaférési kodokat az alkalmazottak bizalmasan koételesek kezelni. Az adatkezelést végzd
koteles a kddot az eszkdz visszaadasanak napjan az Adatkezel6 szamara megadni vagy az
eszkozt kdéddal nem védett allapotban visszaadni.

A munkavégzés vagy feladatellatas céljara atadott eszkdzoket kizarélag az adatkezelésre
jogosultak hasznalhatjak, hozzatartozoik vagy mas személy szamara a hasznalat tilos.

Ha a papir alapu, személyes adatokat tartalmazé munkadokumentumok hasznalata
szukségtelenné valik, olyan modon kell megsemmisiteni, hogy a megsemmisitést kovetden ne
lehessen tartalmat reprodukaini.

A papir alapu, személyes adatot tartalmazé dokumentumokat munkavégzésen kivil olyan
modon kell tarolni, hogy azokat csak az erre a feladatra feljogositott megbizott érhesse el.

Tilos maganhasznalatu eszk6zon az Adatkezel6 kezelésében vagy feldolgozasaban lévé
személyes adatot tarolni, kivéve, ha a tarolas a munkavégzéshez elengedhetetlentil
szlkséges és a tarolast a munkavégzést kovetéen megszuintetik.

Az adatkezelést végz8 a feladatellatdsra szolgal6é jogviszonya megsziinése esetén minden
személyes adatot is tartalmazd papir alapu és elektronikus iratot, adatot koteles a
foglalkoztatasanak, jogviszonyanak utolsé napjat megel6z8en az AdatkezelS részére atadas-
atvételi jegyz6konyv készitése mellett visszaszolgaltatni.

Minden adatkezelést végz8 koteles az altala hasznalt munkateruletet olyan médon hasznaini,
hogy azon az Adatkezel6 kezelésében vagy feldolgozasaban I1évd, személyes adatot is
tartalmaz6é dokumentumok lehet8ség szerint szabadon ne legyenek hozzaférhetbek. llyen
intézkedésnek mindsil kiléndsen: a szamitastechnikai eszk6zok jelszavas védelme, az
irodahelyiség zarasa, az iratok elhelyezése zart és védett taroléba.

Minden adatkezelést végz6 koteles biztositani és a megfelels intézkedéseket megtenni annak
érdekében, hogy az Adatkezel6 valamennyi irodai terlletére az Adatkezel6vel
feladatvégzésre iranyuld jogviszonyban nem allé személy csak munkatars kiséretében
Iéphessen be. Az Adatkezel terliletére belépni jogosult személyek az Adatkezel6 altal kezelt
személyes adatok megismerésére nem minden esetben jogosultak.

Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacidés csatorna alkalmazéasaval, illetve
megfeleld titkositasi megoldassal adhaték at mas személynek.
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a)

Y

s)

B

u)

Ellenkezd jelzésig az Adatkezel® bels6 levelezési rendszerén bellili adataramlast biztonsagos
kézbesitési csatornanak kell tekinteni. Kilsé adatatadas soran gondoskodni kell a személyes
adatok titkositasarol SSL-kapcsolat, vagy egyedi titkositas hasznalataval, a jelszé elkilonitett
csatornan keresztuli kildésével, papir alapon pedig zart boritékon keresztili atadassal.

Amennyiben az Adatkezel6 mas adatkezel6t6l, az adathoz kapcsol6doé rendelkezéssel fogad
személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkez6 felhasznalonak kotelessége az
adattovabbité rendelkezéseit figyelembe venni.

Harmadik személynek titoktartdsi nyilatkozat hianydban személyes adatot tartalmazo
informacié nem adhato ki.

Mindig ellendrizni sziikséges az iratbetekintést kér6 személyes adatait a személyazonositd
igazolvany és a lakcimkartya, valamint mas, az iratbetekintés jog gyakorlasanak indokoltsagat
igazolé dokumentumok alapjan. Az iratbetekintés tényét a munkatars feljegyzi az tgyiratra. Az
iratbetekintést kéré harmadik személy az lgyiratban talalhaté személyes adatokat akkor sem
ismerheti meg, ha egyébként az iratbetekintéshez joga van. Ebben az esetben az lgyintéz6 a
megismerhetd, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat fénymasolja, azokbdl a
személyes adatokat festéssel vagy mas modon kitakarja és igy teszi lehetévé az irat
megtekintését és arrdl esetleges masolat készitését a kérelmez6 szamara.

Az Adatkezel6 biometrikus adatokat nem kezel, harmadik orszagba nem tovabbit adatot
automatizalt déntéshozatalt nem végez.

[11.3.] A személyes adatok védelme az iratbetekintési jog gyakorlasa soran:

a)

b)

Az adatkezelést végz6 ellenérzi az iratbetekintést kéré személyes adatait a személyazonosito
igazolvany és a lakcimkartya, valamint mas, az iratbetekintés jog gyakorlasanak indokoltsagat
igazold dokumentumok alapjan. Az iratbetekintés akkor sem tagadhaté meg, ha a kérelmezé
nem jarul hozza irdsban az igazolvanyainak vagy egyéb dokumentumoknak a
fénymasolasahoz, de bemutatja azokat az Ugyintézének. Az iratbetekintés tényét az
adatkezelést végzb feljegyzi az ugyiratra.

Az iratbetekintést kér§ harmadik személy az lgyiratban talalhaté személyes adatokat akkor
sem ismerheti meg, ha egyébként az iratbetekintéshez joga van. Ebben az esetben az
adatkezelést végz6 a megismerhetd, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat
fénymésolja, azokbdl a személyes adatokat festéssel vagy mas modon kitakarja és igy teszi
lehetdvé az irat megtekintését és arrol esetleges masolat készitését a kérelmez8 szamara.

[11.4.] A foglalkoztatott adatainak kezelése:

a)

A Hivatal 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokban, igy elsGsorban a kdzszolgalati
tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. térvényben, a Munka Torvénykoényveérél sz6ld 2012. évi
I. térvényben, valamint a GDPR-ban és az Infotv-ben foglaltakkal, a koéztisztvisel8i, a
munkavallaldi, illetve a vele munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban lévé személyek [a
tovabbiakban egyuttesen: foglalkoztatottak] esetén is tiszteletben tartja e személyek
személyhez fiz6d6 jogait, igy kulondsen személyes adataik védelmét és biztositja ezen
adatok bizalmassagat és védelmét.

Oldal 40/ 117




Hatalyos:

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT 2021. 01. 01. napjate

b) A foglalkoztatottak szamara atlathaténak kell lennie, hogy a személyes adatokat a Hivatal
hogyan gydjti, illetve kezeli. Errdl részletesen az egyedi adatkezelési tajékoztaté ad
tajékoztatast, amely tajékoztatd és az egyéb adatkezelési tartalommal biré dokumentumok az
atlathatésagot szolgaljak.

c) A Hivatal a foglalkoztatottaktdl csak olyan személyes adatokat kezelhet,
ca) amely a foglalkoztatott személyhez f(iz6d6, illetve adatvédelmi jogait nem sérti;

cb) amely a jogviszony el6készitése, létesitése, fenntartasa, teljesitése vagy megsziinése
szempontjabdl lényeges, azaz a jogviszony rendeltetésével kdzvetlenil 6sszefligg;

cc) amelyet munkaviszonyra, munkavégzésre iranyulé jogviszonyra vonatkozo jogszabaly,
illetve szabaly ir el6, vagy amely ilyen vonatkozd szabalyban meghatarozott jog
gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges;

cd) tovabba, amelynek kezeléséhez a foglalkoztatott hozzajarulasat adja.

d) A Hivatal kiléndésen a koévetkezd adatkoérokbe tartozdé személyes adatokat kezeli a
munkaviszonnyal, munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal 6sszefliggésben

da) személyazonositd adatok;
db) kapcsolati, elérhetéségi adatok;

dc) iskolai végzettségre, képzettségre, tovabbképzésre/oktatasra, vizsgakra, illetve ezek
teljesitésére, értékelésére vonatkozé adatok;

dd) csaladi, rokoni kapcsolatokra, csaladi allapotra vonatkozé adatok;
de) a munkavégzéssel Osszefliggd alkalmassagi- és egészségligyi adatok;

dfy a korabbi munkavégzéssel 0Osszefiggd adatok — igy els6sorban a korabbi —
munkahelyekre, munkakdrokre vonatkozé informaciok;

dg) tarsadalombiztositdssal, ad6zassal, bérszamfejtéssel 6sszefliggd adatok;
dh) a munkakor betéltésével kapcsolatos 6sszeférhetetlenséggel 6sszefliggé adatok;

di) a munkavégzéssel 6sszefliggésben keletkezett adatok — igy példaul a foglalkoztatott
munkajanak értékelése, mindsitése, feladatteljesitésével Osszefliggésben keletkezett
adatok.

e) Kulénleges adatokat — mint példaul egészségigyi adatok, vagy buntetett el6életre vonatkozd
személyes adatok — a Hivatal csak a szikséges esetekben kezel.

f) A Hivatal a foglalkoztatottakat személyes adataik kezelésével kapcsolatban minden esetben
tajékoztatja.

[11.5.] A személyi azonositd kezelése:

a) A személyi azonositd torvényi felhatalmazas nélkil még az érintett kifejezett hozzajarulasa
esetén sem kezelhet6.
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b) A sziikségesség és az adattakarékossag elvére figyelemmel kizarélag akkor készithet®

fénykép vagy masolat személyazonosité okmanyrdl, ha azt jogszabaly kételez6en elbirja. A
masolas elétt fel kell hivni az érintett figyelmét az iratmasolas tényére.

[11.6.] Kép- és hangrégzité eszk6zbk hasznalata:

a) Képmas és hangfelvétel rogzitése a munkavégzés soran kizarélag akkor lehetséges, ha

annak elkészitése szilkséges és aranyos, és annak elkészitéséhez az adatkezelé megfelel®
jogalappal rendelkezik.

b) Kép- és hangrogzitd eszkéz hasznalata esetén tajékoztatni kell a kép-, illetve hangrogzités

tényérdl az érintetteket, vagy - hozzajarulas jogalapja esetén - bizonyithaté médon be kell
szerezni az érintett hozzajarulasat a kép-, illetve hangfelvétel készitéséhez.

c) Amennyiben a kép-, illetve hangfelvétel nem az Adatkezel§ tulajdonaban [évd technikai

eszkozzel készll, a lehetd legrovidebb idén beliil gondoskodni kell a kép-, illetve hangfelvétel
hivatali adathordozéra vagy technikai eszkdzre torténd masolasarol, egyidejileg a
magantulajdonban [évé technikai eszkozrél a kép-, illetve hangfelvételt oly médon kell tordini,
hogy az tdbbé ne legyen helyreallithato.

d) Személyes adatokat tartalmazd kép- és hangfelvétel kizarélag akkor hozhaté nyilvanossagra,

ha ezt jogszabaly kifejezetten lehetévé teszi vagy az érintett ahhoz bizonyithaté mddon
elézetesen hozzajarul.

e) A személyes adatokat tartalmazé kép-, illetve hangfelvétel kizarélag addig érizhetd meg, amig

f)

az alabbi korilmények mindegyike fennall:

ea) az adatkezeléshez sziikséges jogalap fennall;

eb) akép- és hangfelvétel 6rzése szilkséges és aranyos;

ec) az adott gy Ugyiratanak selejtezési ideje be nem kdvetkezik.

A Hivatal munkatarsai - munkakoéri leirasukban rogzitett feladataik ellatasa soran - szdmos
olyan eseményen kotelesek részt venni, amelyeken a munkatarsak kozszereplének
mindsulnek. Az Adatkezeld testileti, bizottsagi Ulésein, egyéb munkacsoportok, egyeztetések
ulésén, rendezvényeken kép-, illetbleg hangfelvétel készil, vagy készilhet. Az ilyen
eseményeken a Hivatal munkatarsairdl harmadik személy is készithet kép-, illetdleg
hangfelvételt. Ezen felvételek elkészitését a Hivatal munkatarsai kotelesek tiirni.

g) Az f) pontban felsorolt eseményeken az Adatkezel§, illet6leg a munkaltatd megbizottja is

jogosult kép-, illetéleg hangfelvételt késziteni. A felvételek sziikség esetén
a) meglrzésre;

b) sajtoban, internetes honlapon, kdézosségi oldalakon, varosmarketing és varosismerteté
kiadvanyokban publikalasra;

c) harmadik személy [pl.: palyazat kiirdja, kezel6je, kozremikdddje stb.] részére megkildésre
[a tovabbiakban: a)-c) egyultt: felhasznalas] kerllnek. A kép-, illetleg hangfelvétel készitését
és felhasznalasat a Hivatal munkatarsai tlrni kdtelesek.
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h)

A Hivatalban biztonsagi célu térfigyel6kamera-rendszer mikodik, amelynek izemeltetésére a
jelen szabalyzat rendelkezésein tulmen6en a rendszer hasznalatara vonatkozé kilén
szabalyzat rendelkezéseit is alkalmazni kell.

[11.7.] Elektronikus levéllel - e-mail - kapcsolatos rendelkezések:

a)

b)

d)

f)

a)

Figyelemmel arra, hogy a munkavégzés soran kuldott és kapott elektronikus levelek
tartalmaz(hat)nak személyes adatot, és az érkezett elektronikus levelek kild&inek, illetéleg az
elkuldott elektronikus levelek cimzettjeinek az elektronikus levélcime is személyes adatnak
mindsil(het).

Hivatali munkavégzésre kizardlag hivatali ,...@dunaharaszti.hu” végzédési elektronikus
levélcim hasznalhato.

Hivatali elektronikus levélcimre érkezett kildemények csak indokolt esteben, a jegyz6
engedélye alapjan iranyithatéak at nem hivatali elektronikus levélcimre. Az atiranyitast a
rendszergazdan keresztll kell kezdeményezni. A megadott engedélyekrdl a rendszergazda
nyilvantartast vezet. A rendszergazda évente legalabb egy alkalommal koételes fellilvizsgalni
az engedélyezett atiranyitasok szikségességét, és szikségtelennek mutatkozé atiranyitas
esetén javaslatot tenni a jegyz6 részére az atiranyitasra vonatkozé engedély visszavonasa
érdekében.

Hivatali elektronikus postaladat kizardlag jegyz6 engedélye alapjan lehet elérhetévé tenni
mobil eszkdzdn. Az elérhetbvé tételt a rendszergazdan keresztil kell kezdeményezni. A
megadott engedélyekrél a rendszergazda nyilvantartast vezet. A rendszergazda évente
legalabb egy alkalommal koételes felllvizsgalni az engedélyezett elérhetéségek
sziukségességét, és szukségtelennek mutatkozé elérhetéség esetén javaslatot tenni a jegyz6
részére az elérésre vonatkozd engedély visszavonasa érdekében. Azon mobil eszkozt,
amelyrdl hivatali elektronikus postaladat elérhetévé tették, minden alkalommal jelszéval (PIN-
kéddal) vagy biometrikus azonositéval (ujjlenyomat) védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

A hivatali munkatarsak legaldbb évente egy alkalommal koételesek felllvizsgalni a hivatali
elektronikus levélcimik mappait, és térdini kell minden olyan személyes adatot tartalmazé
vagy személyes adatnak min8sulé elektronikus levélcimre kildott vagy személyes adatnak
mindsulé elektronikus levélcimrél érkezett kiuldeményt, amely a hatalyos iratkezelési
jogszabalyok alapjan mar selejtezett Ggyiratokhoz kapcsolédnak.

Abban az esteben, ha a hivatali munkatarsak tébb érintett szamara kildenek elektronikus
levelet, azt ugy koételesek megtenni, hogy az érintettek egymas - személyes adatnak minésulé
- elektronikus levélcimét ne ismerjék meg akként, hogy az elektronikus levelet kulén
kildeményként vagy a ,titkos masolat" funkcié alkalmazasaval kuldik el.

Elektronikus levélben személyes adatot tartalmazé kézlemény kizardlag akkor kildhetd, ha a
munkatars megbizonyosodott arrél, hogy a cimzettként megjeldlt elektronikus levélcim
hasznaldja jogosult a kdzleményben talalhaté személyes adatok megismerésére.
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[11.8.] Hulladékkezelés:

[12.1]

a)

b)

A hivatali munkavégzés soran keletkez6, személyes adatot tartalmazé papirhulladék a normal
irodai hulladékgytijté edényzetbe kizardlag akkor helyezhetd, ha azon minden személyes adat
- iratmegsemmisitd gép igénybe vételével vagy mas mébdon térténd - felismerhetetlenné
tételérdl gondoskodtak. Amennyiben a személyes adat felismerhetetlenné tételérél annak
mennyisége miatt vagy barmely mas oknal fogva nem lehet gondoskodni, a papirhulladékot
elkillonitetten kell kezelni, és a csomagolason fel kell tlintetni az iratok bizalmas jellegét. A
hivatali papirhulladék megsemmisitésére kizardlag olyan vallalkozéval kéthetd szerzédés,
amely teljesiteni tudja a hatalyos hazai és uniés adatvédelmi jogszabalyokban az
adatfeldolgozdkra vonatkozé el8irasokat.

Szamitastechnikai adathordozé eszkdzoket az informatikai biztonsagi szabalyzatban eléirtak,
tovabba kérnyezetvédelmi szempontok alapjan normdl hulladékgyiijté edényzetbe helyezni
nem lehet. A mar nem hasznalt, megrongalédott vagy megsemmisitésre szant eszkdzoket a
rendszergazda részére Kkell atadni. A rendszergazda gondoskodik az eszkdzok
megsemmisitésérdl, illetéleg az azon tarolt adatok olvashatatlanna tételérél, szikség esetén
kiulsé vallalkozé bevonasaval. Szamitastechnikai adathordozé megsemmisitésére kizarolag
olyan vallalkozoval koétheté szerzédés, amely teljesiteni tudja a hatalyos hazai és unids
adatvédelmi jogszabalyokban az adatfeldolgozdkra vonatkozo elGirasokat.

IV. RESZ

BIZTONSAGI KAMERARENDSZER, ELEKTRONIKUS BELEPTETORENDSZER,

ELEKTRONIKUS MUNKAIDO NYILVANTARTAS

[12.] BIZTONSAGI KAMERARENDSZER

A biztonsagi kamerarendszer alkalmazasa:

a)

b)

c)

d)

e)

A Polgarmesteri Hivatal az adat - és vagyonbiztonsag érdekében az éplleteiben, zart udvaran
és a bejaratokat figyel® zartlancu térfigyeld kamerarendszert izemeltet.

Térfigyel6 kamerakat mindenki altal jol lathatd helyen kell elhelyezni. Uj térfigyelé kamerat
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését kovetden lehet felhelyezni.

A kamerak a szlkségesség és aranyossag mérlegelését kdvetben telepithetbek, ha az adat-
és vagyonbiztonsaganak fenntartasa azt indokolja.

A hivatali térfigyel6 rendszer Uzemeltetésérél a foglalkoztatottakat és az udgyfeleket
adatkezelési tajékoztatdban a térfigyeld kamerak hatokdrébe érkezés elétt tajékoztatni kell. Uj
foglalkoztatottak esetében a munkaba 4&llas elétt, a kinevezéstél, munkaszerz&déstél
fuggetlen dokumentumban kell tajékoztatni a foglalkoztatottat, amelynek a megismerését a
foglalkoztatott alairdsaval igazol.

A felvételeket a Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban és birtokaban lévd szerver zart
rendszerben 5 munkanapig tarolja.
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[12.2]

[12.3]

f)

9)

h)

A kamerak altal készitett felvételek megismerésére a jegyz6, aljegyzd, informatikai
csoportvezetd, adatvédelmi tisztvisel6, valamint a felvételen szereplé érintett személy
jogosult. A felvétellel érintett Gigyfél kérésére a felvétel ra vonatkozd szakaszat részére széles
koérben hasznalt formatumban méasolatban at kell adni.

A felvételek felhasznalasara, harmadik személynek torténé tovabbitasara, nyilvanossagra
hozatalara - térvényben foglalt esetek kivételével - az érintett kifejezett és egyértelmd,
tajékoztatason alapulé irasbeli hozzajarulasa esetén van lehetéség.

A térfigyeld kamarakkal megfigyelt terlletek listajat az adatkezelési tajékoztatdé mellékletként
tartalmazza.

Elektronikus belépteté rendszer:

a)

b)

Az Onkormanyzat vagyonanak védelme céljabdl a Polgarmesteri Hivatal elektronikus
belépteté rendszert mikodtet. Az elektronikus belépteté rendszer rogziti, hogy az
alkalmazottak mely kapukat hasznaljak a Polgarmesteri Hivatal épuiletébe t6rténé belépés és
kilépés soran. A beléptetd rendszer a belépési adatokon tul a csaladi név, uténév, kartyaszam
személyes adatokat tarolhatja. Biometrikus adat rogzitése és nyilvantartasa nem
megengedett.

Az adatok kizarolag célhoz kotdtten hasznalhatdak fel, nem hasznalhatéak fel profilalkotasra,
és nem tovabbithatéak. Statisztikai célokra kizarélag visszafejtésre alkalmatlan anonimizalt
vagy alnevesitett formaban hasznalhatéak fel adatok.

A beléptetd rendszer lUzemeltetésérél a foglalkoztatottakat adatkezelési tajékoztatéban
tajékoztatni kell. Uj foglalkoztatottakat a munkaba 4allas el6tt, a kinevezéstdl,
munkaszerz6déstdl fuggetlen dokumentumban kell tajékoztatni, aminek a megismerését a
foglalkoztatott alairasaval igazolja. A foglalkoztatott! jogviszony megsziinését kdvetéen a
beléptetd rendszerben tarolt személyes adatokat haladéktalanul térdini kell.

Elektronikus munkaidd nyilvantartas:

a)

b)

c)

d)

A munkaltaté jogos érdeke, hogy a foglalkoztatotti jogviszonybdl ereds kotelezettségek
teljesitését ellendrizhesse, ennek érdekében a munkaidd nyilvantartast az elektronikus
beléptetd rendszerrel technikailag 6sszekotheti. Az adatkezelés célja elektronikus munkaidé
nyilvantartas vezetése.

Az elektronikus beléptetd rendszer és a munkaid6é nyilvantartas 0sszekapcsolas soran is
érvényesullnie kell az adatkezelés elveinek, igy a kezelt személyes adatok koérét célhoz
kototten és adattakarékosan kell meghatarozni, a munkaidé nyilvantartasnak pontosnak és
napra késznek kell lennie. Az elektronikus munkaidé nyilvantartasban személyes adatok csak
jogszabalyban meghatarozott id6tartamig kezelhetbek, ezt kdvetden tordini kell azokat.

Biometrikus adat rogzitése és nyilvantartdsa nem megengedett.

Az elektronikus munkaidé nyilvantartast ugy kell kialakitani, hogy a munkaidd nyilvantartassal
6ssze nem fliggd adatokat nem rdgzithet (pl. dohanyzési szokasok), nem képezhetd
munkaidé nyilvantartassal 6ssze nem fliggé egyéb nyilvantartas, profilalkotas.
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[13.1]

[13.2]

V. RESZ
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

[13.] AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES FELADATAI

A Hivatal a GDPR-ban foglalt kotelezettségek teljesitése, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak
érvényesitése és fellgyelete érdekében adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz, akit a jegyz6 nevez ki.

A GDPR rendelet értelmében az adatvédelmi tisztvisel§ a jelen szabalyzat szerinti feladatait
fliggetlenségét megbrizve koteles ellatni azzal a céllal, hogy segitséget nyujtson az Adatkezel®
részére a GDPR rendelet szerinti adatvédelmi kotelezettségei megfelel§ teljesitéséhez. Az
adatvédelmi tisztvisel6 a jelen szabalyzat szerinti feladatait az adatkezelési mlveletekhez fiz6d6
kockazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokérére, kdrulményére és
céljara tekintettel koteles végezni. Az adatvédelmi tisztvisel feladatai kilénésen a kévetkezdk:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezel®, tovabba az adatkezelést végzé munkatarsai
részére a GDPR rendelet, valamint az egyéb uniés vagy a magyar adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban;

b) szakmai tanacsot ad az Adatkezelé adatfeldolgozoi szerzédései GDPR rendelet, valamint az
egyeéb unids vagy a magyar adatvédelmi rendelkezések szerinti megfelelésségéhez;

c) ellenérzi a GDPR rendelet, valamint az egyéb uniés vagy magyar adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Adatkezel§ személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok kijeldlését, az adatkezelési
miveletekben részt vev® személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a
kapcsolodo auditokat is;

d) szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti a
hatdsvizsgalat GDPR rendelet 35. cikk szerinti elvégzését;

e) egyuttmikodik a felligyeleti hatésaggal az Adatkezelé személyes adatkezeléssel 6sszefliggd
és GDPR rendelettel kapcsolatos tgyeiben;

f) az Adatkezelbnek a személyes adatkezeléssel Osszefiiggd Ugyeiben — ideértve a GDPR
rendelet 36. cikkében emlitett el6zetes konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a
felligyeleti hatdésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat
a fellgyeleti hatésaggal az Adatkezel6 ezen tgyeiben;

g) az Adatkezel6 részére és kérésére adatvédelmi tréningeket tart;

h) adatvédelmi incidens bekdvetkezte esetén konzultaciét biztosit annak megfelelé adatkezel6i
kezeléséhez és az Adatkezeld altal a felligyeleti hatdsaghoz torténé bejelentéséhez;

i) Dbiztositja, hogy az Adatkezeld személyes adatkezelésével érintettek a személyes adataik
kezeléséhez és a GDPR rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz kapcsoléd6 valamennyi
kérdésben hozza fordulhassanak.
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[13.3.] A [13.2.]/b) pont szerinti megfelelés ellenbrzésére vonatkozoé feladatai ellatasahoz az adatvédelmi
tisztvisel® jogosult arra, hogy informaciét gyljtson Adatkezel6nél az adatkezelési tevékenységek
meghatarozasa érdekében, illetve elemezze és ellenérizze az adatkezelési tevékenységek
megfelel6ségét.

[13.4.] A[13.2.)/d) pont szerinti feladat teljesitése soran az adatvédelmi tisztvisel6tdl kuléndsen az alabbi
kérdésekben kérheté szakmai tanacsadas az adatvédelmi hatasvizsgalat tekintetében:

a) kell-e adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni egy adott kérdésben;
b) milyen mdédszereket kell kdvetni az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor;
c) az adatvédelmi hatasvizsgalatot szervezeten belll végezzék-e el, vagy kiszervezzék;

d) milyen biztositékokat, beleértve a technikai és szervezési intézkedéseket kell alkalmazni az
érintettek jogait és érdekeit érintd kockazatok enyhitésére;

e) az adatvédelmi hatasvizsgalatot megfeleléen végezték-e el, és a kdvetkeztetései - lehet-e
folytatni az adatkezelést, és milyen biztositékokat kell alkalmazni, stb. - megfelelnek-e a
GDPR rendeletnek.

[13.5.] Az adatvédelmi incidens bejelentése nem képezi az adatvédelmi tisztvisel6 feladatat, hanem az
adatvédelmi incidenst bejelentését a felligyeleti hatésag felé minden esetben az Adatkezel6nek
kell megtennie.

[14.] AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO SZAKMAI ALKALMASSAGA ES SZAKMA|I FUGGETLENSEGE

[14.1.] Az adatvédelmi tisztviselének a feladatai ellatdsahoz sziikséges, a GDPR Rendelet 37. cikk (5)
bekezdésében eldirt megfeleld szakmai ratermettséggel és alkalmassaggal, az adatvédelmi jog
és gyakorlat szakért6i szint( ismeretével kell rendelkeznie.

[14.2.] Az adatvédelmi tisztviselének megfeleld jartassaggal kell birnia az eurépai és magyar adatvédelmi
targyi jog, a WP29 [Eurdpai Adatvédelmi Testilet] és az adatvédelmi hatésagi irdnymutatasok, a
birédsagi és a szektor-specifikus gyakorlat terén, valamint megfelelé ismeretekkel kell rendelkeznie
az alapvet§ adatbiztonsagi és IT folyamatokkal kapcsolatban is, ugyszintén az Adatkezel6
szervezete és tevékenysége, vonatkozd bels§ szabalyzatai és adatkezel6i gyakorlata
vonatkozasaban.

[14.3.] Az adatvédelmi tisztviselének modjaban kell allnia a koételezettségei és feladatai fliggetlen
ellatasara mind az Adatkezel8, mind annak vezetése, mind pedig a hozza kbzvetlenil forduld
érintettek viszonylataban.

[14.4.] Az adatvédelmi tisztvisel6 e tevékenység jogi szabalyozasa jellegére tekintettel a feladatai
ellatasaval kapcsolatban senkitél nem fogadhat el utasitasokat, igy akar a vizsgalat mddja, az
elérendd eredmény vagy a felligyeleti hatésaggal valé konzultacié szikségessége tekintetében
sem.
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[14.5]

[14.6.]

[14.7]

[14.8]

[14.9]

[15.1]

[15.2.]

Az adatvédelmi tisztvisel6i tevékenység jogi szabalyozasa jellegére tekintettel az adatvédelmi
tisztvisel§ a tevekenység ellatdsa soran mindenkor az adatkezel6i adatvédelmi kotelezettségek
teljesitésének els6bbsége, nem pedig az adatkezeldi érdekek els6bbsége alapjan jar el, oly
modon, hogy tevékenységével proaktiv. moddon segiti az Adatkezel6 adatvédelmi
kotelezettségeinek teljesitését.

Az Adatkezel6 és az adatvédelmi tisztvisel® koteles biztositani, hogy az adatvédelmi tisztvisel
tevékenységébdl, az altala ellatott feladatokbdl ne fakadjon az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok
ellatdsa vonatkozasaban.

Az adatvédelmi tisztvisel6vel szemben fennall6 fliggetlenségi kdvetelmény nem zarja ki azonban,
hogy az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezel6 felé mas feladatokat is ellasson, amennyiben ezek
nem eredményeznek 6sszeférhetetlenséget.

Az adatvédelmi tisztviseld6 nem tolthet be olyan poziciét az Adatkezelével kapcsolatban
semmilyen vonatkozasban, amely lehet6séget biztosit szdmara az Adatkezeld adatkezelési
tevékenysége céljainak, kereteinek és eszkdzeinek a meghatarozasara.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az Adatkezelének adatvédelmi jogi tamogatast kdzvetlenil nem
nyUjthat, mivel ezaltal énmagat ellenérizné, ugyanakkor az Adatkezel6 felé az adatvédelmi
tanacsadasban lehet6ség szerint mar az adatvédelmi kérdés megfogalmazasakor részt vesz, és
ennek keretében az Adatkezel gyakorlatat adatvédelmi terlleten orientalja, ellenérzi.

VI. RESZ
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT, PIA SOFTWARE

[15.] AZ ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Az Adatkezel6 a tervezett adatkezelés megkezdését megel6z6en felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak koérllményeire, igy kulondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miveletek soran alkalmazott technolégiara tekintettel varhatéan milyen hatédsokat fog gyakorolni
az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesilésére.

Ha a [15.1.] pont alapjan elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés
valészinUsithetéen az érintetteket megillet, valamely alapvetd jog érvényesilését lényegesen
befolyasolja [a tovabbiakban: magas kockazatu adatkezelés], az Adatkezel6 az adatkezelés
megkezdését megel6z8en irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilleté alapvet6 jogok érvényesilésére milyen varhatdé hatasokat fog gyakorolni [a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat].
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[15.3]

[15.4.]

[15.5.]

[16.1.]

[16.2.]

[16.3.]

Ha a feligyeleti hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatu
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e
megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu
mivelet vagy miveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak
magas kockazatat vélelmezni kell.

Ha a felligyeleti hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg,
hogy az nem min8sul magas kockazatu adatkezelésnek és e megallapitasat kdzzéteszi, valamint
a tervezett adatkezelés kizardlag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal
azonos vagy ahhoz hasonlé tipusu miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett
adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem minésil magas kockazatu
adatkezelésnek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb
a) atervezett adatkezelési mlveletek altalanos leirasat;

b) az érintettek alapvetdé jogainak érvényesiilését fenyeget, az adatkezel6é altal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét;

c) az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiz6d6 jog
érvényesullésének biztositasara iranyuld, az adatkezel§ altal alkalmazott intézkedéseket.

[16.] ELOZETES KONZULTACIO

Ha a tervezett adatkezelés vonatkozasaban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye
alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés - az Adatkezel altal az adatkezeléssel jaro
kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hianyaban - magas kockazatu
lenne, vagy magas kockazatat vélelmezni kell, az Adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kdzott az
adatfeldolgoz6 az adatkezelés megkezdését megel6zden konzultaciot kezdeményez a fellgyeleti
hatésaggal [a tovabbiakban: el6zetes konzultacio].

Az Adatkezeld vagy tevékenysége keretei kozott az adatfeldolgozd az el6zetes konzultacid
kezdeményezésével egyidejlleg a felligyeleti hatosag rendelkezésére bocsatja az adatvédelmi
hatdsvizsgalat eredményét, tovabba felvilagositast nyujt a felugyeleti hatésag részére minden
olyan korulményrél, amelynek tisztazasat a felugyeleti hatésag az el6zetes konzultacié
eredményes lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

Ha a fellgyeleti hatdsag az el6zetes konzultacié soran arra a megallapitasra jut, hogy a tervezett
adatkezelés vonatkozasaban az arra iranyadd jogszabalyban meghatarozott eléirasok nem
érvényesllnek maradéktalanul, a feladat- és hataskorébe tartozé barmely egyéb intézkedés
megtétele mellett vagy helyett a feltart hianyossagok megsziintetésére alkalmas Iépéseket
hatédroz meg és azok végrehajtasara tesz javaslatot az Adatkezeld, illetve - annak tevékenységi
korére korlatozva - az adatfeldolgozé részére.
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[17.1]

[17.2]

[18.1.]

[18.2.]

[17.] PIA SOFTWARE HASZNALATA

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégezheté a francia adatvédelmi hatdésag altal kozzétett nyilt
forraskédu szoftver [eredeti elnevezéssel: ,PIA software”, a tovabbiakban: hatédsvizsgalati
szoftver] hasznalataval is.

A hatasvizsgalati szoftver célja segitséget nyujtani az adatkezel6knek a GDPR rendelkezéseivel
dsszhangban allé adatkezelés kialakitasaban és az annak tortén6 megfelelés bizonyitasaban. A
szoftver magyar nyelven is elérhetd. A hatasvizsgalati szoftvert segitséget nyujtson az
adatvédelmi szabalyoknak torténé megfelelés kialakitasaban, a felhasznalé ezen Kivil
egyéniesiteni tudja azt sajat igényeinek, valamint a szektoralis sajatossagoknak megfeleléen.

VIl. RESZ
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK

[18.] AZ ADATKEZELOI NYILVANTARTAS

Az Adatkezel6 a kezelésében |évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekrél és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl
nyilvantartast vezet [a tovabbiakban egytt: adatkezel6i nyilvantartas].

Az adatkezel8i nyilvantartasban az adatkezeld rogziti

a) az Adatkezel6, ideértve minden egyes kdzds adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi
tisztvisel® nevét és elérhetdségeit;

b) az adatkezelés céljat vagy céljait;

c) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek korét;

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét;

e) az adatkezelési milveletek - ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait;

f) haazismert, a kezelt személyes adatok torlésének idépontjat;

g) a végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat;

h) a kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének
korilményeit, azok hatasait és a kezelésikre tett intézkedéseket;

i) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korlatozé vagy megtagado
intézkedésének jogi és ténybeli indokait.
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[18.3.] A Hivatal az Infotv. 25/E. §-a és a [18.1.] alapjan az alabbi adatkezel6i nyilvantartasokat vezeti az
adatkezeléssel 6sszefliggésben, a [18.1.] pontban és az itt felsorolt adattartalommal:

a) Adatvagyon leltar:
» akezelt adatok allomanya;
= adatkezelés célja;
» adatkezelés jogalapja;
» adatok felvételének idépontja és torlési hataridé.
A Hivatal az dnkormanyzati kdzponti Ugykezeld [ASP] rendszerben torténd adatkezelésrdl
Infotv. 25/F. §-a alapjan elektronikus naplét vezet.

b) Erintetti megkeresések nyilvantartasa:

= sorszam;

* megkeresés ideje;

* megkeresés targya;

= érintett neve;

» intézkedés a megkeresés alapjan.

c) Erintetti kérelmek nyilvantartasa:

= sorszam;

= kérelem beérkezésének ideje;
= kérelem targya;

= érintett neve;

» intézkedés a kérelem alapjan;
= egyéb megjegyzések.

[18.4.] Az adatkezel6i nyilvantartast irasban vagy elektronikus uton régzitett formaban kell vezetni és azt
- kérésére - a felugyeleti hatésag rendelkezésére kell bocsatani.

VIIl. RESZ
AZ ADATVEDELMI INCIDENS

[19.] AZ ADATVEDELMI INCIDENS ES KEZELESE

[19.1.] Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi. A leggyakoribb incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobiltelefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsagos tarolasa, adatok nem biztonsagos tovabbitasa, lgyfél- és
partnerlistak illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltérése.
Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi elbirasok betartasa az
Adatkezel6 feladata.
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[19.2]

[19.3]

[19.4.]

[19.5.]

[19.6.]

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 ideji intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tdbbek k6zott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, hatranyos megkulénbdztetést,
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, anyagi veszteséget, a jo
hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sérilését, egyeb jelentds szocialis hatranyt.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé személyek, barmely, az Adatkezel6 altal vagy
kézremlkodésével mikodtetett informatikai rendszer vagy manualis adatkezelés esetében
haladéktalanul, de legkés6bb 24 o&ran belll koételesek jelenteni az Adatkezelbnek és az
adatvédelmi tisztviseld szamara, ha adatvédelmi incidens gyanuja meril fel, vagy ha biztos
tudomasa van arrél, hogy adatvédelmi incidens kovetkezett be. A bejelentést elsésorban
munkaidében, telefonon keresztiil kell megtenni, és azt kdvetéen elektronikus levél formajaban is
meg kell erdsiteni.

Az adatvédelmi tisztvisel és az érintett munkatarsak a szamukra jelzett, vagy sajat feladat- vagy
hataskoériikben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése és sulyossaganak megallapitasa
érdekében a jelen szabalyzat szerinti eljarasrend szerint kotelesek eljarni. Az Adatkezeld minden
szlkséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek elkertlése érdekében.

Amennyiben mégis adatvédelmi incidens koévetkezik be, az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a
kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel érintett informatikai rendszer rendszergazdgjaval, az
adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval, és ha azonosithatd, az
incidenst el6idéz6 személlyel.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a felderités soran az alabbi kategériak egyikébe sorolja be a
bekdvetkezett eseményt a European Union Agency for Network and Information Security [ENISA]
2013. évi Utmutatoja alapjan:

a) Alacsony szintli adatvédelmi incidens: amely az érintetteknek kellemetlenséget jelent. llyen a
személyes adatok elhanyagolhaté korének jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékolt vagy véletlen térlése vagy megsemmisitése, vagy mas
jogellenes adatkezelési tevékenység.

b) Kodzepes szintl adatvédelmi incidens: amelyben az érintettek komoly kdévetkezményekkel
szamolhatnak, melyet nagy nehézséggel hozhatnak helyre. llyen a személyes adatok
nagyobb koérének jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatdsa, nyilvdnossagra hozatala,

szandékolt vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése.

c) Magas szintli adatvédelmi incidens: melyben az érintettek jelent8s kdvetkezményekkel
szamolhatnak, melyet nem tudnak helyrehozni. llyen a személyes adatok - viselkedés,
pénzigyi vagy érzékeny adatokat is tartalmazé - széles kérének jogosulatlan tovabbitasa,
megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési tevékenység, illetve az adatok korétél
fuggetlenil minden olyan eset, amikor biztosra vehet6, hogy az érintettre jelentdés hatassal
lesz.
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[19.7.] Kotelezd intézkedésként adatvédelmi incidens esetén az adatvédelmi tisztviseld megallapitjia az
adatvédelmi incidens varhatd sulyossagat a [19.6.] pont szerint.

[19.8.] Alacsony szintli adatvédelmi incidens esetén

a)

b)

legkés6bb a tudomasszerzéstél szamitott 48 oran bellil az érintett IT rendszer
rendszergazdajaval és az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat
adatgazdajaval meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének madjat és felhivjia az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére;

rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidens nyilvantartasba.

[19.9.] Kbézepes szintli adatvédelmi incidens esetén

a)

b)

d)

haladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 24 éran belil munkacsoportot
hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelmi tisztviselén kivil az IT rendszergazda, az
adatkezelési folyamat adatgazdaja és az Adatkezel$ vezetéje;

rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidens nyilvantartasba;
az adatvédelmi tisztviseld értesiti a felligyeleti hatésagot 72 6ran belil;

értesiti az érintettet az adatvédelmi incidensrél, ha az valdszinUsithetéen kockazattal jar az
érintettre vagy mas személy jogaira és szabadsagara nézve, majd a munkacsoport
meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének I|épéseit és modjat és felhivja
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére.

[19.10.] Magas szint(i adatvédelmi incidens esetén

a)

b)

c)

d)

az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul, de legkésdbb a tudomasszerzéstdl szamitott 24
6ran belll munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelmi tisztvisel6n kiviil
az IT rendszergazda, az adatkezelési folyamat adatgazdaja és az Adatkezel§ vezetdje;

a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének madjat és felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba meghatarozza az érintettek
értesitésének modjat, az értesités tartalmat, és gondoskodik az érintettek haladéktalan
értesitésérol;

az adatvédelmi tisztvisel§ rogziti az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasaba;

az adatvédelmi tisztviseld értesiti a felligyeleti hatéosagot 72 éran beldil.

[19.11.] Amennyiben az érintett ezt kéri, az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatast ad az érintett személyes
adatara is kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban. Az adatkezel6 nem koteles
tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél, ha

a)

az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazta, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b)

<)

az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagara jelentett magas kockazat a tovabbiakban
nem valosul meg;

a tajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne szikségessé az Adatkezeld részérdl; azonban
ebben az esetben az érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok atjan kell tajékoztatni,
vagy olyan hasonl6 intézkedést kell tenni, mely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

[19.12.]Ha az Adatkezel6 nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdél, az incidens
bejelentését kdvetben a feligyeleti hatdsag miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
valészinlsithetéen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy
megallapithatja, hogy az érintett tajékoztatasa valamely ok miatt nem szikséges.

[19.13.] Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagara nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkll kételes irasban,
vagy ha rendelkezésére all e-mail cim, akkor e-mailben tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi
incidensrél. A tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kdzoIni kell legalabb az alabbi informaciokat:

[20.1]

[20.2.]

a)

b)
<)

az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetésegét

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered6, valdszinlsithetd kbvetkezményeket

ismertetni kell az Adatkezel® altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

[20.] AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

az érintett személyes adatok korét;

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat;

az adatvédelmi incidens id&pontjat;

az adatvédelmi incidens kérulményeit, hatasait;

az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket;

az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell 8rizni.
A fenti nyilvantartasba a felligyeleti hatésag betekinthet és ellenérizheti a GDPR vonatkozé
rendelkezéseinek betartasat.

Oldal 54 / 117




. . . P Hatalyos:
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT 2021. 01. 01. napjatol

[21.] AZ ADATVEDELMI INCIDENS SULYOSSAGANAK ERTEKELESE

[21.1.] Adatok tipusanak csoportositasa:
a) egyszer( adat;
b) viselkedésre/attitidre vonatkozé adat;
c) pénzugyi adat;
d) érzékeny adat.
[21.2.] Az adattipusokhoz tartozé mérészamok tablazata: ,viszonyitasi pontos rendszer” alkalmazasaval,

meghataroz egy eseményt/adatkért, amelyre maghataroz egy pontszamot, majd megvizsgalja,
hogy mi sulyosbitja vagy enyhiti az adatvédelmi incidens értékelését az alap pontszamhoz képest.

[21.3.] Egyszerl adatok: életrajzi adat, elérhet6ség, teljes név, csaladi élet, végzettség, munkahelyi
tapasztalat, stb.

Adatkezelési kérnyezet Pontszam

Az adatvédelmi incidens alap sulyossagi fokozata: ha valamely adatot megszerezték és 1

sulyosbitd tényez6 nem merdil fel. (viszonyitasi alaphelyzet)

Ha az adat tipusa szerint, vagy egyéb okbdl az adatot megszerz6 az adat segitségével
az érintett részbeni profilozasat vagy szocidlis, pénziigyi helyzetére vonatkozé 2
megallapitasokat és kovetkeztetéseket vonhat le.

Ha az adat tipusa/mennyisége szerint vagy az adatot megszerz6 egyéb okbdl, az adat
segitségével az érintett egészséglgyi allapotara, szexudlis iranyultsagara, politikai 3
preferenciaira vagy vallasi-hitbeli meggy6z&désére vonatkozé megallapitasokat tehet.

Ha az adatok érzékeny csoportba tartozd személyekre (életkor, mentalis allapot)
vonatkozik, mivel az adatok kritikusak lehetnek az érzelmi/mentalis/lelki/fizikai 4

fejlédésiik tekintetében.

[21.4.] Viselkedésre/attitidre vonatkozd adatok: helymeghatarozé geo-lokacids adatok, kézlekedés,
személyes érdekl6dés, szokasok, stb.

Adatkezelési kérnyezet Pontszam ‘
Ha valamely adatot megszerezték és sem enyhit6, sem sulyosité kérilmény nem mertdl 5
fel. (viszonyitasi alaphelyzet)
Ha az incidenssel érintett adat nem enged Iényeges betekintést az érintett attitlidjeibe, 1
vagy az adatok az incidenstdl fliggetlenill egyébként nyilvanosan is elérhetéek.
Ha az adat tipusa vagy mennyisége szerint, vagy az adatot megszerzd egyéb okbdl
képes az érintettrél részben profilt alkotni, az érintett mindennapi életébe, szokasaiba 3
betekintési lehetséget ad.
Ha az érintett érzékeny adatai segitségével profilozhatova valik. 4
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[21.5]

[21.6.]

[21.7]

[21.7]

Pénzigyi adatok: barmely, az érintettre vonatkozé pénziigyi adat, igy az addzasra, a pénzlgyi
tranzakciokra, banki statuszra, befektetésekre, hitelkartyakra, szamlakra vonatkozé6 adatok., stb.

Adatkezelési kérnyezet Pontszam

Ha valamely pénzigyi adatot megszerezték és nem meril fel sem enyhit6 sem 3
sulyosito kérilmény. (viszonyitasi alaphelyzet)
Ha az incidenssel érintett adat nem enged Iényeges betekintést az érintett pénzigyi 1
adataiba.
Ha az incidenssel érintett pénzligyi adatot bar megszerezték, de dnmagaban nem 3
alkalmas tovabbi adatok nélkil az érintett pénzigyeibe térténé betekintésre.
Ha az érintett adatai mennyiségileg vagy mindségileg mar lehetéséget biztositanak kar 4
okozasra, visszaélésre vagy részletes szocialis vagy pénziigyi profil felallitasara.

Erzékeny adatok: kiilénleges adatok.

Adatkezelési kérnyezet Pontszam ‘

Ha valamely adatot megszerezték és enyhitd korilmény nem meril fel. (viszonyitasi 4
alaphelyzet
Ha a megszerzett adat nem enged semmilyen lényeges betekintést az érintett
viselkedésébe, vagy az adatot nyilvanosan is megosztottak az adatvédelmi incidenstdl 1
fuggetlendil is.
Ha a megszerzett adatok altalanos kdvetkeztetések levonasahoz vezethetnek. 2
Ha a megszerzett adatok érzékeny/kilonleges adatokra vonatkoz6 kovetkeztetések 3
levonasahoz vezethetnek.

Kockazatot néveld tényezdk:

a) az érintettre vonatkozd Osszes adat értéke, mennyiségi és mindségi mérték figyelembe
vételével;

b) az adatkezel6 tevékenysége [kdzfeladat, kbzhatalmi jogositvany, egészséguigyi tevékenyséq]

c) az érintettek érzékeny kore [életkor, mentalis vagy egészségi allapot].

Kockazatot csokkentd tényezék:
a) adat érvénytelensége vagy pontatlansaga;

b) az adat nyilvanos elérhetésége, amennyiben a nyilvanos elérés nem az adatvédelmi incidens
kovetkezménye;

c) az adat természete [lényeges vagy széleskori informacié nem szirhetd le belble].
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[22.] AZ ADATVEDELMI INCIDENS AZONOSITHATOSAG MERTEKE

[22.1.] Az azonosithatésag mértékének vizsgalata soran felmérésre kerll, hogy az adatvédelmi
incidenssel érintett adatok segitségével mennyire kdnnyen azonosithaté az érintett személy.

[22.2.] Név adatok azonosithatésaga:

Adatkezelési kérnyezet Pontszam/Erték

Az orszagban sokan viselik ugyanazt a nevet. 0,25 (alacsony)
Az orszagban csak néhanyan viselik ugyanazt a nevet. 0,5 (magas)
Kisebb varos, ahol kevesen vagy senki nem viseli ugyanazt a nevet. 0,75 (magas)
Amennyiben mas, az érintettre vonatkozé azonosité adatot is megszereztek. 1 (nagyon magas)

[22.3.] Személyazonositd és egyéb okmanyok szamai:

Adatkezelési kérnyezet ‘ Pontszam/Erték

Az érintettr6l semmilyen egyéb adat nem jutott illetéktelenekhez, és az illetéktelenek 0,25 (alacsony)

az adat segitségével nem tudnak tovabbi adatot szerezni.

Egy okmanyszam mellett tovabbi, de nem érzékeny vagy kockazatos adat is érintett 0,5 (magas)
az incidensben.

Egy okmanyszamhoz rendelve tovabbi azonosité adat is érintett, és ez tovabbi adatok
0,75 (magas)
eléréséhez vezethet.

Tébb tovabbi azonositasra szolgalé személyes adat is érintett az incidensben. 1 (nagyon magas)

[22.4.] Telefonszam vagy lakcim:

Adatkezelési kornyezet Pontszam/Erték
Ha az orszagos nyilvanos adatbazisban nem szerepel, és nyilvanossagra jut. 0,25 (alacsony)
Ha a helyi nyilvanos adatbazisban sem szerepel, és nyilvanossagra jut. 0,5 (magas)

Egy adott lakdkerilet viszonylataban, nyilvanos adatbazisban nem szerepel, és 0,75 (magas)
nyilvanossagra jut.

Orszagos viszonylatban, név és szam cimmel egyutt nyilvanossagra jut. 1 (nagyon magas)

[23.] AZ ADATVEDELMI INCIDENS ERTEKELESE A SERULES KORULMENYEI ALAPJAN

[23.1.] A sérulés korllményeinek vizsgalata soran azt kell vizsgalni, hogy az incidens sordn az adatok
sérllése kovetkeztében mennyire sérllt az adatok biztonsaga, ezen belll azt is megvizsgalja,
hogy az adatok sériilése milyen kdrilmények kozott tortént.
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[23.2.]

[23.3]

[23.4]

[24.1]

Az adat titkossaganak elvesztése:

Adatkezelési kornyezet
Nem biztos, hogy barki jogosulatlanul megismeri ténylegesen az adatokat. (pl. egy
zarolt és jol védett fajlokat tarold laptop elvesztése).

‘ Pontszam/Erték

Meghatarozhatd szama személy ismerheti meg jogosulatlanul az adatokat (pl.
tévedésbdl tébb cimzettnek megkuldétt személyes adatokat tartalmazé e-mail).

0,25 (alacsony)

Meghatarozhatatlan személy szamara hozzaférhetévé valt személyes adat (pl.

nyilvdnos megosztas az interneten).

0,5 (magas)

Az adat épségének/egységének elvesztése:

Adatkezelési kornyezet Pontszam/Erték

Jogosulatlan, illegalis behatas miatt séril az adat, de az helyreallithatd (pl. rossz

frissités elveszik, de biztonsagi mentésbdl helyreallithatd).

Helytelen vagy jogtalan kezelés soran séril az adat, de helyreallithatd.

0,25 (alacsony)

Helytelen vagy jogtalan kezelés soran séril az adat és helyreallitdsa nem lehetséges.

0,5 (magas)

Az adat elérhetéségének elvesztése:

Adatkezelési kornyezet

‘ Pontszam/Erték

Az elvesztett adat minden gond nélkil helyreallithato.

0

Az id6legesen adat elérhetetlen (nem all rendelkezésre biztonsagi mentés, de az adat
ismételten beszerezhetd).

0,25 (alacsony)

Teljes elérhetetlenség (az adat elveszett, biztonsagi mentés nem késziilt, és az adat

nem szerezhetd be Gjbadl).

0,5 (magas)

[24.] AZ ADATVEDELMI INCIDENS ERTEKELESE

Az értékelés a kovetkezd képlet szerint torténik:

veszély sulyossaga = adatkezelési kbrnyezet + azonosithatésag mértéke + sériilés korilményei.

kevesebb, mint 2 alacsony kockazatu

incidens meértékben

vagy nem okoz gondot az érintettnek, vagy elhanyagolhato

2 vagy annal tobb, | kozepes kockazatu | az érintettek némi kellemetlenséggel

szamolhatnak, de

de 3-nal kevesebb | incidens tuljutnak az incidens okozta nehézségen

3 vagy annal tobb, | magas  kockazatu | az érintettek komoly kdvetkezményekkel szamolhatnak, amit

de 4-nél kevesebb | incidens csak nagy nehézséggel oldhatnak meg vagy hozhatnak helyre
nagyon magas | az érintettek belathatatlan kovetkezményekkel szamolhatnak,

4 vagy annal tobb
kockazatu incidens

melyeket lehet, hogy nem tudnak megoldani, helyrehozni.
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[25.1]

[25.2.]

[25.3]

[25.4.]

IX. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

[25.] A SZABALYZAT NYILVANOSSAGA
A szabalyzat teljes felllvizsgalatat legalabb évenként el kell végezni. A szabalyzat egyes
részterlileteit a szabalyzatban meghatarozott idénként, az altalanos felllvizsgalati idétél
figgetlenil el kell végezni.
Az adatvédelmi tisztviseld a szabalyzat teljes, illetve egyes részeinek felllvizsgalatat koteles
kezdeményezni és a felllvizsgalatot el6késziteni, ha azt a kérilmények indokoljak. A modositast
a jegyz6 és a polgarmesterek irasban hagyjak jéva.

A jévahagyast kovetéen ismét gondoskodni kell a szabalyzat megismertetésérdl.

A szabalyzat annak elfogadasa napjan lép hatalyba és rendelkezéseit a szabalyzat hatalyon kiviil
helyezéseéig kell alkalmazni.

Dunaharaszti, 2021. januar 01.
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1. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

AZ ADOUGYI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Idegenforgalmi adoé.

Gépjarmiado.

Addigazolas.

Epitményadé.

Desztilldl6 berendezések bevallasa.
Behaijtas.

Szamlaszamok az addk befizetéséhez.
Adoellenérzés.

Addk mddjara behajtandoé bevételek.
Tulfizetés rendezése.

Adéérték bizonyitvany kiadasa.
Méltanyossagi tigyek és fellebbezések.
Telekadé.

Kommunalis adé.

Talajterhelési dij.

Ipariizési adé.

Kezelt adatok kore:

Az érintett azonositasaval, adokotelezettségének keletkezésével és
teljesitésének ellendrzésével Osszefliggésben kezelt személyes adatok,
kérelmek elbiralasahoz, valtozasok nyilvantartasba vételéhez szikséges
személyes adatok.

Az adodhatésag jogosult az ad6z6é és az eljdras egyéb résztvevéje
természetes személyazonosité adatainak és az ugyfajtat szabalyozé
térvényben meghatérozott személyes adatok, tovabbé - ha térvény masként
nem rendelkezik - a tényallas tisztazasahoz elengedhetetlenil sziikséges
mas személyes adatok megismerésére és kezelésére. A kérelemre induld
eljarasban vélelmezni kell, hogy a kérelmez6 ugyfél a tényallas
tisztazasahoz sziikséges személyes adatok - ideértve a kildnleges adatokat
is - kezeléséhez hozzajarulast adott. Az addhatésag nyilvantartja az ad6zo
nevében eljaré allandé meghatalmazott, megbizott természetes személy
adodazonositd jelét a meghatalmazas idétartama alatt a meghatalmazas
alapjan eljar6 személyek beazonosithatésaga, eljarasi jogosultsaganak
ellendrizhetésége érdekében. [Az addzas rendjérél szold 2017. évi CL.
torvény 123. § - 24. §]

Erintettek:

Természetes személy ad6zo.

Adatkezelés célja:

Erintett  nyilvantartasba  vétele, adokotelezettség megallapitasa,
teljesitésének ellendrzése, kérelmek elbiralasa, hatralékkezelés, behajtas.
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1. szamu melléklet

AZADOUGYI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re

ruhazott kézérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés id6étartama: A Polgarmesteri Hivatal a tudoméaséara jutott adatokat nyilvantartja és

megdrzi az adovégrehajtashoz valo jog eléviiléséig.

Adattarolas maodja: Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok: Tajékoztatashoz valé jog.

Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz vald jog.

Legfontosabb jogszabalyok: 2017. évi CL. térvény az adozas rendjérél

2017. évi CLI. torvény az adodigazgatasi rendtartasrol

465/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl

1990. évi XClII. térvény az illetékekrdl

1990. évi C. térvény a helyi adokrol

1991. évi LXXXII. térvény a gépjarmiadorol

2017. évi CLIII. térvény az addéhatésag altal foganatositandd végrehajtasi
eljarasokrol

2016. évi LXVIII. térvény a jovedéki adorol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu ]
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ASZOCIALIS ELL ATASOK NYUJTASA SORAN TORTENO ADATKEZELESROL
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2. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A SZOCIALIS ELLATASOK NYUJTASA SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Rendszeres telepulési tAmogatés otthoni apolas céljabol.
Szocialis tamogatasok, ellatasok.

Rendszeres telepiilési tAmogatas gydgyszerkoltségek fedezésére.
Rendkivuli telepulési tamogatas.

Krizissegély.

Koztemetés.

Gyogyaszati segédeszkdz tamogatas.

Szemétszallitas dijkedvezménye.

Kezelt adatok kore:

Erintett azonositasaval, ellatas igénybevételére vonatkozd jogosultsagi
feltételek elbiralasaval, jogosultsag megallapitasaval 6sszefliggésben kezelt
személyes adatok, kérelmek elbiraldsdhoz, valtozasok nyilvantartasba
vételéhez sziikséges személyes adatok.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az igyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz szikséges természetes személyazonosité adatokat és az
ugyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatdsahoz elengedhetetlentl
sziikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

A szocialis ellatasra val6 jogosultsag elbiralasédhoz az érintett koteles - az
igényelt tamogatastol fliiggéen - a csaladjaban, vagy haztartasaban él6
személyek adataira, vagyoni és jovedelmi viszonyaira vonatkozé
nyilatkozatokat, igazolasokat becsatolni. Koteles tovabba a kérelem
nyomtatvanyon a jogszabalyon alapuld felsorolt igazolasokat - illetve ezek
hivatalbol t6rténd beszerzéseihez sziikséges hozzajarulasokat — mellékelni.

Erintettek:

Az ellatast igénybe vevd természetes személy.

Adatkezelés célja:

A nyujtott szocialis ellatas iranti kérelem elbiralasa, vizsgalata, jogosultsagi
feltételek fennallasanak megallapitasa, tamogatas/ellatas biztositasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdzérdekl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés id6tartama:

Az eljarasa folytdn keletkez6 jogok és kotelezettségek eléviléséig. Az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo
78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az ugy lezarasat
kovet6 5 évig kell megdrizni.
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4 . . . L
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT L

Hatalyos:
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

(i ’ . .
ASZOCIALIS ELL ATASOK NYUJTASA SORAN TORTENG ADATKEZELESROL 2. szamu melleklet
Adattovabbitas: Dunaharaszti Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének  érintett
bizottsaga, illetve a Képviselb-testllet felé jogorvoslati iranti kérelem esetén.
Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.
Erintetti jogok: T4jékoztatashoz vald jog.
Hozzaféréshez vald jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozéashoz valo jog.
Jogorvoslathoz val6 jog.
Legfontosabb jogszabalyok: Dunaharaszti Varos Onkormanyzatanak 4/2015. (Il. 27.) sz. rendelete a

szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol

Dunaharaszti Varos Onkormanyzatanak 15/2018. (VI. 29.) sz. rendelete a
személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasokrol

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairol

1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol
36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet a gondozasi sziikséglet, valamint az
egészségi allapoton alapuld szocialis raszorultsag vizsgalatanak és
igazolasanak részletes szabalyairdl

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol szo6lo

2016. évi CL. toérvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu ]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

NEPESSEGNYILVANTARTASI UGYEK SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

3. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

NEPESSEGNYILVANTARTASI UGYEK SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Lakcim- és népesség-nyilvantartasi tgyintézés.

Egyéb népesség-nyilvantartasi tigyek.

Adatjavitas lakcimadataiban val6 eltérés esetén.

Igazolas kiallitdsa, kulféldi munkavéllalas esetén az E 401 jelli Eurdpai
Unids formanyomtatvany leigazolasa.

Lakcimrendezési eljaras (ingatlanba bejelentkezett személy térlése iranti
eljaras).

Cimnyilvantartasi eljaras (ingatlanok cimének nyilvantartasba vétele).

Kezelt adatok kore:

Az  érintett  azonositasaval, altala kezdeményezett  eljarassal
Osszefiiggésben kezelt személyes adatok, kérelmek elbirdlasahoz,
véaltozasok nyilvantartasba vételéhez sziikséges személyes adatok.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az tgyfél és az eljaras egyéb résztvevdje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozé torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlenil

szlukséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

Eljarast kezdeményezd, eljarasban érintett természetes személy.

Adatkezelés célja:

A benyuijtott kérelem vizsgalata, elbiralasa, teljesitése.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés id6tartama:

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szoélo

78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokra az alabbi

meg6rzési id6tartamok vonatkoznak:

- adategyeztetés: 5 év;

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos ligyek esetében: 5 év;

- cimnyilvantartdssal kapcsolatos Gigyek esetében: 15 év;

- a koOzponti cimregiszterrel kapcsolatos lGgyek esetében az iratok nem

selejtezhetbek.

Adattarolas modja:

Elektronikusan és papiralapon.
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

3. szamu melléklet

NEPESSEGNYILVANTARTASI UGYEK SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Erintetti jogok: Tajékoztatashoz valé jog.
Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.
Jogorvoslathoz valé jog.

Legfontosabb jogszabalyok: 1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol
146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI. térvény végrehajtasarol
345/2014. (XIl. 23.) Korm. rendelet a koézponti cimregiszterrél és a
cimkezelésrol
2016. évi CL. térvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu ]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ANYAKONYVI UGYEK SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

4. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

ANYAKONYVI UGYEK SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Anyakdnyvi Ugyek.

Anyakonyvi kivonatok, hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa.
Csaladjogi helyzet rendezése.

Névvaltoztatasi eljaras.

Szlletés, hazassagkotés, haldleset anyakdnyvezése, rogzitése.

Kezelt adatok kore:

Az  érintett  azonositasaval, anyakdnyvi eljaras lefolytatasaval
Osszefliggésben kezelt személyes adatok, kérelmek elbirdlasahoz,
valtozasok nyilvantartasba vételéhez sziikséges személyes adatok.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevdje
azonositasahoz szlkséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozd térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlendl
sziikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

Az anyakdnyvi eljarasban érintett természetes személy.

Adatkezelés célja:

Az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi l. torvény 1. §-aban meghatarozott
anyakonyvi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés id6tartama:

Az  anyakdnyvi alapiratok nem  selejtezheték,  6rzésikrél és
nyilvantartasukrél az anyakdnyvvezetd és a Magyar Nemzeti Levéltar az
adatvédelmi szabdlyok megtartasaval, tovabba - a 69/J. §-ban
meghatarozottak szerint - a hazai anyakdnyvezés végzésére Kkijelolt
anyakonyvi szerv, valamint az elektronikus anyakonyvi alapiratok
tekintetében a nyilvantartdé szerv gondoskodik. A 2015. aprilis 1. napjat
kovetben keletkezett anyakényvi alapiratot harom évig a hazai
anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakdnyvi szerv 6rzi és tartja nyilvan. [Az
anyakoényvi eljarasrol sz616 2010. évi I. térvény 69/1. § és 69/J. §]

Adattarolas modja:

Elektronikusan és papiralapon.
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

ANYAKONYVI UGYEK SORAN TORTENG ADATKEZELESROL 4. széma melléklst

Erintetti jogok: Tajékoztatashoz valé jog.
Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz valé jog.

Legfontosabb jogszabalyok: 2010. évi l. térvény az anyakonyvi eljarasrol
2016. évi CL. térvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Gt 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu ]
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A

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

EPITESUGYI HATOSAGI UGYEK SORAN TORTENG ADATKEZELESROL 5. szamu melléklst

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

EPITESUGYI HATOSAGI UGYEK SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:  Epitésiigyi szakhatosagi ligyek.

Teleptilésképi bejelentés.
Epitésligyi tajékoztatas.
Telepuléskeépi véleményezés.

Kezelt adatok kore:

Erintett azonositasaval, altala kezdeményezett eljarassal 6sszefiiggésben
kezelt személyes adatok, kérelmek elbirdldsdhoz, valtozasok
nyilvantartdsba vételéhez szikséges személyes adatok.

[Erintett kérelmében szerepld adatok, TAKARNET rendszerbdl lekért
adatok, a polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazé nyilvantartasban
szerepl6 valamennyi adat].

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az igyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz szikséges természetes személyazonositd adatokat és az
ugyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatdsahoz elengedhetetlentl
sziikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

Az épitésuigyi, épitésfeliigyeleti hatésagi eljarasokban meghatarozott
természetes személy. Az épitésligyi hatésag engedélyezési és
tudomasulvételi eljarasaban, az épitésfelligyeleti hatésag épitésrendészeti
eljarasaban kulon vizsgalat nélkil Ggyfélnek mindsil az épittetd és az
épitési tevékenységgel érintett telek - az orszagos telepulésrendezési és
épitési kovetelményekrél szold kormanyrendelet szerinti mezdgazdasagi
birtoktest esetén az ahhoz tartozé valamennyi telek, épitmény,
épitményrész tulajdonosa. Az épitésligyi és az épitésfeliigyeleti hatdsagi
eljarasokban minden esetben vizsgalni kell az Ugyféli jogallasat annak,
akinek az épitési tevékenységgel érintett telekre, épitményre vonatkozo

jogat az ingatlan-nyilvantartasba bejegyezték.

Adatkezelés célja:

Az épitéslgyi, épitésfellgyeleti hatdsagi eljarasok lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kozérdek(i vagy kdézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében

végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés idétartama:

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szoélo
78/2010. (XI.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem
selejtezhetbek.
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A . . . .
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

EPITESUGYI HATOSAGI UGYEK SORAN TORTENG ADATKEZELESROL 5. szamu melléklst

Adattovabbitas: A kovetkezd harmadik személyek, mint cimzettek részére torténhet

adattovabbitas:

- épitéssel érintett ingatlan tulajdonosa;

- az épitéssel érintett ingatlanon bejegyzett joggal rendelkezd személy;
- szomszédos ingatlanok tulajdonosai;

- tervezé;

- eljarasban kdézrem(kodott szakhatésagok;

- ingatlan-nyilvantartasi hatésag;

- épitesfelugyeleti hatosag;

- épitési tevékenység helye szerinti telepulés polgarmestere;

- Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas (OENY);

- jogorvoslat esetén az illetékes kormanyhivatal, birésag

Az Adatkezel6 az eljaras soran adatfeldolgozét nem vesz igénybe.

Adattarolas maodja: Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok: Tajékoztatashoz valé jog.

Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz vald jog.

Legfontosabb jogszabalyok: 1997. évi LXXVIII. térvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl

312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatésagi
eljarasokrol és ellen6rzésekrél, valamint az épitésugyi hatosagi
szolgaltatasrol

2016. évi CL. toérvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Koérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

HAGYATEKI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

6. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

HAGYATEKI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Hagyatéki, pothagyatéki eljarasok.

Kezelt adatok kore:

A jegyz6 a hagyatéki eljarasrol sz6lé 2010. évi XXXVIII. torvény 116. §-a
szerint a hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabol az 6rokhagyé alabbi
személyes adatait kezelheti:

a) természetes személyazonosité adatai,

b) utolso belféldi lakohelye és tartozkodasi helye,

c) allampolgarsaga,

d) halalesete bekdvetkezésének helye, ideje,

e) csaladi allapota,

f) a 2010. évi XXXVIII. térvény 28. §-aban felsorolt foglalkozasokra
vonatkozo adat,

g) gondnoksag alatt allasanak ténye.

A jegyzd a hagyatéki eljarasrdl szol6 2010. évi XXXVIII. térvény 116. §-a

szerint a hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabdl a hagyatéki eljarasban

érdekelt természetes személy aldbbi személyes adatait kezelheti:

a) természetes személyazonositd adatai,

b) lakéhelye és tartdzkodasi helye,

c) az altala 6nként k6zolt stirgds elérhetésége (telefon, fax, e-mail),

d) az eljarasban vald érdekeltségét megalapozd ok (végintézkedésen,
hozzatartozoi kapcsolaton vagy egyéb jogviszonyon alapul),

e) a torvényes képviseld a), b) és c) pontjaban meghatarozott adatai, ha
az o6roklésben érdekelt méhmagzat, kiskoru, cselekvéképességet érinté
gondnoksag alatt allé, ismeretlen helyen levd, vagy ugyeinek vitelében
akadalyozott személy.

A jegyz6 a 2010. évi XXXVIII. toérvény 116. §-a szerint a hagyatéki eljaras

lefolytatasa céljabdl a hagyatéki eljarasban érdekelt jogalany képviseléjének

(ha képviseleti jogosultsagat igazolta) nevét, cimét és az altala 6nként kozolt

slirg8s elérhetéségét (telefon, fax, e-mail) kezelheti.

A jegyz6 a 2010. évi XXXVIII. toérvény 117. §-a szerint a hagyatéki eljaras

lefolytatasa céljabdl a hagyatéki eljarasban kozrem(ikodd, illetve az

o6rokhagyé irasban tett végintézkedését 6rzdjének vagy szobeli
végrendeletérdl tudomassal biré személynek, illetve (ha gondnoksag alatt
allt) gondnokanak alabbi személyes adatait kezelheti alabbi személyes:

a) a természetes személy természetes személyazonositdé adatai,
lakéhelye és tartézkodasi helye, az altala 6nként koézdlt sirgds
elérhet6sége (telefon, fax, e-mail) vagy

b) a nem természetes személy képvisel6je (ha képviseleti jogosultsagat
igazolta) neve, cime és az altala dnként ko6zolt sirgés elérhetésége

(telefon, fax, e-mail).
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

HAGYATEKI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

6. szamu melléklet

Erintettek:

Hagyatéki eljaras soran az oéroklésben érdekelt természetes személy.

Adatkezelés célja:

Hagyatéki eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re

ruhazott kdézérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében

végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés idétartama:

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol széld
78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjdn a dokumentumok nem

selejtezhetbek.

Adattovabbitas:

A hagyatéki eljarasban eljaré kozjegyz6.

Adattarolas maodja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Téajékoztatashoz valo jog.
Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz valé jog.

Legfontosabb jogszabalyok:

2010. &vi XXXVIII. térvény a hagyatéki eljarasrol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Koérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
+36-1/467-6200 / e-mail:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]

Telefon: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

BIRTOKVEDELMI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

7. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

BIRTOKVEDELMI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé iigytipusok:

Birtokvédelmi eljaras.

Kezelt adatok kore:

A birtokvédelmet kérd neve, lakcime, tovabba alairdsa vagy elektronikus
formaban benyujtott kérelem esetén annak az elektronikus lgyintézés és a
bizalmi szolgéltatasok 4&ltalanos szabalyairdl szélé 2015. évi CCXXIIL.
térvény szerinti hitelesitése.

Annak a félnek a neve, tovabba lakcime vagy székhelye, akivel szemben a
birtokvédelmet kérik.

Erintettek:

Birtokvédelmi eljaras kezdeményezésére jogosult természetes személy és
az abban érdekelt természetes személy.

Adatkezelés célja:

Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekli vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges].

Adatkezelés idétartama:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az igy lezarasat
koveté 5 évig kell meg6rizni, ezen hataridét kévetéen megsemmisitésre
kerlInek.

Adattarolas maédja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz val6 jog.
Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozédshoz valo jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Legfontosabb jogszabalyok:

17/2015. (11.16.) Korm. rendelet a jegyz8i hataskorbe tartozéd birtokvédelmi
eljarasrol
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A . . . .
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

7. szamu melléklet

BIRTOKVEDELMI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

KERESKEDELMI TEVEKENYSEGEK ELJARASAI ADATKEZELESE 8. szamu melléklst

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
KERESKEDELMI TEVEKENYSEGEK ELJARASAI ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé iligytipusok:  Kereskedelmi tevékenység bejelentése.

Uzletek miikddési engedélye.
Kereskedelmi és kisvallalkozoi hatdsagi ellenérzés.
Vasarok, piacok engedélyezései

Kezelt adatok kore:

Az érintett neve, lakcime, telefonszama, egyéni vallalkozoi igazolvany

szama, statisztikai szama.

Erintettek:

Az eljards kezdeményezésére jogosult természetes személy és az abban
érdekelt természetes személy (szomszédok, ingatlan tulajdonosok).

Adatkezelés célja:

A kereskedelmi tevékenységre vonatkozé jogszabdlyok — szerinti

dontéshozatal.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pont [az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozdé jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges, tovabba az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz

szikséges].

Adatkezelés idétartama:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az igy lezarasat
koveté 10 évig kell meg6rizni, ezen hatarid6t kdvetéen megsemmisitésre

kertlnek.

Adattarolas maédja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz val6 jog.
Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozashoz valo jog.
Jogorvoslathoz val6 jog.
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A . . . .
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

8. szamu melléklet

KERESKEDELMI TEVEKENYSEGEK ELJARASAI ADATKEZELESE

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

KOZTERULETEK HASZNALATA SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

9. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

KOZTERULETEK HASZNALATA SORAN TORTENO ADATKEZELESROL

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Kdzterllet-hasznélati engedély iranti kérelemre vonatkozo eljaras.

Kezelt adatok kore:

A kérelmet benyujtd érintett azonositasa tekintetében kezelt személyes
adatok, igy az érintett neve, sziletési neve, lakcime, szlletési helye és
ideje, anyja neve, érintett elérhet6ségi adatai (telefonszam, levelezési cim,
e-mail cime).

Erintettek:

A kozterilet-hasznalati engedély iranti kérelmet elbterjeszté természetes
személy.

Adatkezelés célja:

A kozterllet-hasznalatra vonatkozo kérelem elbiralasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott koézérdek(i vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges].

Adatkezelés idétartama:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az tgy lezarasat
kdveté 5 évig kell megbrizni, ezen hataridét kévetéen megsemmisitésre
kerlinek.

Adattarolas maédja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz val6 jog.
Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozédshoz valo jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Legfontosabb jogszabalyok:

Dunaharaszti Varos Onkormanyzata vagyonarél és a vagyongazdalkodas
szabalyairdl sz6l6 12/2013. (V. 31.) szamu rendelete

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Gt 152. szam alatti cimén.

b)  E-mail Utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

KOZTERULETEK HASZNALATA SORAN TORTENG ADATKEZELESROL 9. szamu melléklst

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ALLATOK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

10. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

ALLATOK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Allatok védelmével kapcsolatos eljarasok.

Kezelt adatok kore:

A kérelmet benyujtd érintett azonositasa tekintetében kezelt személyes
adatok, igy az érintett neve, sziletési neve, lakcime, szlletési helye és
ideje, anyja neve, érintett elérhet6ségi adatai (telefonszam, levelezési cim,
e-mail cime). Annak a félnek a neve, sziiletési neve, lakcime, sziletési
helye és ideje, anyja neve, elérhetdségi adatai (telefonszam, levelezési cim,

e-mail cime), akivel szemben az eljaras folyik.

Erintettek:

A szabalytalan allattartas tényét bejelenté természetes személy, valamint a

szabdlytalan 4llattartas tényallasat megvaldsité természetes személy.

Adatkezelés célja:

Az allatvédelmi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében

végzett feladat végrehajtasahoz szikséges].

Adatkezelés idétartama:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az igy lezarasat
koveté 5 évig kell megbrizni, ezen hataridét kdvetéen megsemmisitésre

kertlnek.

Adattarolas maédja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz val6 jog.
Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozédshoz valo jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Legfontosabb jogszabalyok:

1998. évi XXVIII. térvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl

2008. évi XLVI. térvény az élelmiszerlancrol és hatdsagi felugyeletérdl

2012. évi ll. térvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykdnyvrél

2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol
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A . . . .
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT L

Hatalyos:
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

ALLATOK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE 10. szamu melléklet

41/1997. (V. 28.) FM rendelet az Allat-egészségiigyi Szabalyzat kiadasarol
244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet az allatvédelmi birsagrol

32/1999. (lll. 31.) FVM rendelet a mez6gazdasagi haszonallatok tartasanak
allatvédelmi szabdalyairdl

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és leklizdéserél

164/2008. (XIl. 20.) FVM rendelet a veszettség elleni védekezés részletes
szabdlyairdl

41/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott allatok tartédsardl és
forgalmazasardl

110/2013. (IV. 9.) Korm. rendelet a I6félék egyedeinek azonositasarol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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A

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

EBEK NYILVANTARTASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

11. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

EBEK NYILVANTARTASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Dunaharaszti Varos illetékességi teruletén tartott ebek nyilvantartasaval

kapcsolatos eljarasok.

Kezelt adatok kore:

Az ebnyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

a)
b)
<)

d)
e)

g)

h)

az eb tulajdonosanak nevét, cimét,

az ebtartd nevét, lakcimét, telefonszamat, elektronikus levélcimét,

az eb fajtajat vagy fajtajellegét vagy a keverék mivoltara val6 utalast,
nemét, szuletési idejét, szinét, hivonevét,

az eb tartasi helyét,

a belltetett transzponder sorszamat, a bedltetés idépontjat, a bedlltetést
végz6 szolgaltatd allatorvos nevét, kamarai bélyegzéje szamat,
ivartalanitott eb esetén az ivartalanitds idépontjat, az ivartalanitast
végz6 szolgaltatd allatorvos nevét, kamarai bélyegzéje szamat,

az eb oltasi kényvének szédmat, az azt kiadé szolgaltaté allatorvos
nevét, kamarai bélyegzéje szamat,

az eb veszettség elleni védboltasainak idépontjat,

az eb veszettség elleni véddoltasai soran hasznalt oltdbanyagot, annak
gyartasi szamat, valamint az oltast végz6 szolgaltatd allatorvos nevét,
kamarai bélyegzdje szamat,

a veszettség szempontjabol aggalyos eb medfigyelési statuszanak
tényét, idépontjat,

kisallatutlevéllel rendelkezd eb esetén az utlevél szamat, kiallitasanak
idépontjat, a kiallitd szolgaltatd allatorvos nevét, kamarai bélyegzéje
szamat,

az eb veszélyessé mindsitésének tényére és idépontjara vonatkozo
adatot,

elismert tenyészt6 szervezet altal torzskdnyvezett eb esetén a

szarmazasi igazolas masolatat.

Erintettek:

Dunaharaszti Varos illetékességi tertletén ebet tartéd természetes személy.

Adatkezelés célja:

Az ebrendészeti feladatok elvégzése érdekében, illetve a veszettség elleni

oltas jarvanyvédelmi vonatkozasaira valo tekintettel harom évente legalabb

egy alkalommal ebdsszeiras végzése.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re

ruhazott kdzérdekll vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében

végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

11. szamu melléklet

EBEK NYILVANTARTASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE

Adatkezelés id6tartama: Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szoélo

78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az igy lezarasat
kdveté6 5 évig kell megbrizni, ezen hataridét kdévetéen megsemmisitésre

kerlInek.
Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.
Erintetti jogok: T4jékoztatashoz val6 jog.

Hozzaféréshez vald jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozédshoz valo jog.

Jogorvoslathoz valo6 jog.

Legfontosabb jogszabalyok: 1998. évi XXVIII. térvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl

2012. évi ll. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrdl

41/1997. (V. 28.) FM rendelet az Allat-egészségligyi Szabalyzat kiadasardl
244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet az allatvédelmi birsagrol

164/2008. (XIl. 20.) FVM rendelet a veszettség elleni védekezés részletes

szabdlyairdl

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT Hatélyos:
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

VADKARUGYEKKEL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE 12. szama melleklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

VADKARUGYEKKEL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:  Vadkar miatt karfelmérési eljaras.

Kezelt adatok kore:

Az érintett azonositasaval, az eljarassal 6sszefiiggésben kezelt személyes
adatok, igy az érintett neve, cime, egyéb elérhetdségi adatok (telefonszam,
e-mail cime).

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az lgyfél és az eljaras egyéb résztvevéje
azonositasahoz szlkséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozd térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatdsahoz elengedhetetlentl
sziikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

Vadkar miatt karfelmérési eljarast kezdeményezd természetes személy.

Adatkezelés célja:

Vadkar miatti karfelmérési eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekli vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges].

Adatkezelés idétartama:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az tgy lezarasat
koveté 5 évig kell meg6rizni, ezen hataridét kévetéen megsemmisitésre
kerlInek.

Adattarolas maédja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz val6 jog.
Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz val6 jog.

Legfontosabb jogszabalyok:

1996. évi LV. térvény a vad védelmérél, a vadgazdalkodasrol, valamint a
vadaszatrol

2016. évi CL. toérvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol
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A . . . .
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

12. szamu melléklet

VADKARUGYEKKEL KAPCSOLATOS ELJARASOK ADATKEZELESE

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

KEPVISELO-TESTULETI UGYEK ADATKEZELESE 13. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
KEPVISELO-TESTULETI UGYEK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok: A jogszabalyok és Dunaharaszti Varos Onkormanyzat Képvisels-

testlletének Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szold 3/2013. (Ill. 1.)
szamu rendelete szerint a Képvisel6-testulet hataskorébe tartozé tgyek.

Kezelt adatok kore:

Az érintett azonositasaval, az eljarassal 6sszefiiggésben kezelt személyes
adatok, igy az érintett neve, cime, egyéb elérhetségi adatok (telefonszam,
e-mail cime).

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevéje
azonositasahoz szlkséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozd térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatdsahoz elengedhetetlentl

sziikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

A polgarmester és a képvisel6-testileti tagok, a jegyz6 és az ugyekben

érintett természetes személyek.

Adatkezelés célja:

A Képvisel6-testulet hataskdrébe utalt dontések meghozatala.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges] és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 61. § (3) bekezdése.

Adatkezelés idétartama:

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az igy lezarasat
koveté 5 évig kell megbrizni, ezen hataridét kdvetéen megsemmisitésre

kertlnek.

Adattarolas maédija:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz val6 jog.
Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.
Jogorvoslathoz val6 jog.
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A . . . A
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

13. szamu melléklet

KEPVISELO-TESTULETI UGYEK ADATKEZELESE

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

KEPVISELO-TESTULETI BIZOTTSAGI UGYEK ADATKEZELESE 14. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

KEPVISELO-TESTULETI BIZOTTSAGI UGYEK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:  Dunaharaszti Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Szervezeti és

Mikodési Szabalyzatardl szolé 3/2013. (lll. 1.) szamu rendelete szerint a
bizottsagok hataskorébe tartozé tgyek.

Kezelt adatok kore:

Az érintett azonositasaval, az eljarassal 6sszefiiggésben kezelt személyes
adatok, igy az érintett neve, cime, egyéb elérhetségi adatok (telefonszam,
e-mail cime).

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevéje
azonositasahoz szlkséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozd térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatdsahoz elengedhetetlentl

sziikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

Bizottsagi tagok és az tigyekben érintett természetes személyek.

Adatkezelés célja:

A bizottsagok hataskorébe utalt dontések meghozatala.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott koézérdek(i vagy kdézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges] és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 61. § (3) bekezdése.

Adatkezelés id6tartama:

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szoélo
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az ligy lezarasat
kovetd 5 évig kell megbrizni, ezen hataridét kdvetben megsemmisitésre

kerllnek.

Adattarolas maodja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz valo jog.
Hozzé&féréshez vald jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz valé jog.

Oldal 86 / 117




A . . . .
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

KEPVISELO-TESTULETI BIZOTTSAGI UGYEK ADATKEZELESE 14. szamu melléklet

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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A

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

TERMOFOLD UGYEK ADATKEZELESE

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

15. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

TERMOFOLD UGYEK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Term6fold eladasa / haszonbérbe adasa esetén a tulajdonos altal elfogadott
vételi ajanlatnak az el6vasarldsra / el6haszonbérletre jogosultakkal
hirdetményi Gton torténd kdzlésére vonatkozo eljaras.

Kezelt adatok kore:

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az tugyfél és az eljaras egyéb résztvevdje
azonositasadhoz szikséges természetes személyazonositdo adatokat és az
lgyfajtat szabalyoz6 torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlenil
szlikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Az adasvételi szerz6dés hirdetményi Uton torténé kdzlése az elektronikus
tajékoztatasi rendszer keretében mikdédé kormanyzati honlapon (a
tovabbiakban: kormanyzati portal) térténd kozzététellel valosul meg azzal,
hogy a szerz6désben felismerhetetlenné kell tenni az elad6 és a vevd
nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsagan kivdl
valamennyi természetes személyazonosité adatot. A szerz8dés tajékoztatd
jelleggel a fold fekvése szerint illetékes telepilési Onkormanyzat
polgarmesteri hivatala hirdet6tablajan is kifliggesztheté az elektronikus
kozzététellel megegyez6 idétartamra.

A haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténd kdzlése a kormanyzati
portalon toérténd kozzététellel valdsul meg azzal, hogy a haszonbérleti
szerz8désben felismerhetetlenné kell tenni a haszonbérbeadd és a
haszonbérl6 nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint
allampolgarsagan kivil valamennyi természetes személyazonosit6é adatot. A
haszonbérleti szerz6dés tajékoztatd jelleggel a fold fekvése szerint illetékes
telepllési 6nkormanyzat polgarmesteri hivatala hirdet6tablajan is
kifiggeszthetd az elektronikus kozzététellel megegyez6 idétartamra.

Erintettek:

Fold eladasa esetén az eladé és a vevd, haszonbérbe adasa esetén a

haszonbérbeadd és a haszonbérbevevl természetes személy.

Adatkezelés célja:

A mez8- és erdégazdasagi foldek forgalmarol sz6l6 2013. évi CXXII. térvény
21. §-aban, valamint 49. §-aban foglalt tajékoztatasi kotelezettség
teljesitése.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].
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A . . . .
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

TERMOFOLD UGYEK ADATKEZELESE 15. szamu mellklet

Adatkezelés id6tartama: Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szoélo

78/2012. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az igy lezarasat
kdveté6 5 évig kell megbrizni, ezen hataridét kdévetéen megsemmisitésre
kerlInek.

Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok: T4jékoztatashoz val6 jog.

Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozédshoz valo jog.
Jogorvoslathoz valo6 jog.

Legfontosabb jogszabalyok: 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendelet az adasvételi és a haszonbérleti

szerz6dés hirdetményi daton torténé koOzlésére vonatkozé eljarasi
szabalyokrol

2013. évi CXXII. térvény a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl

2013. évi CCXII. térvény a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolod
2013. évi CXXII. térvénnyel 0sszefliggd egyes rendelkezésekrél és atmeneti
szabdlyokrol

2016. évi CL. toérvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

VAGYONGAZDALKODASI UGYEK ADATKEZELESE

Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

16. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

VAGYONGAZDAKOLDASI UGYEK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Adéasvételi szerz6dések.

Belteriletbe vonas iranti kérelem.

El6vasarlasi jogrdl torténé nyilatkozat.

Kartalanitasi kérelem.

Tulajdonosi és/vagy kezel6i hozzajarulas iranti kérelem.
Torzsvagyonbol torténd kivonas iranti kérelem.

Kezelt adatok kore:

Az  érintett  azonositasaval, altala kezdeményezett  eljarassal
Osszefiiggésben kezelt személyes adatok.

Az érintett kérelmében szereplé adatok, igy név, lakcim, szliletési hely és
id6, addazonositd jel, személyi azonositd, egyéb elérhetéségi adatok
(telefonszam, e-mail cim).

TAKARNET rendszerbdl lekért adatok, a polgarok személyi és lakcim
adatait tartalmazoé nyilvantartasban szereplé valamennyi adat.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevéje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
lgyfajtat szabalyoz6 torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlenil

szlukséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

Az a természetes személy, akinek a tulajdonat képezd, vagy
haszonélvezetével, hasznalati jogaval terhelt ingatlanara az eljaras
vonatkozik.

Adatkezelés célja:

Belteruletbe vonas iranti kérelem elbiralasa.

El6vasarlasi jogrol torténd nyilatkozat megtétele.

Kartalanitasi kérelem elbiralasa.

Tulajdonosi és/vagy kezel6i hozzajarulas iranti kérelem elbiralasa.

Térzsvagyonbdl térténd kivonas iranti kérelem elbiralasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdekl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés id6tartama:

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szoélo
78/2012. (XI11.28.)) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetbek.
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

VAGYONGAZDALKODASI UGYEK ADATKEZELESE 16. szamu melléklet

Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok: T4jékoztatashoz vald jog.
Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozéashoz valo jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Legfontosabb jogszabalyok: 12/2013. (V. 31.) sz. rendelet Dunaharaszti Varos Onkormanyzata
vagyonardl és a vagyongazdalkodas szabalyairdl
2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
2013. évi V. térvény a Polgéri Térvénykdnyvrél
2016. évi CL. térvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

TAMOGATASOK, TAMOGATASI KERELMEK ADATKEZELESE 17. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
TAMOGATASOK, TAMOGATASI KERELMEK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:  Tamogatasi szerzédések.

Palyazati kérelmek.

Kezelt adatok kore: A palyazék, kérelmezdk személyes adatai.

Erintettek: Az a természetes személy, aki tdamogatas, palyazat elnyerésére nyujt be
kérelmet.

Adatkezelés célja: Tamogatasi kérelem elbiralasa.

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont [az adatkezelés olyan szerzddés

teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges].

Adatkezelés id6étartama: A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 év.
Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.
Erintetti jogok: Tajékoztatashoz val6 jog.

Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozdshoz valo jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT Hatalyos:
) o ) 2021. 01. 01. napjatol
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

POLGARMESTER, KEPVISELO VALASZTAS ADATKEZELESE 18. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
POLGARMESTER, KEPVISELO VALASZTAS ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Valasztasi eljaras.

Kezelt adatok kore:

Név, sziiletési idd, lakcim, személyi azonosito.

Erintettek:

Valasztojoggal rendelkezd természetes személy.

Adatkezelés célja:

A valasztas lebonyolitdsa a 2013. évi XXXVI. térvény szerint.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont [az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges].

Adatkezelés id6tartama:

A szavazolapokat a helyi valasztasi irodaban kell elhelyezni, és kilencven

napig meg kell &rizni ugy, hogy illetéktelen személyek részére ne valjanak
hozzaférhetévé. A valasztas eredményével 0Osszefliggd blntetdeljaras
esetén az érintett szavazolapokat az Uigy jogerés lezarasaig kell megdrizni.
A szavazast kovetd kilencvenedik nap utani munkanapon a valasztasi
iratokat - a jegyzO6konyvek kivételével - meg kell semmisiteni. A
jegyzékonyvek elsé példanyat kilencven nap elteltével a Magyar Nemzeti
Levéltarnak at kell adni.

Adattarolas maodja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz valo jog.
Hozzaféréshez vald jog.
Helyesbitéshez valo jog.

Jogorvoslathoz valé jog.

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 at 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
+36-1/467-6200 /
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]

Telefon: e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

ORSZAGGYULESI KEPVISEL® VALASZTAS ADATKEZELESE 19. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
ORSZAGGYULESI KEPVISELO VALASZTAS ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:

Valasztasi eljaras.

Kezelt adatok kore:

Név, sziiletési id6, lakcim, személyi azonosito.

Erintettek:

Valasztojoggal rendelkezd természetes személy.

Adatkezelés célja:

A valasztas lebonyolitdsa a 2013. évi XXXVI. térvény szerint.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont [az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges].

Adatkezelés id6tartama:

A szavazolapokat a helyi valasztasi irodaban kell elhelyezni, és kilencven

napig meg kell &rizni ugy, hogy illetéktelen személyek részére ne valjanak
hozzaférhetévé. A valasztas eredményével 0Osszefliggd blntetdeljaras
esetén az érintett szavazolapokat az Uigy jogerés lezarasaig kell megdrizni.
A szavazast kovetd kilencvenedik nap utani munkanapon a valasztasi
iratokat - a jegyzO6konyvek kivételével - meg kell semmisiteni. A
jegyzékonyvek elsé példanyat kilencven nap elteltével a Magyar Nemzeti
Levéltarnak at kell adni.

Adattarolas maodja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz valo jog.
Hozzaféréshez vald jog.
Helyesbitéshez valo jog.

Jogorvoslathoz valé jog.

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 at 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
+36-1/467-6200 /
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]

Telefon: e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

¢ ’ . ;
POLGARMESTER JOGVISZONYA ADATKEZELESE 20. szamu melleklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
POLGARMESTER JOGVISZONYA ADATKEZELESE

Kezelt adatok kore: Név, szlletési hely és id6, anyja neve, lakcim, személyi azonositd,
addazonosité jel, TAJ szam, telefonszam, e-mail cim, bankszamlaszam,
iskolai végzettség, dijazas 6sszege.

Erintettek: Polgarmester, képvisel6-testileti tagok, jegyzd.

Adatkezelés célja: Jogviszony létesitése, mddositasa, dijazasa biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont [az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges] és Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény.

Adatkezelés id6étartama: Az énkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol széld
78/2012. (XI1l.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem
selejtezhetbek.

Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok: Téajékoztatdshoz val6 jog.

Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozédshoz valo jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Koérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT Hatalyos:

2021. 01. 01. napjatol
, ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
N ’ KEPVISELOK JOGVISZONYA ADATKEZELESE 21. szdmu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
KEPVISELOK JOGVISZONYA ADATKEZELESE

Kezelt adatok kore: Név, szlletési hely és id6, anyja neve, lakcim, személyi azonosito,

addazonosité jel, TAJ szam, telefonszam, e-mail cim, bankszamlaszam,

iskolai végzettség, dijazas 6sszege.

Erintettek: Polgarmester, képvisel6-testileti tagok, jegyzé.
Adatkezelés célja: Jogviszony létesitése, mddositasa, dijazasa biztositasa.
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont [az adatkezelés az adatkezel6re

vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges] és Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény.

Adatkezelés id6étartama: Az énkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol széld

78/2012. (XI1l.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetbek.

Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok: Téajékoztatdshoz val6 jog.

Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozashoz valé jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Koérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

¢ ’ . :
BIZOTTSAGI TAGOK JOGVISZONYA ADATKEZELESE 22. szamu melleklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
BIZOTTSAGI TAGOK JOGVISZONYA ADATKEZELESE

Kezelt adatok kore: Név, szlletési hely és id6, anyja neve, lakcim, személyi azonosito,
addazonosité jel, TAJ szam, telefonszam, e-mail cim, bankszamlaszam,
iskolai végzettség, dijazas 6sszege.

Erintettek: Polgarmester, képvisel6-testileti tagok, jegyzé.

Adatkezelés célja: Jogviszony létesitése, mddositasa, dijazasa biztositasa.

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont [az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges] és Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény.

Adatkezelés id6étartama: Az dénkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol széld
78/2012. (XI1l.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem
selejtezhetbek.

Adattarolas maédja: Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok: Téajékoztatdshoz val6 jog.

Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valé jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozédshoz valo jog.
Jogorvoslathoz vald jog.

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai Uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Koérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

23. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatban, és annak mellékleteiben foglaltakat
megismertem, és tudomasul veszem, elfogadom.

NEV

TISZTSEG DATUM

ALAIRAS
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

PANASZKEZELESI UGYEK ADATKEZELESE 24. szému meliéklst

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
PANASZKEZELESI UGYEK ADATKEZELESE

Ugycsoportba tartozé ligytipusok:  Szobeli és irasbeli panaszok, kézérdekii bejelentések kezelése.

Kezelt adatok kore:

A panasztevd neve és elérhetésége.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény 27. §-a
alapjan a Polgarmesteri Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevdje
azonositasahoz szlkséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozd térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatdsahoz elengedhetetlentl
sziikséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Erintettek:

Az a természetes személy, aki a panaszokrél és a kozérdeki
bejelentésekrél szolé 2013. évi CLXV. tdérvény szerint panaszt vagy

kozérdekl bejelentést terjeszt elb.

Adatkezelés célja:

Belteriletbe vonas iranti kérelem elbiralasa.

El6vasarlasi jogrdl torténé nyilatkozat megtétele.

Kartalanitasi kérelem elbiralasa.

Tulajdonosi és/vagy kezel6i hozzajarulas iranti kérelem elbiralasa.
Torzsvagyonbol torténd kivonas iranti kérelem elbiralasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont [az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kdézérdek(i vagy kdézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében

végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges].

Adatkezelés idétartama:

A panasz megvalaszolasatol szamitott 5 év, koztisztvisel6i, kdzalkalmazott,
kozfoglalkoztatott jogviszonnyal, munkaviszonnyal kapcsolatos panasz
esetén 3 év, kozérdeki kérelmek/panaszok/javaslatok esetén 2 év az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan.

Adattarolas maodja:

Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz valo jog.
Hozzé&féréshez vald jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valo jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz valé jog.
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT Hatélyos:
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol

PANASZKEZELESI UGYEK ADATKEZELESE 24. szému meliéklst

Legfontosabb jogszabalyok: A panaszokrol és a kbézérdekl bejelentésekrél szolé 2013. évi CLXV.
térvény

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKALTATOI ADATKEZELESEROL

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

25. szamu melléklet

TAJEKOZTATO A POLGARMESTERI HIVATAL MINT MUNKALTATO ALTAL KEZELT SZEMELYES ADATOKROL
A KOZTISZTVISELOK ES MUNKAVEGZESRE IRANYULO EGYEB JOGVISZONYBAN ALLOK RESZERE
A KOZTISZVISELOI ES MUNKAVEGZESRE IRANYULO EGYEB JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS SZEMELYES ADATKEZELESROL

Adatkezelés célja

Kezelt adatok kategoriai

Adatkezelés id6tartama

Adatkezelés jogalapja

Adatok tovabbitasa
adatfeldolgozénak

Adatok megismerésére
jogosult személyek

koztisztviseldi jogviszony
és munkaviszony
létesitése, teljesitése és
modositasa

koztisztviseld neve
szlletési név

szlletési hely és id6
anyja neve

csaladi allapot

allando lakcim
(iranyitoszam,  helység,
kozterilet, kozterulet

jellege, hazszam, éplilet,
lakéhaz, emelet, ajtd)
tartozkodasi hely
(iranyitoszam,  helység,
kozterilet, kozterulet
jellege, hazszém, épllet,
lakéhaz, emelet, ajto)
TAJ szam

addazonosito jel

iskolai  végzettség és
bizonyitvany szama
iskolai végzettséget
kibocsaté intézmény neve
tudomanyos fokozat
blnugyi nyilvantarté
szerv altal kiallitott
hatdsagi bizonyitvany
szama, kelte
szamlavezet6 bank neve
bankszamlaszam
elérhetéség
allampolgarsaga

A jogviszony id6tartama
alatt.

A tarsadalombiztositasi
nyugellatasarol sz0616
térvényben meghatarozott

személyes adatokat
biztositottra, volt
biztositottra iranyado
o6regségi  nyugdijkorhatar

betdltését kdvets 5 év.

kételezd adatkezelés

GDPR 6.cikk (1) bekezdés
b) és c) pont, szerz6déses
és jogi  kotelezettség
teljesitése.

2011. évi CXCIX. térvény
2. sz. melléklete

7/2010. (IV. 23.) KSH
kdzlemény a
Foglalkozasok Egységes
Osztalyozasi Rendszerérdl

2017. év CL. tv. az adozas
rendjérdl (1. sz. melléklet)

Magyar Allamkincstar
fenntartd
Nemzeti
Vamhivatal
Kormanyhivatal

Ado- és

= munkaltatoi
gyakorldja
munkaugyi tgyintéz6k
kodzvetlen felettese
bérszamfejtd

Onk. belsé ellenérei
hatésagi ellenérzés
ellendrei

= adatvédelmi tisztviseld

jogkor
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A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKALTATOI ADATKEZELESEROL

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

25. szamu melléklet

koztisztvisel6i jogviszony
kezdete, a kiszamitasnal
figyelmen kivil hagyando
idétartamok

jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul
szolgalo idétartamok
munkakdr megnevezése
és a betoltés idétartama,

FEOR szama

koztisztviseld jelenlegi
besorolasa, besorolas
idépontja vezet6i

kinevezés megsziinés
adatai

cimadomanyozas adatai
jutalmazas adatai
kitintetés adatai
szervezeti egység
jogviszony tipusa
hatarozott id6 esetén
annak lejarta

probaidé vége
mindsitések idépontja és
tartalma

napi munkaidd
munkavégzés helye
térzsszam

munkabdl valé
tavollétének jogcime és
id6tartama

kdzszolgalati jogviszony
megsziinésének
idépontja, mddja
végkielégités adatai
osszeférhetetlenséggel
Osszefiiggb adatok
felmentési id6tartam
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKALTATOI ADATKEZELESEROL

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

25. szamu melléklet

megvaltozott
munkaképesség,
egészségkarosodas
tényére ill. mértékére
vonatkozé adat

gyermeke neve
gyermeke sziletési helye,
ideje

gyermeke anyja neve
gyermeke lakéhelye,
tartézkodasi helye
gyermeke addazonositd
jele

gyermeke TAJ szama
gyermeke tartos
betegségére,
fogyatékossagara
vonatkozé adat
hazastars/élettars neve
hazastars/élettars
adodazonosito jele
hazastars/élettars
munkaltatéjanak
megnevezeése, adészama

korabbi foglalkoztatasra
vonatkozé adatok
(munkahely

megnevezése, jogviszony
tipusanak megnevezése,

beosztas, besorolas,
munkakor, jogviszony
idétartama, megsziinés

modja és idétartama)

koztisztviseloi
jogviszonybdl szarmazoé
kotelezettségek teljesitése
(kapcsolattartas)

koztisztviseldi telefon
szama, e-mail cime

A jogviszony
alatt.

idétartama

Kotelez6d adatkezelés.

Nem kertl ra sor.

munkaltatéi
gyakorldja
munkaugyi tgyintéz6k
kozvetlen felettese

jogkor
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKALTATOI ADATKEZELESEROL

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

25. szamu melléklet

bérszamfejt6
Onk. belsé ellendrei,
adatvédelmi tisztvisel6

onéletrajzok kezelése | = név, sziletési név Sikeres pélyazat esetén a | GDPR 6.cikk (1) bekezdés | Nem torténik = munkaltatoi jogkor
allaspalyazatok = lakcim jogviszony idétartama alatt. | a) pont, Onkéntes gyakorldja
vonatkozasaban = anyja neve Sikertelen palyazat esetén | hozzjarulas = munkalgyi Ugyintézék
= szuletési hely és id6 a palyazénak = kozvetlen felettese
= e-mail, telefonszam visszajuttatasra, 90 napon = adatvédelmi tisztvisel6
= allampolgarsag, bellli atvétel hianya esetén
= iskolai végzettség megsemmisitésre kerdl.
= egyéb szakképesités Jelentkezd az Onéletrajz
= munkaviszony tarolasahoz adott
fennallasanak ténye hozzajarulasat barmikor, az
= jelenlegi/korabbi adatbiztonsagi és
munkahelyek és poziciok | adatvédelmi szabalyzatban
= ajanloé személy neve megadott elérhetéségeken
» motivacios levél visszavonhatja
= Onéletrajzban  szerepld
egyéb adatok
személyazonosito = személyazonossagot A jogosult szervezetek | 2017.évi Llll.térvény a Ellenérzési jogosultsaggal | = munkaltatoi jogkor
okmanyok fénymasolasa igazold6  dokumentumok | részére to6rténd atadasig, | pénzmosas és a | rendelkez6k részére. gyakorldja
masolata de maximum az adatok | terrorizmus = munkaugyi Ugyintéz6k
felvételét kdvetd 24 oraig finanszirozasanak = kozvetlen felettese
megel6zésérél. = bérszamfejt6
= adatvédelmi tisztviseld
egészségiigyi  allapottal | = név, sziiletési hely ésid6 | Az adatszolgaltatasi és | Az egészségligyrdl szold | = Magyar Allamkincstar * munkaltatéi jogkor
kapcsolatos adatkezelés = lakcim megbrzési kotelezettség | 1997. évi CLIV. térvény = fenntarté gyakorldja
= TAJ szam céljanak eléréseéig. = Nemzeti Ado- és | = munkaugyi tgyintéz6k
= munkakor Vamhivatal = kozvetlen felettese
= 0Orvosi alkalmassag 50/1999. (XI. 3.) EuM » bérszamfejtd
lejartanak idépontja rendelet a képernyd el6tti = Onk. belsd ellenérei,
= egészségulgyi munkavégzés  minimalis = adatvédelmi tisztviseld
alkalmassagra vonatkozé egészségulgyi és
dontés és korlatozas biztonsagi

kdvetelményeirdl
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A

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKALTATOI ADATKEZELESEROL

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

25. szamu melléklet

33/1998 (V.24) NM
rendelet a munkakori,
szakmai, illetve személyi
higiénés alkalmassag
orvosi  vizsgélatarol és

véleményezésérd|
217/1997. (XII. 1.) Korm. r.
a kotelez6
egészségbiztosit.
ellatasairdl sz6lo 1997. évi
LXXXII. térvény
végrehajtasarol

GDPR 6.cikk (1) bekezdés
b) és c) pont

munkavédelemmel munkavédelmi Jogviszony idétartama | GDPR 6.cikk (1) bekezdés Magyar Allamkincstar munkaltatéi jogkor
kapcsolatos adatkezelés, képzésekkel, alatt, valamint a | b) ésc) pont. fenntarto gyakorldja
alkoholos befolyasoltsag munkavédelmi megszlnéstdl szamitott 5 Nemzeti Ado- és munkaugyi tgyintézék
vizsgalata balesetekkel, évig. Munkavédelemrél  szo6ld Vamhivatal kdzvetlen felettese
alkoholszondas 1993. évi XCllII tv. 60. §
ellenérzéssel kapcsolatos
adatok
vagyonnyilatkozattételi kotelezett neve, sziletési | A jogviszony, beosztas, | Kételezd adatkezelés. fenntarto munkaltatéi jogkor
kotelezettség teljesitése helye és ideje, anyja | munka vagy feladatkor gyakorldja
munkaviszony létesitése, neve, lakcime megszlinése esetén harom
illetve fenntartasa céljabol kotelezettel egy | évig.
héztartdsban éld

hozzatartozéjanak neve,
szlletési helye és ideje,
anyja neve, lakcime
kotelezett és a vele egy
haztartasban elé
hozzatartozoéjanak
jovedelmi, érdekeltségi és
vagyoni viszonyai
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKALTATOI ADATKEZELESEROL

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatdl

25. szamu melléklet

koztisztvisel6i = koztisztvisel6  fennalld | Jogviszony id6étartama | Kotelezd adatkezelés. Nem torténik. = munkaltatoi jogkor
jogviszonybdél szarmazé egyéb jogviszonyaira | alatt. gyakorldja,
kotelezettségek vonatkozé adatok = munkaugyi gyintézék
teljesitése = kozvetlen felettese,

= adatvédelmi tisztvisel6
vezetoi, magasabb | = vezet6i palyazat Jogviszony id6tartama | Kotelez6 adatkezelés. Nem torténik. = munkaltatéi jogkor
vezetoi megbizas alatt. gyakorldja,
betodltése = munkalgyi igyintézék

= kozvetlen felettese,

= adatvédelmi tisztviseld

1. Tajékoztatashoz valé jog. 2. Hozzaféréshez vald jog. 3. Helyesbitéshez val6 jog. 4. Korlatozashoz vald jog.

5. Tiltakozashoz valé jog. 6.

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

Jogorvoslathoz valé jog. 7. Torléshez vald jog. 8. Zarolashoz valé jog.

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.

b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. / Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9./ Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36
1 391 1410 / E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest [1146 Budapest, Thokdly uat 97-101.
birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap: https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]

Kornyéki  Torvényszék | Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. / Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail:
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

26. szamu melléklet

KIVALASZTASI ELJARAS SORAN TORTENO ADATKEZELESRE

) ) ADATKEZELESI TAJEKOZTATO o
KIVALASZTASI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK SZAMARA

A Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal (Intézmény), mint adatkezel6, az informaciés onrendelkezési jogrél és
informacidészabadsagrol szolé 2011.évi CXIl. térvényben (Info tv.) valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016/679 rendeletében (,GDPR”) foglaltaknak megfelel6en végzi adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét. Az
Intézmény lehetéséget biztosit arra, hogy a szabad pozicidkra vonatkozé ismertetd alapjan a leendd alkalmazott
beadhassa jelentkezését az Intézményhez.

A kivalasztasi eljaras soran megvalosul6é adatkezelés célja: az Intézmény aktualis, betdlthetd allasajanlataira
vonatkozd informacidk nyujtasa, az alkalmazotti létszam optimalizalasa. A tarolt Onéletrajzokat az Intézmény
érkeztetési datummal latja el és anonimizélt médon bizalmas adatként kezeli.

A kezelt adatok kategoriai: palyazé neve/sziletési neve, cime, sziletési helye, ideje, telefonszama, email cime,
anyja neve, allampolgarsaga, legmagasabb iskolai végzettsége, egyéb szakképesitése, jelenlegi és korabbi
munkahelyei és pozicidi, illetve az esetleges ajanlé személye, motivacios levél tartalma.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan a jelentkezé 6nkéntes hozzajarulasa az
adatkezelési nyilatkozat elfogadasaval.

Az adatkezelés id6tartama: sikeres palyazat esetén a munkavégzésre iranyuld jogviszony fennallasaig. A benyujtott
palyazat tartalma - térvény eltéré rendelkezése hianyaban - csak a palyaz6 beleegyezésével kdzdlheté harmadik
személlyel. Sikertelen palyazat esetén a palyazo részére a palyazati anyagot vissza kell juttatni. Amennyiben a
palyazé az altala benyujtott, személyes adatokat tartalmazé adathordozot a palyazat elbiralasi hataridejétél szamitott
kilencven napon belll nem veszi at, azokat meg kell semmisiteni és személyes adatait torolni kell. Jelentkez6 az
Onéletrajz tarolasahoz adott hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Adatok atadasa adatfeldolgozénak: nem torténik.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: munkaltatdi jogkoér gyakorldja, munkaligyi Ugyintézok,
kdzvetlen felettes, adatvédelmi tisztvisel6.

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: [*]. E-mail: [*]. Tel.: [*].
Madositas: A Intézmény fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaltan, a jovére nézve modositsa.

Jogorvoslati lehetéségek: Erintett az Intézmény adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzata alapjan kérheti a
személyes adataihoz torténé hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat,
valamint jogosult a személyes adatok hordozhatésagara, illetve — a jogszabalyban meghatarozott adatkezelési
kotelezettségek kivételével - torlési igény benyujtasara a tajékoztatoban feltlintetett elérhetéségeken.

Az Intézmény a kérelem beérkezésétdl szamitott maximum 15 napon belil tajékoztatast nyujt az adatkezeléssel
kapcsolatos kérelmek nyoman hozott intézkedésekrdl.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:
= Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szdm alatti cimén.

= E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

= Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

= Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu)

= Budapest Kornyéki Torvényszék (1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu)

Alulirott (név) (lakcim) nyilatkozom, hogy a jelen
adatkezelési tajékoztatéban foglaltakat tudomasul vettem, személyes adataim kezeléséhez hozzajarulasomat adom.
Egyben nyilatkozom, hogy az adatkezelési tajékoztatobol egy példanyt atvettem.

Kelt: .....coveiiiiin,
(jelentkezd)
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

27. szamu melléklet

KOZTISZTVISELOI, MUNKAVISZONY LETESITESE VONATKOZASABAN

_ ADATKEZELESI TAJEKOZTATO o
KOZTISZTVISELOI-, MUNKAVISZONY LETESITESE VONATKOZASABAN

(név) részére

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortend
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szolo
2016/679 (,GDPR”) rendelet 6. cikk (1) bekezdés b), c), és e) pont értelmében, valamint a munka térvénykdnyveérdl
sz6l6 2012.évi |. torvény (,Mt”) 10. §-a alapjan tajékoztatom, hogy a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal
(,Intézmény”) a munkavallalassal kapcsolatos személyes adatait adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatanak
megfeleléen kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), c) és e) pontja és az Mt. 10. §-a, valamint a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 2. melléklete [szerzOdéses kotelezettségek teljesitése, jogi
kotelezettség teljesitése, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasayl.

Az adatkezelés célja: koztisztvisel6i- vagy munkajogviszony létesitése és fenntartasa. Az Intézmény a koztisztviselSi
jogviszony létesitése és fenntartasa soran keletkezett adatokat az adatbiztonsagi és adatkezelési szabalyzataban
meghatarozott elvek alapjan kezeli, és fenntartja a jogot, hogy a sziikséges jogi garanciak biztositasa mellett az
adatok kezelését kulsé adatfeldolgozénak adja at.

A kezelt adatok kore: az Intézmény részére tarolasra és tovabbitasra kotelezd jelleggel el6irt, munkavallaléi adéd
megallapitasra, bérszamfejtésre, ill. statisztikai és tarsadalombiztositadsi adat szolgdltatasara szolgalé személyes
adatok.

Az adatkezelés id6tartama: a tarsadalombiztositasi nyugellatasarol szoéld térvényben meghatarozott személyes
adatokat biztositottra, volt biztositottra irdnyad6 6regségi nyugdijkorhatar betdltését kdvetd 5 év, ill. a munkavallaléi
add megallapitasra, bérszamfejtésre, ill. statisztikai és tarsadalombiztositasi adatszolgaltatasra vonatkozd torvényi
el6irasok céljanak eléréséig.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: munkaltatoi jogkér gyakorldja, munkalgyi ugyintézok,
kdzvetlen felettes, adatvédelmi tisztvisel®.

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye: [*]. E-mail: [*]. Tel.: [*].
Madositas: A Intézmény fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaltan, a jovére nézve modositsa.

Jogorvoslati lehetéségek: Erintett az Intézmény adatbiztonsagi és adatvédelmi szabalyzata alapjan kérheti a
személyes adataihoz torténdé hozzaférést, az adatok helyesbitését, a személyes adat kezelésének korlatozasat,
valamint jogosult a személyes adatok hordozhatésagara, illetve — a jogszabalyban meghatarozott adatkezelési
kotelezettségek kivételével - torlési igény benyujtasara a tajékoztatoban feltlintetett elérhetéségeken.

Az Intézmény a kérelem beérkezésétdl szamitott maximum 15 napon belil tajékoztatast nyujt az adatkezeléssel
kapcsolatos kérelmek nyoman hozott intézkedésekrél.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:
= Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, Fé ut 152. szam alatti cimén.

= E-mail Utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

= Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

= Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu)

= Budapest Kornyéki Torvényszék (1146 Budapest, Thokély ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu)

Alulirott . (név) (lakcim) nyilatkozom, hogy a jelen
adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat tudomasul vettem. Egyben nyilatkozom, hogy az adatkezelési tajékoztatobol
egy példanyt atvettem.

Kelt:

(alkalmazott)
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT Hatalyos:

2021. 01. 01. napjatdl

ALKALMAZOTTI HOZZAJARULO NYILATKOZAT FOTO, HANG ES
VIDEO ANYAGOK KESZITESEHEZ, FELHASZNALASAHOZ 28. szamu melléklet

) ALKALMAZOTTI HOZZAJARULO NYILATKOZAT
FOTO, HANG ES VIDEO ANYAGOK KESZITESEHEZ, FELHASZNALASAHOZ

Alulirott [név] (szuletett: ; lakcime:
; tovabbiakban Nyilatkozo) nyilatkozom arrdl, hogy
a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Intézmény) rendezvényein, mint alkalmazott részt veszek az
alabbi feltételekkel:

1. Hozzajarulok és engedélyezem, hogy az Intézmény keretein belll szervezett eseményekrél (képvisel6-testileti
Ulés, bizottsagi uUlés, rendezvények, stb.) az Intézmény tajékoztato, ill. bemutatéfiimet, valamint fotdkat
készithessen, melyen szerepelek. Az Intézmény nem kotelez a felvételeken torténé szereplésre, ezt kizardlag a
jelen hozzajarulasom alapjan lehetséges. A felvétel nem sértheti a személyhez fiz6d6, a j6 hirnév, a becsllet,
illetve az emberi méltésag védelméhez fliz6d6 jogaimat. Az Intézmény altal rogzitett fotd, hang és vided anyagok
az Intézmény programjainak népszerisitése céljabél megjelenithetéek a http://dunaharaszti.hu honlapon,
valamint az eseményrdél tudosito helyi és orszdgos médiumokban, illetve a facebookon.

2. Az Intézmény a rogzitett adatokat az adatbiztonsagi és adatkezelési szabalyzataban meghatarozott elvek alapjan
kezelheti, és a szlkséges jogi garancidk biztositasa mellett az adatok kezelését kiils6 adatfeldolgozénak
atadhatja.

3. Az intézményi személyes adatkezelésben érintett személyként tudomassal rendelkezem arrél, hogy jogom van:
a) kérelmezni az Intézménytdl a ram vonatkoz6 személyes adatokhoz val6 hozzaférést;
b) a személyes adataim kiegészitését, helyesbitését, toriését vagy zarolasat;
c) jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén az adathordozhatdésaghoz valé jog gyakorlasat;
d) a jelen adatkezelési hozzajarulast - postai Uton vagy a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimre kildott
elektronikus levéllel, vagy személyesen - barmely idépontban ingyenesen visszavonni azzal azonban, hogy a
visszavonas nem érinti — a hozzajarulas visszavonasa el6tt — végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

4. Tudomasul veszem, hogy a jogaim megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehetek
nyilatkozatot:
a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b) E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

5. Tudomasul veszem, hogy a jogaim megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhatok:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu)

b) Budapest Kérnyéki Torvényszék (1146 Budapest, Thokoly ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu)

Lehet6ség szerint, miel6tt a felligyeleti hatésaghoz vagy birésaghoz fordulnék esetleges panaszommal — egyeztetés
és a felmerdlt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében — megkeresem az Intézményt.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb iranyado jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.).

Kijelentem, hogy a fenti személyes célu adatkezeléshez dnkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkil jarulok hozza az
Intézménynél eltdltdtt jogviszonyom idbtartamara, és az azt kévetd iddre is.

Kijelentem, hogy az altalam fentiekben megadott személyes adatok a valésagnak megfelelnek és a jelen
dokumentumban megjeldlt célu és idétartamu adatkezeléséhez 6nkéntesen, minden kilsé befolyas nélkll jarulok
hozza.

Kelt:

(alkalmazott)
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

MUNKALTATOI MEGISMERESI NYILATKOZAT

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

29. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

KOZTISZVISELOK, MUNKAVALLALOK ES

MUNKAVEGZESRE IRANYULO MAS JOGVISZONYBAN ALLOK RESZERE

Alulirott nyilatkozom, hogy a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatédban, és
annak mellékleteiben foglaltakat megismertem, és tudomasul veszem, elfogadom.

NEV

MUNKAKOR DATUM

ALAIRAS
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

DUNAHARASZTI PORTAL — WWW.DUNAHARASZTI.HU - ADATKEZELESE

Hatalyos:
2021. 01. 01. napjatol

30. szamu melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

DUNAHARASZTI PORTAL - WWW.DUNAHARASZTI.HU - ADATKEZELESE

Kezelt adatok kore:

A www.dunaharaszti.hu weboldalon kezelt személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogalapja és az adatkezelés id6tartama a kdvetkezd:

Targykor Személyes adatok kore Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatkezelés id6tartama
Onkormanyzati tisztségvisel6k | Név, arckép, hivatali e-mail cim, | Jogszabalyi kbtelezettség teljesitése Infotv. melléklete, altalanos | Tisztséglk betoltésének ideje
(polgarmester, alpolgarmester, | telefonszam. kozzétételi lista
jegyzé, aliegyz6)

Onkormanyzati képviselk Név, arckép, email cim, telefonszam. | Jogszabalyi kotelezettség teljesitése Infotv. melléklete, altalanos | Tisztséguk betoltésének ideje
kozzétételi lista

Bizottsagok Bizottsagi tagok neve. Jogszabalyi kotelezettség teljesitése Infotv. melléklete, altalanos | Tisztséglk betoltésének ideje
kozzétételi lista

Nemzetiségi 6nkormanyzatok Elndk és tagok neve, telefonszdma, | Jogszabalyi kdtelezettség teljesitése Infotv. melléklete, altalanos | Tisztségik betoltésének ideje

e-mail cime, nemzetiséghez tartozas
ténye.

kodzzétételi lista

Civil szervezetek

Képviseléjének neve, elérhetésége.

Tajékoztatas

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)

Tiltakozasig

Hivatali telefonkdnyv

Tisztségvisel6k, szervezeti egységek
vezetbinek, koztisztviseldk,
orszaggyllési képviseld neve, hivatali
telefonszama, e-mail cime.

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Infotv. melléklete, altalanos
kozzétételi lista

Tisztséguk betdltésének ideje

Hazi orvosi, hazi gyermekorvosi és
fogorvosi kérzetek

Orvos neve, telefonszama,
helyettese neve, képesitési adata.

Jogszabalyi kételezettség teljesitése

4/2000. (II. 25.) EUM r. 3/C. §

Feladatellatas idétartama

Kdézérdek(i adatok

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljar6 személy neve,
feladatkdre, munkakére, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggé egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhet&ségét térvény
eléirja.

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Infotv. melléklete, altalanos

kozzétételi lista

Infotv.-ben meghatarozott id

Vagyonnyilatkozat Képviseld neve, | Jogszabalyi kotelezettség teljesitése Infotv. 26. § (2) Kovetkez6 vagyonnyilatkozat tételéig
vagyonnyilatkozatanak adatai.
Honlap megtekintése Erintett IP cime. Webes technoldgiabdl  kdvetkezé | Erintett hozzajarulasa 30 nap
adatkezelés
Orszaggydlési képviseld valasztas OEVB, SZSZB tagok neve, | Jogszabalyi kotelezettség teljesitése 2013. évi XXXVI. térvény, Infotv. Kovetkezd orszaggydilési valasztas

hatarozatok, jegyz6konyvek.

melléklete

info@dunaharaszti.hu Erintett 4ltal megadott személyes | Jogszabalyi kdtelezettség teljesitése Erintett hozzajarulasa Ugy meginditasaig
adatok.

Kdzbeszerzési kdzzétételek Kbzbeszerzési eljarasban résztvevé | Ugyintézés, kapcsolattartas 2015. évi CXLIII. térvény Kbézbeszerzési eljarashoz
szervezet  képviseletében  eljaro kapcsoléddan

személy neve, elérhetésége.
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatal

DUNAHARASZTI PORTAL — WWW.DUNAHARASZTI.HU - ADATKEZELESE 30. szamu melleklet

Cookiek-ra (sutikre)
vonatkozé informaciok:

A weboldal latogatasa soran ugy nevezett cookie-kat (sttiket) hasznal. A HTTP-siiti (illetve angolul cookie) egy informaciécsomag, amelyet a szerver
kild a bongészének, majd a bongészd visszakiild a szervernek minden, a szerver felé iranyitott kérés alkalmaval. A siitiket maga a web szerver
hozza létre a bdngészd segitségével a felhasznald gépén, ahol azok egy elkilonitett konyvtarban kerlinek tarolasra. A cookie-k segitségével
statisztikai jellegli informacidkat lehet gyljteni a weboldal latogatoirdl, mely segitséguil szolgal az oldal hasznalatara vonatkozoéan, és
kényelmesebbé teszi a weboldal altal felkinalt funkciok hasznalatat és a bongészést.

A weboldal a Google Inc. altal nyujtott Google Analyitcs webanalitikai szolgaltatas hasznalataval elemzi a webhely hasznalatat. Ehhez a Google
Analytics cookie-kat alkalmaz. A sitik taroljak a weboldal hasznalata soran keletkezd informaciokat. Ezeket az informacié csomagokat — a
szokvanyos internetes napléadatok (koztliik a felhasznald IP-cimét) és a felhasznaloi viselkedésre vonatkozo, név szerint nem beazonosithatd
informacidok — hozzaférhetévé valnak a Google részére, amely azokat sajat szerverein tarolja. A Google ezek anonimizaciojat biztositja. Google
Analytics szolgaltatas ezeket az informacidkat arra hasznalja fel, hogy segitségével gyljtse a latogatasahoz kapcsolodd adatokat, ezeket
rendszerezze, elemezze és megdfeleld jelentéseket készitsen. A weboldal nem hasznalja fel az analitikai szoftvert, hogy személyes azonositasra
alkalmas adatokat gy(jtson és ezt harmadik félnek sem engedélyezi. A Google Inn atadhatja az altala nyujtott szoftveres szolgaltatassal gyujtott
informaciokat harmadik feleknek, ha erre torvényi el6iras kotelezi, vagy ha az informaciokat a Google megbizasabdl harmadik fél dolgozza fel. A
cookie azt az informaciot is tarolja, hogy az érintett beleegyezett, hogy webhely siitiket hasznal, igy a jovében ezt nem kell Gjbdl megismételnie. Az
adatkezelés jogalapja tehat az érintett hozzajarulasa.

A cookie-t a felhasznald képes tordlni sajat szamitogépérdl, illetve beallithatja bongészjét, hogy a cookie-k alkalmazasat tiltsa. Kilonb6z6 kozosségi
website-ok, igy a Facebook, a Twitter, a Youtube és a Flickr olyan cookie-kat helyezhetnek el a felhasznald szamitogépén, melyek segitik a tartalmak
koézdsségi oldalakon valé megosztasat vagy a latogatottsagi statisztikak készitését. Ezen cookie-k megléte, szama és allapota fiigghet attdl, hogy a
felhasznal6 hasznalja-e a szdban forgd platformokat a www.dunaharaszti.hu honlap meglatogatasa elétt vagy alatt. Ezen k6z0sségi oldalak cookie

policy-jardl az érintett weboldalakon lehet érdeklédni. A sitikre vonatkozo bedllitds barmikor modosithaté a béngészén keresztil. Ezek a bedéllitasok
rendszerint a bongész6 ,beallitasok” vagy ,preferenciak” menijében érheték el. Bévebben:

. Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=hu

. Firefox: https://support.mozilla.org/hu/kb/sutik-informacio-amelyet-weboldalak-tarolnak-szami?redirectlocale=en-US&redirectslug=Cookies
. Internet Explorer: latogassa meg a https://support.microsoft.com oldalt, és a keres6be irja be a ,sltik” sz6t.

. Safari: latogassa meg a https://support.apple.com/hu-hu oldalt, és a keresébe irja be a ,,cookies” sz6t.

. Opera: http://help.opera.com/Windows/10.50/hu/cookies.html
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos:
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol
N ’ ] . 30. szamu melléklet
DUNAHARASZTI PORTAL — WWW.DUNAHARASZTI.HU - ADATKEZELESE
Erintetti jogok: Tajékoztatashoz vald jog.

Hozzaféréshez valo jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozéshoz val6 jog.
Tiltakozashoz valo jog.
Jogorvoslathoz val6 jog.
Torléshez valé jog.

Zarolashoz valé jog.

JOGORVOSLAT, HATOSAGI, BIROSAGI JOGERVENYESITES

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. / Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36
1 391 1410 / E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b) Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly uat 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. / Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail:
birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap: https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos: _
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021.01. 01. napjatol
\ / INGYENES WIFI SZOLGALTATAS ADATKEZELESE 31. szama melicklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
INGYENES WIFI SZOLGALTATAS ADATKEZELESE
Adatkezel6: Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal.

Kezelt adatok kore:

Az érintett IP cime, halézatra csatlakozasa id6pontja, az eszkdz gyartoja,
forgalmazott adatmennyiség, a latogatott URL(k) és hasznalt szolgaltatasok
listaja, a web béngészé tipusa, a hasznalt eszkdz operacids rendszere.

Erintettek:

Az Adatkezel6 vezeték nélkili ingyenes internet csatlakozast biztosit az
ugyfelek, és a hivatali dolgozék részére a Polgarmesteri Hivatal 2330
Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti egyes ingatlanrészein.

Adatkezelés célja:

Az elektronikus lUgyintézés minél szélesebb kori biztositasa.

Adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont [az érintett hozzajarulasat adta
személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd kezeléséhez].

Adatkezelés id6tartama:

Az Adatkezeld nem rogzit és kezel adatokat.

Erintetti jogok:

Tajékoztatashoz valo jog.
Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.

Jogorvoslathoz valé jog.

Felel6sségi szabalyok:

Az Adatkezel6 nem tartozik felel6sséggel kilénésen az alabbiakért: az
érintett mobil eszkdézének meghibasodasa; szamitégépes virusfertézeés,
adatlopas, adatvesztés; a latogatott oldalak altal a felhasznal6 rendszerében
tortént karokozas; az internetkapcsolat esetleges meghibasodasa,
késedelme, a kapcsolat-megszakadas, a meghilsult vagy hibas
adattovabbitas, illetve az ezek miatt bekdvetkezett adatvesztés, adatok
nyilvanossagra kerilése vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé valasa.
Az érintett szamara kilondsen tilosak a kdvetkezd magatartasok: a szerzdi
jogok megsértése; szellemi alkotasok illegdlis terjesztése; a ftiltott
haszonszerzésre iranyuld internetes tevékenység; a szolgéltatas kdzvetlen
Uzleti felhasznalasa, tovabbértékesitése vagy sajat szolgaltatasként
hozzaférhetévé tétele; a reklamok terjesztése, masok személyiségi jogainak
megsértése; a masokra nézve sértd, (igy pl. masok vallasi, etnikai, politikai

vagy mas jellegii érzékenységét sértd), masokat zaklaté tevékenység.
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A . . . A
ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT . .
Hatalyos:

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol

31. szamu melléklet

INGYENES WIFI SZOLGALTATAS ADATKEZELESE

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a) Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 Ut 152. szam alatti cimén.
b)  E-mail Gtjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.

c) Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

b)  Budapest Kérnyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokdly at 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:
https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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3 ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

) o ) Hatalyos:
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol
N { BIZTONSAGI KAMERARENDSZER UZEMELTETESEROL ES A 32. szamu melléklet

ROGZITETT KEPFELVETELEK FELHASZNALASAROL

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
BIZTONSAGI KAMERARENDSZER UZEMELTETESEROL ES A ROGZITETT KEPFELVETELEK
FELHASZNALASAROL DUNAHARASZTI POLGARMESTERI HIVATALABAN

Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatala [,Adatkezel6”] a Polgarmesteri Hivatal éplletének terlletén az allami és
6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technolégiai
biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozé kévetelményekrdl szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendeletben el6irt kotelezettségének
teljesitése, valamint a megdfigyeléssel érintett épllet biztonsaganak és vagyoni javainak, berendezéseinek, minésitett
biztonsagi besorolasu informatikai infrastrukturajanak, értéktargyainak védelme, értékik, allaguk megovasa, valamint
a megfigyelt terileten tartozkodd személyek életének, testi épségének és vagyoni javainak védelme, biztositasa,
karokozassal jaré jogsértd cselekmények megel6zése, az észlelt jogsértések felderitése, hatdsagi vagy birdsagi
eljaras keretében torténd bizonyitasa céljabdl elektronikus megfigyeld, - és régzitd rendszert alkalmaz.

Adatkezel6: Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal [2330 Dunaharaszti, F6 ut 152.].

Kezelt adatok kore: Az érintettek képmasa, a megfigyeléssel érintett magatartasa, valamint a
kameraképpel megszerezhet6 adatok (tartozkodasi hely, tartézkodasi id6).

Erintettek: A Polgarmesteri Hivatal tertletére belépd természetes személyek.

Adatkezelés célja: A kameras megfigyelés célja a Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt és a
megfigyeléssel érintett épllet biztonsaganak és vagyoni javainak,
berendezéseinek, mindsitett  biztonsagi besorolasu informatikai
infrastruktarajanak, értéktargyainak védelme, értékik, allaguk megdvasa,
valamint a medfigyelt terlleten tartozkodé személyek életének, testi
épségének és vagyoni javainak védelme, biztositdsa, karokozassal jaro
jogsérté cselekmények megelézése, az észlelt jogsértések felderitése,

hatésagi vagy birdsagi eljaras keretében torténd bizonyitasa.

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) és f) pontok [az adatkezelés kdzérdekl vagy
az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; az adatkezelés az adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szlikségessé, kulondsen, ha az érintett gyermek.].

Adatkezelés idétartama: A régzitett képfelvételeket a Polgarmesteri Hivatal felhasznalas hidnyaban,
legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 5 (6t) naptari napig tarolja. Felhasznalas
hianyaban a felvételek a rdgzitéstdl szamitott 5. (6tddik) naptari napon

automatikusan torlédnek.
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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT
) o ) Hatalyos:
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO 2021. 01. 01. napjatol
y BIZTONSAGI KAMERARENDSZER UZEMELTETESEROL ES A 32. szamu melléklet
ROGZITETT KEPFELVETELEK FELHASZNALASAROL
Erintetti jogok: Tajékoztatashoz valé jog.
Hozzaféréshez valod jog.
Helyesbitéshez valo jog.
Korlatozashoz valé jog.
Tiltakozashoz valo jog.
Jogorvoslathoz valé jog.
Felel6sségi szabalyok: A rogzitett képfelvételeket kizardlag a jegyzd altal kijeldlt személy jogosult

visszanézni, az adatvédelmi tisztviselével torténd elbzetes egyeztetést
kdvetben. A rogzitett képfelvételek utdlagos megtekintésére csak indokolt
esetben, a Polgarmesteri Hivatal jogos érdekének érvényesitése vagy az
érintett jogainak gyakorlasa érdekében kertilhet sor.

A

elhelyezkedése, latétere:

térfigyeld kamerak Kamera helye: Kamera latétere:

Az érintett a jogai megsértése, ill. észrevétel esetén az aldbbi elérhetéségeken tehet nyilatkozatot:

a)
b)
c)

Postai uton a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal 2330 Dunaharaszti, F6 ut 152. szam alatti cimén.
E-mail utjan a titkarsag@dunaharaszti.hu e-mail cimen.
Telefonon a 06-24-504-450, 06-24-504-405 telefonszamokon.

Az érintett a jogai megsértése esetén az alabbi hatésagokhoz fordulhat:

a)

b)

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag [Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. /
Postacime: 1363 Budapest, Pf. 9. / Telefon: +36 1 391 1400 / Fax: +36 1 391 1410 / E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu / Honlap: https://www.naih.hu ]

Budapest Kornyéki Torvényszék [1146 Budapest, Thokoly ut 97-101. / Postacim: 1443 Budapest, Pf. 175. /
Telefon: +36-1/467-6200 / e-mail: birosag@budapestkornyekit.birosag.hu / Honlap:

https://budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu]
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