14/2025. szamu Jegyzoi Utasitas

A Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének, tovibba a kotelezden kozzéteendé adatok nyilvinossigra
hozatalanak rendjérél sz616 Szabalyzatirél

A helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hatéskoreirdl szolé 1991. évi XX. torvény 140. § (1)
bekezdés ¢) pontjadban meghatarozott hatiskdrémben eljarva a Dunaharaszti Polgéarmesteri
Hivatal Koézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616

szabalyzatat az alabbiak szerint hatdrozom meg.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Dunaharaszti Varos Onkormanyzata bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenbrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi ¢s beszamoldsi feladatok ellatasarél a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik.

A Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba az Aht. 6/C. § (2)
bekezdése b) pontja alapjan a Dunaharaszti Német Nemzetiségi Onkorményzat,
Dunaharaszti Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat, Dunaharaszti Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatéasi és beszamolssi feladatok ellatasardl, mint a
helyi nemzetiségi onkorményzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati
hivatala;

A fentiekbé] eredden ezen szabalyzat hatilya a kovetkez6 koltségvetési szervekre/jogi
személyekre terjed ki:
Dunaharaszti Varos Onkorményzat
Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



Az informaciés onrendelkezési jogtdl és az informacidszabadsagrdl szolé6 2011, évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartast6l sz016 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elGirasai alapjan a
Polgirmesteri Hivatalnil a kozérdekd adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendje az alabbiakban

SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A

szabalyzat célja, hogy meghatarozza a k6zérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

E

szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Polgiarmesteri Hivatal

— kezelésében lévé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
Polgarmesteri Hivatal kozzisgviseldinek kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban

egyutt: kozérdekd adat) igénylésénél, tovabba

— hatiskore és illetékessége szerint kezelésében all6 koézérdekd adatok

kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

kozvetlenill vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

vonatkozd kovetkeztetés.

2

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -—

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killéndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolbgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossigra jellemzd ismert —, valamint az abbdl levonhato, az érintettre

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szetv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esS, barmilyen médon vagy formaban rogzitett



informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatél, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kilénosen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtikra és 2 mikodést szabilyozé jogszabilyokra, valamint a gazdalkodisra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ali nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvinossigra hozatalat, megismerhetéségét  vagy
hozziférhetvé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelf: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyitt az adatok
kezelésének céljiit meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt)
vonatkozé  dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mitivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolisa, megviltoztatisa, felhasznalisa, tovibbitisa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolisa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, totlése és megsemtmnisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznildsinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemz8k L
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat brki szimara térténd hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez$ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozéval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerz6dést is — adatok feldolgozisat végzi.

11. adatfelel8s: az a kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus Gton kételezden
kozzéteendd kozérdekd adatot elGallitotta, illetve amelynek a mikodése sorin ez az
adat keletkezett.

12. adatko6zl8: az a kézfeladatot ellité szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelSs dltal hozzi eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabilyai

A helyi 6nkotminyzati feladatok, valamint jogszabilyban meghatirozott egyéb kozfeladatot
ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évS kozérdekdt adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. térvényben meghatirozott kivételekkel —
erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.



A kozérdeki adatok megismerésének altalinos szabalyait a 2011. évi CXII. térvény 26. — 27.
§-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
—  szbban,
— {irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyuajthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismetésére a kozérdek adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell

alkalmazni.
5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a Polgdrmesteri Hivatal sgékbelyén, iigyfélfogaddsi idében.
b.) telefonon a kivetked telefonssdmokon:
06-24/ 504405

5.2.2, Irisbeli igények benyijtisa

a.) sgemélyesen: a Polgdrmesteri Hivalal jegyzdi iroddjdba benydjtva,

b.) postat dton: a jegyzinek cimzett levélben,

¢) elektronikus diton: a jegyz0@dunaharasti.hu e-maif cimre kiilditt levélben,
d.) faxon: a 06-24/370457 faxszdmon tirtinbet.

Az igénylS kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— Polgirmesteri Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon (1.
melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

53.1 A kozérdekG adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
5.3.2. A széban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
— az igénylS szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
— az igényelt adat a Polgirmesteri Hivatal honlapjan (www.dunaharaszti.hu) vagy
mas moédon jogszerlen mar nyilvanossagra keriilt,
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

— az igényelt adat a Polgirmesteri Hivatal munkatarsainak nevére, beosztisira,
hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a Polgarmesteri Hivatal eljirasira, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tijékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a sz6ban elterjesztett igény sz6ban nem vilaszolhaté meg, az igényléstél
feliegyzést kell késziteni és az igénylét tijékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irisban keril sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivisokat a feladatkér szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetSjéhez vagy a jegyz8hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formiban és — amennyiben ezt az adatot kezels
kozfeladatot ellitd szerv arinytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal
kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot koribban
mar elektronikus forméaban nyilvinossigta hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forris megjellésével is.

A kozérdekd adat, kézérdekbdl nyilvinos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomaésra jutist kdvetd — legrovidebb idé alatt, legfeliebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
koézérthetS formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasirdl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetSségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, 15
napon beldl irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igenyl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésighoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr8l, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacibszabadsig Hatésagot.

A nyilvintartis vezetése és a tijékoztaté hatiridére torténd elkilldése: az aljegyzd
feladatat képezi.

A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerése irant igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrésztdl, annak tarolasi
modjatdl figgetlentl az igényld misolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot tiroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedSen — szimviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas rendjére
vonatkozé6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegerdl az igényl6t az igény teljesitését megelézben tijékoztatni kell.



A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszerusitett szamla) kibocsatasa a Gazdasagi
Iroda feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,

jelent@s tetjedelmt, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovets 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentGs tetjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igénylSt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekd adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a misolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A ko6zérdeki adatigénylésre adott valasz kindmanyozasara a jegyz6 jogosult.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. A Dolgirmesteri Hivatal altal kozzétett adatok megismerését —regisztracidhoz,

6.2.

6.3.

személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet koétni. Az elektronikusan kozzétett
k6zérdektt adatokhoz torténé hozzaférés biztositisahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetS, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kovetSen haladéktalanul t6rolni kell.

Igénylés alapjan t6rténd adatszolgiltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetGk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését, illetSleg
a koltségek megfizetését kivetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul
térolni kell.

A személyes adatok totlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelenté nyomtatvanyan
(1. melléklet) kulon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgiltatis
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell
valasztani a nyomtatvianyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

6. A  kozérdekii  adatszolgaltatishoz  kapcsol6d6é  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrdl sz616 az Info tv. 29. §

(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés

teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltségek mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg, mely 6sszegrdl az igénylSt az igény teljesitését megel6zéen
tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az aldbbi koéltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényls részére torténd
kézbesitésének koltsége.



Az informici6s Snrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjin: Az (5)
bekezdésben meghatarozott koltségelemek megillapithaté mértékét jogszabaly hatirozza
meg.

A koliségtérités dssegét a kivetkezbk szerint kell megdllapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazd adathordod kiltsége: .............. Fy,
b.) az iginyelt adatokat tartalmazd adathordosd ag igénylé részére torténd késbesitésének
koltsége: ..o, Fz,
C.) kiltségtérités dsszesen: ... ......... Ft
Az adatigénylés teljesitéséhes, sziikséges idérdforditast ........................... gagolja le.

A kilisiglérités Gssegét jelen szabdlyzat 3. sqdmid melléklete szerinti ,Elszdmols #v”-en kell
megillapitan,
A elizdek szerint kiszdmitott Roltségtéritést a3, adatok elédliitisa utin, de azoknak a kérelmesd részére

N

Lirténd dtaddsa eltt, késspénzfizetési szdmla alapiin kel megfizetn.

7. A kézérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellat6 szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy killondsen az allami és
6nkorminyzati koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és Snkorminyzati
vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasira és az erre kétdtt szerzédésekre, a piaci
szeteplGk, a maginszervezetek és - személyek részére killonleges vagy kizarolagos jogok
biztositisira vonatkozéan - kételes elGsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informiciés 6nrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsagrél sz616 2001. évi CXIL.
torvény (tv.) alapjin kotelezéen kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon,
digitalis formaiban, barki szimara, személyazonositis nélkiil, kotlitozistdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhaté médon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatis, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozziférhet6vé tenni (a tovibbiakban: elektronikus kézzététel). A
kézzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

1.3. A tv. 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatirozott adatait a kozfeladatot ellitd szetv, a
Polgarmesteri Hivatal sajdt honlapjin — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (k6zzétételi lista) kozzéteszi.

A kézzétételi listaikon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl—
abban az esetben, ha a3 adatfelelfs a kixzéteends adatokat adatkizlinek tovibbitia — az
adatkézl6nek valé megkiildésérdl a jegyz8 gondoskodik.

74. A tv. 37. §-ban meghatirozott iltalinos kozzétételi lista jelen szabilyzatunk 2.
mellékletét képezi.



7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megszinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabalyzat 2025. januar 1. napjatdl 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt szabalyzat
ett6] az idéponttol hatalyat veszti.

Dunaharaszti, 2025. januar 6.

Kiss Ge@eﬁ/
Jegyzd

........... %...J.J; 3 .’....’...,...._.'
Dr. $3ajay Laszi ]
Polgarmester ]I



................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(t adat meghatirozasa, leirasa:

..............................................................................................................
.............................................................................................................
.............................................................................................................

A kozerdeku adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (0-ba tett X jellel kérjitk az
igényt jelezni.)
A kézérdeki adatokat
[} személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és misolatot is kérek,
U csak masolat formajaban igénylem és a masolat

[ papir alapt legyen

[J szamitégépes adathordozé legyen

U floppy légyen

[ CD legyen

U PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

[J elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

[ személyesen kivanom atvenni

LI postai dton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: ..........oociiiiiiiii
b) Adatkozlés idGpontja: ..o,
c) Adat el6készit6é megnevezése: ..........ceeiiiiiiin....
d) A felmerult koltség Gsszege: .....oovvvvvvriniiiniinnnn...

e) Elutasitis esetén az elutasitds oka: .........ooiviiiiiiiiiii e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozoé rész csak addig kezelhet§, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N ittt

Levelezési cim: ...cooviii e

Telefonszam: .......cooveeiiiiiiiiiieiiiiiiannnnn, E—maﬂcun .......................................



1. melléklet a 2011. évi CXII. tirvénybez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szetvezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

szervének, hatosigi dontéset tekintetében a
fellebbezés elbirilasira jogosult szervoek, ennek
hidnyiban a kézfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorl6 szervnek az 1.
pontban meghatirozott adatai

azonnal

Adat Frissités Megdrzés

1. A kézfeladatot ellité szerv hivatalos neve, A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot totlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatinak
elérhetSségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A viltozasokat kovetGen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezetl egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetGinek és az egyes A viltozasokat kovetGen Az el6z6 allapot térlendd
szetvezetl egységek vezetOinek neve, beosztisa, azonnal
eléthetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten belil illetékes ugyfélkapcsolati vezeté | A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot torlendd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testilleti szerv esetén a testillet 1étszama, A valtozisokat kovetGen Az el6z6 allapot térlendd
osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete A viltozasokat kévetSen Az €l6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében azonnal archivumban tartasaval
mikodé mis kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban A viltozasokat kovetSen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikods gazdilkodo azonnal archivumban tartisival
szervezet neve, székhelye, elérhetGsége (postai cime,
telefon- és telefaxszima, elektronikus levélcime), |
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke |

8. A koézfeladatot elldtd szerv altal alapitott A viltozasokat kovetSen Az el8zd allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet8sége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezels szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat kovetGen Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapité jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okitata, vezetGje, honlapjanak eléthetGsége,
mikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozdsokat kévetSen Az €l6z6 allapot 1 évig
a szerkesztOség és kiad6 neve és cime, valamint a azonnal archivumban tartisival
f6szerkesztd neve

11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozasokat kovetGen Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartisival
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatit, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabilyok, kézjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési
szabilyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabalyzat hatilyos és teljes szévege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el626 allapot 1 évig
archivumban tartdsival

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
f6varosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellat6 szerv feladatirdl, tevékenységérdl
sz0l6 tajékoztatd magyar és angol nvelven

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az el626 illapot totlendd

A helyi 6nkorményzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormdnyzati, és egyéb hatésagi
iigyekben iigyfajtanként és eljiristipusonként a
hatiskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljird
szerv megnevezése, illetékességl terillete, az
ugyintézéshez sziikkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarisi illetékek (igazgatisi szolgaltatasi
dijak) meghatirozasa, alapvets eljarisi szabilyok, az
eljirast megindité irat benyijtisanak médja (helye,
ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tigyek intézését
segitd ditmutatdk, az igymenetre vonatkozo
tdjékoztatas és az tgyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabilyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megillet jogoktél és az
tigyfelet terhelS kotelezettségekrdl

A viltozdsokat kovetSen
azonnal

Az €l6z6 allapot totlendd

A kézfeladatot ellité szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgiltatisok
megnevezése, tartalma, a kézszolgiltatisok
igénybevételének rendje, a kdzszolgiltatisért
fizetend$ dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivamban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv iltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az étintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartisoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyGjtott és feldolgozott
adatok fajti, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsival

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvinos kiadvinyainak
cime, témaja, a hozzaférés maédja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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kézadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositd megillapodasok
szetz6d6 feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
id8tartamanak, titgyanak, valamint a megallapodas

belul

8. A testiileti szerv dontései elCkészitésének rendje, az | A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 dllapot 1 évig
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, | azonnal archivumban tartasaval
eljirasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvinossaga, dontései, ilésének
jegyz8konyvei, illetve sszefoglaldy; a testiileti szerv
szavazisinak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

9. A torvény alapjin kozzéteend$ jogszabilytervezetek | Torvény eltérs rendelkezése | Az el6z6 llapot 1 évig
és kapcsol6d6 dokumentumok; a helyi hidnyaban a benyijtas archivumban tartasival
onkormanyzat képvisels-testiiletének nyilvanos idSpontjat kovetSen azonnal
ulésére benyujtott elStetjesztések a benyijtds
idépontjatdl

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kézzétett Folyamatosan Legalibb 1 évig
hirdetménvek, kézlemények archivumban tartisival

11. A kozfeladatot ellité szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig

| szakmai leitasa, azok eredménvei és indokolasuk archivumban tartisaval

[ 12. A kozfeladatot ellitd szervnél végzett A vizsgilatrél sz6l6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megillapitasal kovetSen haladéktalanul

13. A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot totlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, eléthetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelGs, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z4 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabilyon alapul6 statisztikai archivumban tartisival
adatgyiijtés eredménvyei, idSbeli valtozasuk

15. A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd archivamban tartasival
adatai

16. Azon kozérdeki adatok hasznositdsara iranyulé Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
szerzGdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartisival
szerv az egvik szerz8d6 £él

17. A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé A viltozasokat kévetSen Az el6z6 allapot 1 évig
koézérdek(l adatok felhasznildsara, hasznositasara azonnal archivumban tartiasaval
vonatkozd iltalinos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellitd szervre vonatkozd kilonos és | A viltozasokat kovetGen Az el6z6 allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kézfeladatot ellitd szerv kezelésében 1év4, a A valtozast kévetd 15 napon | Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok tjrahasznositisirdl szol6 térvény szerinti | belil archivumban tartdsival
Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturdlis kozadatok
listdja a rendelkezésre allé formatumok

| megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében 16v8, a kézadatok vjrahasznositisirol
sz016 térvény szerint Gjrahasznosithaté kézadat
tipusokrdl val6 tijékoztatas, a rendelkezésre allo
formitumok megjel6lésével
20. |a19. sor szerinti kozadatok és kulturilis kozadatok |\ viltozast kovetd 15 napon | Az el6z4 allapot tétlendd
Ujrahasznositisira vonatkozo dltalinos szerzédési  [belil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. |2 19. sot szerinti kdzadatok Gjrahasznositis céljabdl |\ viltozast kovetd 15 napon |z el6z8 allapot torlendd
t61ténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak belil
altalanos jegyzéke
22. | A kézadatok wjrahasznositisarol sz616 térvény A valtozast kévetd 15 napon  |Az el6z6 dllapot torlendd
szetinti jogorvoslati tdjékoztatas beliil
23. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotott, a [A viltozist kbvetS 15 napon  |Az el8z4 dllapot torlendd
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egyéb lényeges elemeinek megielolése

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositisardl sz6lé térvény szerint
a kulturalis kbzadatok digitalizalisra kizirélagos
jogot biztosité megillapodisok szovege.

A valtozast kévets 15 napon
belal

1Az el6z6 allapot torlends

25.

A kozadatok Gjrahasznositasarol sz6ld torvény
szetinti azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabilyozd
eszkoz, kozszolgiltatisi szerz6dés vagy mas kotelezd
erével biré dokumentum (vagy annak elérhet&ségére
mutat6 hivatkozas) , amely az Gjrahasznositis
céljabol rendelkezésre bocsithat6 kbzadat
gytjtésével, eloallitasaval, feldolgozisival és
terjesztésével Gsszefliggs koltségek jelentds

részének sajit bevételbdl vald fedezését itja el a
kozfeladatot ellitd szerv részére

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az el6z8 allapot torlends

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megpdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszimoldja vagy éves
koltségvetés beszimol6ja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

A kézfeladatot ellatd szetvnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyudjtott juttatisok fajtdja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A killon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasival

A kozfeladatot ellité szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrdl sz6lo torvény szerinti koltségvetési
timogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds céljara, dsszegére, tovabba a timogatési
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel elStt a koltségvetési
tamogatist visszavonjik vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznilisival, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggs, 6tmillié fotintot elérd
vagy azt meghaladé értéki drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositista, vagyon
vagy vagyoni értékil jog dtadasira, valamint
koncessziéba adédsra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzGdést kotd felek
neve, a szerzGdés értéke, hatirozott idSre kotott
szerz&dés esetében annak idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a nemzethiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenill 6sszefiiggs
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalit
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5 évig

A szerzbdés értéke alatt a szerzdés targyaért
kikGtott - dltalanos forgalmi adé nélkil szdmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
idStartamra k6tott - szerz6déseknél az érték
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kiszamitisakor az ellenszolgaltats egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz3d6 féllel kotott azonos
targyh szerzGdések értékét egybe kell szamitani

A koncesszior6l sz616 torvényben meghatirozott Negyedévente A killén jogszabdlyban
nyilvinos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, meghatirozott ideig, de

az elbiralasrol készitett emlékeztetSk, palyazat legalabb 1 évig archivumban
eredménye) tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kulonosen egyesiilet timogatasara, meghatirozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig archivumban
képviseleti szervel szamadra, foglalkoztatottjai, tartisaval

ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,

alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurdpai Unib timogatasival megvalésuld Negyedévente Legalibb 1 évig

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerzodések archivumban tartisival
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az | Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbirilasardl, a megkotott szerzédésekrsl)

archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO v
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelem benytjtdja:

..............................................................................................................

Kért kozerdekll adat tartalima: . ....neeie ittt e reearrerereeeererierennennns

2000 B2 T W0 1 1 LSRN TTTE

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
SZEMELY(EK) & ooovenniii i

Koltségtérités dsszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo6 kéltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényldé részére torténd
kézbesitésének koltsége: 0 L Ft

3.) Koltségtérités 6sszesen (1+2):

.................. ,200 i,

.......... a1a1ras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... 2200 i

........ a]alras
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Megismerési nyilatkozat

A 2025. janudr 1. napjatdl hatalyos ,,K6zérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat”-aban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorin kételes vagyok
betartatni és az altalam vezetett terileten illetve intézményben az érintett munkavallalokkal betartatni.

Név Feladat, hataskor Déatum Alairés _»,
dr. Valoczi-Hirjak Gabriella Aljegyz6 2025.01.06. /P 3
Papp Mariann Titkarsagi Csoport vezetdje 2025.01.06. ?_‘) ,{1 .
._‘_(_;J{;';-'ﬁtfp | L.(_'l.(.t- PC.’.X—-‘- -
Gavaldiné Réder Henriett Gazdasagi Iroda vezetdje 2025.01.06. RIL”_J
~

Nagyné Téth Tiinde Gazdasagi Iroda  vezetd | 2025.01.06. r_']

helyettese .
Németh Karoly Miiszaki Iroda vezetsje 2025.01.06. M
Palfyné Gerstenbrein Erika Szamviteli Csoport vezetdje 2025.01.06. /Z . - {
Péatkainé Polanyi Agnes Adéiigyi Csoport vezetdje 2025.01.06. W
Dekanics Ildiké Beruhazasi Iroda vezetdje 2025.01.06.

/

wﬂ
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