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Dunaharaszti Varos Onkormanyzatanak Képviseld testiilete

a kézszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal
Adécsoport

Addiigyi ligyintézé
munkakar betéltésére.

A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jeliege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2330 Dunaharaszti, F6 at 152.

A koOzszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairol sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betéltéje altal ellatand6 feladatkérok:

helyi ipariizési ad6 és idegenforgalmi adé lgyintézés
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A csoportvezet6 altal meghatarozott beosztas szerint intézi az adézok helyi adé, azon
belll a helyi ipariizési ad6 és idegenforgalmi adé Ugyeiben az addbevallassal, az
adokivetéssel, nyilvantartassal 6sszefliggé feladatokat. El6késziti minden adénemben a
tulfizetés visszautalasat hivatalbol és az adozé kérelmére, illetve a tllfizetés
atvezetését masik adobeszedési szamlara.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kézszolgalati
tisztviselOkrol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,

az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel8krél sz616 2011,
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evi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a Kézszolgalati szabéalyzat az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Magyar allampolgarsag,

« CselekvOképesség,

« Bintetlen eléélet,

« Koézepfoki képesités, Kézgazdasagi, pénziigyi végzettség
« Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

» Magyar allampolgarsag

+ Cselekvioképesség

« Bintetlen el6élet

)

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
« Emelt szinti szakképesités, Mérlegképes kényvel6i végzettség,
+ AKkézigazgatasban addztatasi- kiléndsen Gnkormanyzati adougyi teruleten
szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
+ Az dnkormanyzati ASP rendszer ismerete

o Szakmai referencia
Eivart kompetenciak:

» Képesség az 6nallé munkavégzésre, hataridék betartasara,
« Nagyfoku pontossag, preciz munkavégzés,

« Terhelhetéség, dnalléan és csapatban is j6 teljesitmény,

» JO probléma megoldé képesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Motivacios levél

«  Fényképes dnéletrajz a 87/2019. (IV.23)Korm. rendelet 1. sz. mellékletében
foglalt tartalommal

 Iskolai végzettséget igazold okirat masoiata

« 90 napnai nem régebbi hatdsagi erkbicsi bizonyitvany

« Hozzajarulé nyilatkozat a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez

A munkakor betdltheté6ségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiraiasat kovetdéen azonnai betoltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Patkainé Polanyi Agnes nydit, a
06-24/504-427 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médija:
« Postai uton, a palyazatnak a Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal cimére
térténd megkildésével (2330 Dunaharaszti, Fé Gt 152. ). Kérjik a boritékon
feltlntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 8138/2022 ,
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valamint a munkakor megnevezését: Adoligyi ligyintézé.
vagy
 Elektronikus uton Nagyné Toth Tunde részére a titkarsag@dunaharaszti.hu
E-mail cimen keresztil

vagy
« Személyesen: Nagyné Téth Tiinde, Pest megye, 2330 Dunaharaszti, F6 ut
162. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
Személyes talalkozas, beszélgetés alapjan keril kivalasztasra a jelolt.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
+  www.dunaharaszti.hu - 2022. aprilis 27.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A kozszoigalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. térvény 46.§ (1) bekezdése
aiapjan © honap probaidé kerli kikdtésre. Jelentkezésével és oneletrajzanak
megkiildésével On hozzéjarulasat adja ahhoz, hogy az &néletrajzaban megadoti

adatokat Dunaharaszti Varos Polgarmesteri Hivatala kezelje abbdl a célbdl, hogy az
allasajanlatra torténd kivalasztast lebonyolitsa.

A munkaitatévai kapcsoiatban tovabbi informaciéot a www.dunaharaszti.hu
honiapon szerezhet.
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